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กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 



 2 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

การพัฒนาหลักสตูรโรงเรียนนอกระบบ 

  
ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียน 

การจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2558  
ได้ก าหนดให้ หลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบมี 3 ลักษณะ ดังนี้ 
 ๑) หลักสูตรที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
  ๒) หลักสูตรต้นแบบที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจัดท าหรือจั ดร่วมกับ
หน่วยงานอื่น 
  ๓) หลักสูตรที่น ามาจากหน่วยงานอ่ืนทั้งในและต่างประเทศ  หลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นเอง 
หลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นร่วมกับโรงเรียนอ่ืนหรือหน่วยงานอ่ืน ซึ่งได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจาก
กระทรวงศึกษาธิการ 

ผู้ขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ/ผู้รับใบอนุญาตโรงเรียน ประเภทศิลปะและกีฬา  ประเภทวิชาชีพและ
ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต  ที่ประสงคจ์ะท าหลักสูตรของโรงเรียนขึ้นเอง ด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. พิจารณาองค์ประกอบท่ีเกี่ยวข้องในการจัดท าหลักสูตร ดังนี้ 
๑.1 ความต้องการของผู้เรียน ควรจะศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับสภาพเศรษฐกิจและสังคมในท้องถิ่นและ

ศึกษาแนวโน้มในอนาคตอันใกล้ว่าขาดแคลนหรือต้องการผู้จบวิชาชีพใด มีผู้ต้องการเรียนวิชาหรือวิชาชีพนั้น
ในปริมาณเท่าใด 

1.2 สถานศึกษาใกล้เคียง ควรศึกษาหาข้อมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาในท้องถิ่นที่เปิดสอนอยู่แล้วว่า
เปิดสอนวิชาหรือวิชาชีพใดจากหน่วยงานของทางราชการ ได้แก่ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ส านักงานส่งเสริมการศึกษา
นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ฯลฯ 

1.3 ความพร้อมของผู้ขอจัดตั้ง และเปิดสอนหลักสูตรตามเงื่อนไขและระเบียบทางราชการ 
ต้องมีความพร้อมด้านสถานที่ตั้งโรงเรียน หลักสูตรการเรียนการสอน คือ เอกสารหลักสูตร สื่อการสอน 
อุปกรณ์การสอน และครูผู้สอน 

1.๔ ศึกษาข้อมูลของท้องถิ่น กฎ ระเบียบ กฎหมายที่เก่ียวข้อง รวมทั้งประเภทของหลักสูตรที่ผู้ขอ
ประสงคจ์ะจัดท า 
 2. จัดท าร่างหลักสูตรของโรงเรียน ตามรูปแบบหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ (แบบฟอร์ม 1) 

3. เสนอหลักสูตรให้คณะกรรมการฯ พิจารณาหลักสูตรก่อนอนุญาตให้ใช้ได้ ซึ่งเป็นไปตามค าสั่ง
ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ 2101/2560 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตรโรงเรียน
นอกระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 ประเภท
ศิลปะและกีฬา ประเภทวิชาชีพ และประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต เมื่อหลักสูตรผ่านการพิจารณาแล้ว เสนอ
ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติหลักสูตรตามค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สป 675/2552 เรื่อง มอบอ านาจการอนุมัติ
หลักสูตรโรงเรียนนอกระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 ประเภทศิลปะและกีฬา 
ประเภทวิชาชีพ และประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต การอนุมัติหลักสูตร ให้ด าเนินการดังนี้  
  ๑. ให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการเป็นผู้อนุมัติหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบที่ตั้งอยู่ ใน
กรุงเทพมหานคร    
  ๒. ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบที่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัด 
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ค าอธิบายการเขียนหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ 
 
 
  
หมายถึง  ชื่อโรงเรียนหรือชื่อสถานศึกษาท่ีผู้ขอจัดตั้งก าหนดขึ้นอาจใช้ชื่อ ชื่อสกุล ของตนเองหรือชื่ออ่ืนๆ       
วิธีเขียน  การตั้งชื่อโรงเรียนควรเป็นชื่อที่บ่งบอกถึงวิชาที่เปิดสอน หรือประเภทของวิชาชีพที่เปิดสอน โดยชื่อ 
โรงเรียนต้องใช้ชื่อเป็นภาษาไทย และมีค าว่า โรงเรียน น าหน้าชื่อ หากมีชื่อเป็นภาษาอังกฤษให้ใส่ไว้บรรทัด 
ที่สอง เช่น โรงเรียนเอกกมลคอมพิวเตอร์  โรงเรียนวรรณพรเสริมสวย โรงเรียนดนตรีแววดาว เป็นต้น ทั้งนี้  
เพ่ือให้ผู้สนใจทราบได้ง่ายว่าสอนวิชาใดหรือวิชาชีพใด โรงเรียนตั้งอยู่ที่ใด อาจตั้งชื่อตามชื่อถนน แขวง  
เขตหรือจังหวัดก็ได้ เช่น โรงเรียนคอมพิวเตอร์ราชเทวี โรงเรียนเอกกมลคอมพิวเตอร์บางเขน เป็นต้น 
 
 
หมายถึง  การระบุสถานที่ตั้งโรงเรียนตามความเป็นจริง  โดยบอกตั้งแต่บ้านเลขที่ ถนน  ต าบล/แขวง อ าเภอ/
เขต จังหวัด พร้อมทั้งหมายเลขโทรศัพท์และโทรสาร และช่องทางอ่ืน ๆ  
วิธีเขียน  ระบุเลขที่ ชื่อถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด ส าหรับหมายเลขโทรศัพท์ต้องเป็นหมายเลขที่
ติดต่อได้จริงเพ่ือประโยชน์ของผู้ขอจัดตั้งเอง  ถ้ามีการแก้ไขเอกสารหลักสูตรหรืออ่ืนๆ ผู้ตรวจหลักสูตรจะได้
ติดต่อโรงเรียนให้แก้ไขหลักสูตรได้ทันที 
 
 
หมายถึง  ชื่อของหลักสูตรที่มีความส าคัญและสามารถสื่อความหมายได้ถึงเรื่องที่ต้องการสอน 
วิธีเขียน   ควรก าหนดชื่อหลักสูตรให้ครอบคลุมหรือบ่งชี้ถึงวิชา หรือวิชาชีพนั้น จะต้องสอดคล้องสัมพันธ์กับ
จุดประสงค์ และรายการสอน การเขียนชื่อหลักสูตรสามารถเขียนได้ 2 แบบ ดังนี้ 

    1. ระบุชื่อหลักสูตรที่สื่อความหมายได้ว่า เมื่อเรียนจบหลักสูตรแล้วสามารถน าความรู้มาใช้ในการ
ประกอบอาชีพใด เช่น หลักสูตรวิชามวยไทย หลักสูตรวิชาการนวดหน้าและดูแลผิวหน้า หลักสูตรวิชาช่างตัด
เย็บเสื้อผ้าสตรี หลักสูตรวิชาการประเมินคุณภาพเพชร เป็นต้น 
                2. ระบุเนื้อหาวิชาของหลักสูตร เมื่อผู้เรียนเรียนจบหลักสูตรแล้วสามารถน าความรู้มาประยุกต์ใช้ 
ในการประกอบอาชีพได้ เช่น หลักสูตรวิชาการท าอาหารไทย ผู้เรียนสามารถน าความรู้มาประยุกต์ใช้ในการ
ประกอบธุรกิจร้านอาหารของตนเองได้ หลักสูตรวิชาคอมพิวเตอร์ ผู้เรียนสามารถน าความรู้มาประกอบอาชีพได้ 
เป็นต้น 

       หลักสูตรวิชาใด ๆ ที่มีเนื้อหาวิชามากและใช้เวลาเรียนมาก โรงเรียนสามารถแบ่งหลักสูตรเป็น
ชั้นต้น  ชั้นกลาง  และชั้นสูงได้  ทั้งนี้เมื่อผู้เรียน เรียนจบหลักสูตรแต่ละชั้น ก็สามารถน าความรู้มาประกอบ
อาชีพได้เช่นเดียวกันโดยไม่ต้องเรียนให้ครบทุกหลักสูตร 

      * การเขียนชื่อหลักสูตรที่ใช้ค าภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย หรือเขียนทับค าศัพท์นั้น
เป็นภาษาไทย 
      * การเขียนชื่อหลักสูตร ต้องเขียนไว้กลางหน้ากระดาษ 

 

 

 

 

1. โรงเรียน 

2. สถานที่ตั้ง 

3. หลักสูตรวิชา 
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หมายถึง  จ านวนเวลาเรียนตลอดหลักสูตรคิดเป็นชั่วโมง ทั้งภาคทฤษฎีและปฏิบัติ หลักสูตรที่เรียนควรเป็น
หลักสูตรระยะสั้น  มีระยะเวลาปฏิบัติจริงมากกว่าการเรียนภาคทฤษฎี  
วิธีเขียน   การก าหนดเวลาเรียนตลอดหลักสูตรให้ก าหนดจ านวนชั่วโมงตามเนื้อหาวิชาที่เรียนแต่ละหัวข้อของ
รายการสอน ควรจะก าหนดเวลาในแต่ละข้อของรายการสอนก่อนแล้วจึงค านวณเป็นเวลาเรียนตลอดหลักสูตร 
 
 
 
หมายถึง   ความรู้พ้ืนฐานของผู้เรียนที่จ าเป็นและสัมพันธ์ต่อเนื่องกับหลักสูตรที่จะเปิดสอน หากไม่มีพ้ืน
ความรู้ตามที่ก าหนด  ผู้เรียนไม่สามารถเรียนหลักสูตรวิชาที่เปิดสอนนั้นได้  ในหัวข้อนี้หมายรวมถึงการก าหนด
อายุขั้นต่ า  และในบางวิชาจ าเป็นต้องก าหนดประสบการณ์เป็นพื้นฐานการเรียนวิชาชีพนั้น ๆ ด้วย  
วิธีเขียน  1. การก าหนดอายุของผู้เรียน  จะค านึงถึงสิ่งต่อไปนี้ 
  - ความสอดคล้องตามหลักสูตรที่เปิดสอน กฎ ระเบียบ และกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
  - วุฒิภาวะตามอายุของผู้เรียนที่จะน าความรู้มาประกอบอาชีพนั้น และเกณฑ์อายุ ตามที่
กฎหมายก าหนด  เช่น  การขับรถยนต์  ผู้เรียนควรมีอายุอย่างน้อย  18  ปี  เป็นต้น 

 2. การก าหนดพ้ืนความรู้ของผู้เรียน  ก าหนดจากเนื้อหาหรือรายการสอนในวิชาหรือวิชาชีพนั้นๆ 
ผู้เขียนหลักสูตรต้องพิจารณาว่าผู้เรียนจ าเป็นจะต้องเรียนอะไรมาก่อน หรือเรียนจบระดับใด เพ่ือน าความรู้ที่
เรียนมาเป็นฐานรับความรู้ที่สูงขึ้น เช่น หลักสูตรวิชาตัดเย็บเสื้อผ้าสตรี ผู้เรียนควรมีพ้ืนความรู้ระดับประถมศึกษา 
หรืออ่านออกเขียนได้ ค านวณเบื้องต้นได้ หรือหลักสูตรวิชาพ้ืนฐานการแสดง ผู้เรียนควรมีพ้ืนความรู้ระดับ
มัธยมศึกษาตอนต้นเป็นอย่างต่ า เป็นต้น บางหลักสูตรอาจไม่ก าหนดพ้ืนความรู้ของผู้เรียน 

3. การก าหนดพ้ืนฐานความรู้วิชาชีพ หรือประสบการณ์ทางอาชีพ มีความจ าเป็นส าหรับบางหลักสูตร
ซึ่งผู้เรียนจะต้องมีประสบการณ์เกี่ยวกับอาชีพนั้น หรือผ่านการทดสอบของโรงเรียน 
 
 
 
หมายถึง  ผลที่จะเกิดกับผู้เรียนหลังจากที่เรียนจบหลักสูตรเป็นการก าหนดจุดประสงค์ของหลักสูตรใน
ภาพรวมของหลักสูตรที่ต้องการให้ผู้เรียนสามารถน าไปใช้ในชีวิตประจ าวันหรือออกไปประกอบอาชีพได้  
วิธีเขียน  การก าหนดจุดประสงค์ของหลักสูตรต้องก าหนดให้ครอบคลุมเนื้อหาวิชาทั้งหมด โดยก าหนดเป็น  
4 ประเด็นใหญ่ ดังนี้ 
     1. ความรู้ความเข้าใจ  ในวิชาหรือวิชาชีพนั้น ๆ 
     2. ทักษะหรือความช านาญ  ในวิชาหรือวิชาชีพนั้น ๆ   
                3. การสร้างเจตคติที่ดีต่อวิชาหรืออาชีพ 
                4. การน าความรู้และทักษะไปใช้ในชีวิตประจ าวัน  ศึกษาต่อ  หรือการประกอบอาชีพ 

การเขียนจุดประสงค์ควรเลือกใช้ค าท่ีบ่งชี้การกระท าที่จะเกิดความส าเร็จกับผู้เรียน เช่น สามารถ....... 
เพ่ือให้........ ให้มี....... ฯลฯ  จะท าให้รู้ว่าเมื่อเรียนจบหลักสูตรแล้วผู้เรียนจะรู้อะไร  มีความช านาญด้านใดหรือ
ออกไปประกอบอาชีพอะไร 

 
 
 
 

5. คุณสมบัติของผู้เรียน 

6. จุดประสงค์ 

4. ระยะเวลาเรียน 
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หมายถึง  รายละเอียดของเวลาที่โรงเรียนจะเปิดสอนในแต่ละวัน  แต่ละสัปดาห์บางโรงเรียนอาจเปิดสอน  
วันละหลายรอบ  ต้องระบุจ านวนรอบต่อวันและจ านวนชั่วโมงต่อรอบด้วย  
วิธีเขียน  ควรเขียนให้ครอบคลุมทุกสาระ  ดังนี้ 
  1. บอกจ านวนวัน  ที่โรงเรียนเปิดท าการสอน 
  2. บอกช่วงเวลาที่โรงเรียนเปิดสอน  ตั้งแต่เวลาใด  ถึงเวลาใด 
  3. บอกจ านวนวันที่สอนต่อสัปดาห์และจ านวนชั่วโมงท่ีสอนต่อวัน 
  4. บอกจ านวนรอบที่สอนต่อวันและจ านวนชั่วโมงท่ีสอนต่อรอบ 
  5. บอกจ านวนชั่วโมงท่ีเปิดสอนต่อสัปดาห์ 
  6. บอกจ านวนชั่วโมงตลอดหลักสูตรให้ตรงกับระยะเวลา 
 
 
 
หมายถึง  เนื้อหาสาระของหลักสูตรหรือรายการความรู้ที่จะสอนตลอดหลักสูตรซึ่งเมื่อน ามาให้ผู้เรียนได้เรียนรู้
และฝึกปฏิบัติตามเวลาที่ก าหนดแล้ว จะท าให้เกิดความรู้ ทักษะ เจตคติและพฤติกรรมตามจุดประสงค์ 
ที่ก าหนดไว้ 
       เนื้อหาของหลักสูตรและเวลาเรียนย่อมเปลี่ยนแปลงตามสภาพสังคม ข้อมูลความก้าวหน้าทาง
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีและสื่อการเรียน ดังนั้น หลักสูตรที่เหมาะสม ถูกต้องในวันนี้อาจจะต้องปรับปรุง
เปลี่ยนแปลงในวันหน้า 
วิธีเขียน    1.  ก าหนดเนื้อหา  ควรก าหนดให้สอดคล้องกับความต้องการของตลาดแรงงาน  สภาพเศรษฐกิจ
และสังคมในชุมชนนั้นๆ 
    2.  แยกเนื้อหาตลอดหลักสูตรเป็นเรื่อง ๆ โดยเขียนเป็นหัวข้อใหญ่  เรื่องละข้อแล้วจัดล าดับ
เนื้อหานั้นตามขั้นตอนการเรียนรู้  เนื้อหาใดเป็นพ้ืนฐานให้เรียนก่อน-หลัง เป็นล าดับไป แต่ละหัวข้อก าหนด
ชั่วโมงเรียนไว้ให้เหมาะสมสอดคล้องกัน 
    3.  แยกเนื้อหาแต่ละหัวข้อเป็นข้อย่อยให้ละเอียด  ครอบคลุมหัวข้อทั้งหมดโดยไม่ต้องอธิบาย
รายละเอียดเนื้อหาวิชาในแต่ละข้อย่อยนั้น การก าหนดเนื้อหาในหัวข้อใหญ่และข้อย่อย ต้องค านึงถึงการเรียน
ภาคปฏิบัติด้วยว่า ควรจะแทรกในตอนใด บางหลักสูตรจะก าหนดเวลาเรียนภาคปฏิบัติไว้ในรายการสอนโดย
ไม่แยกเป็นภาคทฤษฎี  ภาคปฏิบัติ บางหลักสูตรจะแยกภาคปฏิบัติไว้อย่างชัดเจน บางหลักสูตรจะแยกเป็น
ภาคทฤษฎี  ภาคปฏิบัติ  เช่น หลักสูตรเกี่ยวกับสปา การนวดน้ ามันหอมระเหย เนื่องจากเป็นหลักสูตรที่มุ่งให้
น าความรู้ออกไปประกอบอาชีพ การจัดการเรียนการสอนควรเน้นภาคปฏิบัติมากว่าทฤษฎี ดังนั้นบางหลักสูตร
จ าเป็นต้องก าหนดเวลาการฝึกทักษะด้วยตนเองไว้ด้วย 

   4.  เนื้อหาของหลักสูตร  ต้องก าหนดเรื่องคุณธรรมจริยธรรมหรือจรรยาบรรณในวิชาชีพนั้นด้วย 
เพ่ือให้ออกไปประกอบอาชีพที่สุจริต และก าหนดเรื่องความปลอดภัยในการท างานไว้เพ่ือความปลอดภัยของ
ตนเองและผู้อ่ืน 
    5.  ผู้จัดท าหลักสูตร  ต้องศึกษาว่าวิชาชีพที่จะเปิดสอนเป็นวิชาชีพที่ทางราชการก าหนดกฎหมาย
หรือพระราชบัญญัติหรือพระราชก าหนดหรือข้อก าหนดอ่ืน ๆ ก ากับไว้หรือไม่ ถ้าเกี่ยวข้องกันต้องก าหนดไว้ใน
หลักสูตรด้วย เช่น กฎหมายแรงงาน พระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ประสบภัยทางรถยนต์ พระราชบัญญัติสถานบริการ 
เป็นต้น 

7. การจัดเวลาเรียน 

8. รายการสอน 
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   6.  ถ้าเป็นวิชาชีพหัวข้อสุดท้ายของรายการสอน  ต้องสอนเรื่องการจัดการทางอาชีพซึ่งเป็น
สิ่งจ าเป็น  ส าหรับกระบวนการเรียนรู้เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถน าความรู้มาใช้ในการประกอบอาชีพได้จริง  หรือ
น าความรู้มาประยุกต์ใช้กับอาชีพที่ก าลังท าอยู่ 

   การเขียนรายการสอนหรือเนื้อหาของหลักสูตรต้องใช้ภาษาไทยทั้งหมด ในกรณีที่คณะกรรมการ
บัญญัติศัพท์ของราชบัณฑิตยสถานยังไม่ได้บัญญัติค าศัพท์ไว้  ให้เขียนทับศัพท์ด้วยภาษาไทยตามหลักเกณฑ์
การทับศัพท์ภาษาต่างประเทศ  แล้วเขียนค าภาษาต่างประเทศก ากับไว้ในเครื่องหมายวงเล็บ      

 
 
หมายถึง  กระบวนการในการก าหนดหรือหาจ านวน ปริมาณ อันดับ หรือลายละเอียดของคุณลักษณะ หรือ
พฤติกรรมความสามารถของบุคคล เพ่ือการตีค่าหรือก าหนดระดับคุณค่าของ ผลจากการวัดตามเกณฑ์หรือ
จุดมุ่งหมายที่ก าหนด การวัดและประเมินผลผู้เรียนใน 2 ลักษณะ คือ 
  1.  การวัดและประเมินผลระหว่างเรียน   เป็นการวัดและประเมินผลการเรียนตามจุดประสงค์และ
เนื้อหาเป็นระยะ ๆ ถ้าพบข้อบกพร่องของผู้เรียนหรือพบปัญหาทางการเรียนจะสามารถแก้ไข  และพัฒนา
ผู้เรียนได ้
  2.  การวัดและประเมินผลเมื่อสิ้นสุดการเรียน  เป็นการวัดและประเมินผลในการเรียนตลอดหลักสูตร 
ว่าผู้เรียนสามารถเรียนรู้ได้ตามจุดประสงค์ท่ีก าหนดไว้  และผ่านเกณฑ์การประเมินที่ก าหนดไว้หรือไม่ 
  การวัดและประเมินผลจะต้องก าหนดเกณฑ์การตัดสินและสัดส่วนการให้คะแนนไว้อย่างชัดเจน
ระหว่างภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 
วิธีเขียน  รายละเอียดของการวัดและประเมินผลที่ปรากฏในหลักสูตรจะก าหนด  ดังนี้ 
  1. ก าหนดสัดส่วนร้อยละของการให้คะแนน  ระหว่างภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติถ้าเป็นวิชาชีพ
สัดส่วนของภาคปฏิบัติจะมากกว่าภาคทฤษฎี  เพราะเน้นการปฏิบัติเพื่อให้เกิดความช านาญ 

 2. ก าหนดเกณฑ์การตัดสิน    ได-้ตก ตลอดหลักสูตรเป็นร้อยละ 
  3. ในบางวิชาจะต้องก าหนดการประเมินผลเพ่ิมเติม  เช่น หลักสูตรวิชานวดแผนไทย  อาจต้องเพ่ิม
การฝึกภาคปฏิบัติและการเก็บตัวอย่างกรณีศึกษาตามที่หลักสูตรก าหนด ดังนั้นหลักสูตรอ่ืน ๆ อาจมีข้อก าหนด
เพ่ิมเติมได้ ส าหรับรายละเอียดในวิธีการวัดและประเมินผลโรงเรียนจะก าหนดขึ้นเองไม่ต้องน าเสนอหลักสูตร 
 
  
 
หมายถึง หนังสือเอกสารต่าง ๆ ที่น ามาใช้ประกอบการจัดท าหลักสูตร และน ามาประยุกต์ใช้ในการจัดท า
เอกสารประกอบการเรียน การสอนที่ผู้สอนใช้อ้างอิง  ได้แก่  หนังสือของส านักพิมพ์ต่าง ๆ และเอกสารมี
เนื้อหาสอดคล้องและครอบคลุมหลักสูตร หากเป็นหนังสือ/เอกสารที่ผู้จัดท าหลักสูตรเขียนขึ้นเองต้องส่ง
หนังสือ/เอกสารนั้นมาพร้อมกับหลักสูตรให้ผู้ท าหน้าที่พิจารณาหลักสูตรตรวจสอบความถูกต้องและความ
สอดคล้องกับหลักสูตรด้วย 
วิธีเขียน  เขียนตามหลักบรรณานุกรม   
 
 
 
 
 
 
 
 

9. การวัดและประเมินผล 

10. เอกสารอ้างอิง 
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หมายถึง  สื่อหรืออุปกรณ์ที่จ าเป็นต้องใช้ประกอบการเรียนการสอนทั้งหมด  และต้องเป็นที่ทันสมัย อยู่ใน
สภาพใช้งานได้ดีมีประสิทธิภาพ เป็นอุปกรณ์ที่จ าเป็นส าหรับการเรียนรู้เพ่ิมเติมหรือการเรียนรู้เพ่ือการ
ประกอบอาชีพ  รวมทั้งอุปกรณ์จริงที่ใช้ในการประกอบอาชีพ 
วิธีเขียน   ระบุอุปกรณ์แต่ละชิ้นเป็นข้อ ๆ โดยเริ่มต้นจากอุปกรณ์ที่ใช้ร่วมกันหลายคน ล าดับไปถึงอุปกรณ์เดี่ยว
ที่ใช้ 1 ชิ้นต่อ 1 คน อุปกรณ์แต่ละชิ้นต้องบอกจ านวนหน่วย และอุปกรณ์บางชิ้นต้องระบุจ านวนหน่วยต่อ
จ านวนคนไว้ด้วย ทั้งนี ้ต้องค านึงถึงความเหมาะสมและความคล่องตัวในการจัดการเรียนการสอน ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
หมายถึง  ชื่อ  สกุล  และลายมือชื่อ  นามสกุล ของผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนหรือผู้ขอใช้หลักสูตรนั้น ๆ 
วิธีเขียน  ให้ผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนหรือผู้ขอใช้หลักสูตร(ในกรณีท่ียังไม่ได้จัดตั้งเป็นโรงเรียน) ลงลายมือชื่อ
ด้วยตนเองก ากับไว้ตามรูปแบบที่ก าหนด คือ ส่วนท้ายของหลักสูตร โดยพิมพ์หรือเขียนชื่อตัวบรรจง ก ากับไว้
ในวงเล็บให้ชัดเจน ดังนี้ 
 
 1. ในกรณีที่ได้รับอนุญาตจัดตั้งเป็นโรงเรียน 
 
 
 
  
  
 2. ในกรณีที่ยังไม่ได้จัดตั้งเป็นโรงเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. อุปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน 

๑. …………………………………… จ านวน  .............. ชุด     ต่อ นักเรียน.................................. คน 

๒. …………………………………… จ านวน  .............. อัน     ต่อ นักเรียน................................... คน 

๓. …………………………………… จ านวน  ..............เครื่อง  ต่อ นักเรียน .................................. คน 

๔.  

12. ผู้รับใบอนุญาต/ผู้ขอใช้
หลักสูตร 

ลงชื่อ................................................................ผู้รับใบอนุญาต 
                               (...........................................................)  

   ลงชื่อ................................................................ผู้ขอใช้หลกัสูตร 
                               (...........................................................)  
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หมายเหต ุ
 ถ้าหลักสตูรมีการแก้ไขโดยไมต่้องจัดประชุมพิจารณาใหม ่

จะใช้เวลาทั้งสิ้น  43  วันท าการ 
 ถ้าหลักสตูรมีการปรับแก้ไขและตอ้งจัดประชุมพิจารณาใหม ่

 จะใช้เวลาทั้งสิ้น  68  วันท าการ 
 

ผู้ขอฯ/โรงเรียน  ขอรับค าแนะน า 

จัดประชุมคณะกรรมการฯ 
เพื่อพิจารณาหลักสูตร (๑๔ วันท าการ) 

 
 

ผู้ขอฯ/โรงเรียน   
ปรับแก้ไขโดยไม่ต้องพิจารณาใหม่ 

(๓ วันท าการ) 

ผู้ขอฯ/โรงเรียน   
ปรับ/แก้ไขตาม 
มติที่ประชุม 

(๕ วันท าการ) 

ส่งคณะกรรมการฯ ให้การรบัรอง 
(๙ วันท าการ) 

 

ขั้นตอนการขออนุญาตใช้หลักสูตรของโรงเรียน 
 

ผู้ขอฯ/โรงเรียน  ยื่นหลักสูตร (๑๕ ชดุ) 
 

ผู้ขอฯ/โรงเรียน จัดท าหลักสตูร 
ฉบับสมบูรณ์ (๔ ชดุ) ส่ง กร.สช. 

(๓ วันท าการ) 

เสนอ ผอ.ส านักฯ 
เพื่อลงนามถึงปลัด 

กระทรวงศึกษาธิการ 
(๓ วันท าการ) 

 

เสนอปลัดกระทรวงศึกษาธิการอนุมัต ิ
(๕ วันท าการ) 

 

แจ้งผู้ขอฯ/โรงเรยีน ทราบ               
เพื่อด าเนินการ 

ขอจัดตั้งโรงเรียน/ขอเพิ่มหลักสูตร 
(๑ วันท าการ) 

 

ปรับแก้ไขเพื่อ
พิจารณาใหม ่

  มติที่ประชุม 



 9 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้น 
ตอน
ที ่

รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ 
(วันท าการ) 

เอกสารประกอบ 

1 ผู้ขอใช้หลักสูตรเพ่ือขอจัดตั้งโรงเรียน  
หรือผู้รับใบอนุญาตขอเพ่ิมหลักสูตรของ
โรงเรียน 
1.1 ผู้ขอใช้หลักสูตร (กรณียังไม่ได้จัดตั้ง

เป็นโรงเรียน)  ขอรับค าแนะน าการ
จัดท าหลักสูตร 

1.2 ผู้ขอรับใบอนุญาต/ผู้แทนโรงเรียน
ขอรับค าแนะน าการจัดท าหลักสูตร 

 

ระยะเวลา 
ด าเนินการจริง 

1. สัญญาเช่าพื้นที่  (กรณี 
ยังไม่ได้จัดตั้งเป็นโรงเรียน) 
2. ใบอนุญาตจัดตั้ง
โรงเรียน  
3. หลักสูตรฉบับร่าง 
4. เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
(ถ้ามี) 
 

2 
 
 
 
 

ผู้ขอใช้หลักสูตร/โรงเรียน ยื่นหลักสูตร
จ านวน 15 ชุด เพื่อเสนอต่อ
คณะกรรมการพิจารณาหลักสูตรโรงเรียน
นอกระบบ 

 1. หนังสือขออนุมัติใช้
หลักสูตรโรงเรียน 
(แบบฟอร์ม 2) 
2. หลักสูตรจ านวน 15 ชุด 
ตามรูปแบบหลักสูตร
โรงเรียนนอกระบบ             
(แบบฟอร์ม 1)  
3. แผนการสอน(บางกรณี) 
4. เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
(ถ้ามี) 
 

3 
 
 
 

จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณา
หลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ 

14 วัน 1. หลักสูตรจ านวน 15 ชุด  
2. เอกสารอ้างอิง/อุปกรณ์
ประกอบการเรียนการสอน 
(บางส่วน) 
3. เมื่อเสร็จสิ้นการประชุม
ให้ก าหนดวันน าส่งหลักสูตร
ที่ปรับปรุงแก้ไข 
(แบบฟอร์ม 3) 
 

4 
 
 

มติที่ประชุม 
4.1 กรณี ปรับแก้ไข/ประชุมใหม่   
(ให้ปรับแก้ไขตามมติที่ประชุมและน าส่ง
หลักสูตร จ านวน 15 ชุด) 
4.2 ปรับแก้ไข/ไม่ต้องประชุมใหม่               
(ให้ปรับแก้ไขตามมติที่ประชุมและน าส่ง
หลักสูตร จ านวน 15 ชุด)  

 
 

5 วัน 
 

3 วัน 

1. หนังสือส่งหลักสูตรที่
ปรับ 
แก้ไข (แบบฟอร์ม 4) 
2. หลักสูตรที่ปรับแก้ไข
ตามมติที่ประชุมฯ จ านวน 
15 ชุด  
 

  
 

  



 10 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ต่อ) 
 

ขั้น 
ตอน
ที ่

รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ 
(วันท าการ) 

เอกสารประกอบ 

5 
 
 
 

กลุ่มพัฒนาคุณภาพการศึกษาส่งหลักสูตรที่
ปรับแก้ไขตามมติที่ประชุมฯ ให้คณะ
กรรมการฯ พิจารณารับรอง 

9 วัน  

6 ผู้ขอใช้หลักสูตร/โรงเรียน ส่งหลักสูตร 
ฉบับสมบูรณ์ จ านวน 4 ชุด เพื่อใช้
ประกอบการยื่นขออนุมัติหลักสูตร 

3 วัน 1. หนังสือส่งหลักสูตรที่
ปรับแก้ไข (แบบฟอร์ม 4) 
2. หลักสูตรฉบับสมบูรณ์ 
จ านวน 4 ชุด 
 

7 เสนอ ผอ.กร. และ เลขาธิการฯ สช. 
เพ่ือลงนามถึงปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
 

3 วัน  

8 เสนอเรื่องถึงปลัดกระทรวงศึกษาธิการ
อนุมัติ 

5 วัน  

9 แจ้งผู้ขอใช้หลักสูตร/โรงเรียน ทราบเพื่อ
ด าเนินการขอจัดตั้งโรงเรียน/ขอเพ่ิม
หลักสูตร 
 

1 วัน 1. หนังสือแจ้งโรงเรียน 

ระยะเวลา 
 
 ถ้าหลักสูตรมีการแก้ไขโดยไม่ต้องจัดประชุมพิจารณาใหม่     จะใช้เวลาทั้งสิ้น  43  วันท าการ 
 ถ้าหลักสูตรมีการปรับแก้ไขและต้องจัดประชุมพิจารณาใหม่  จะใช้เวลาทั้งสิ้น  68  วันท าการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบพร้อมหลักฐานที่ต้องใช้ 

 
1. ส าเนาใบรับอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน  
2. หลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าข้ึนเอง  (มิได้ละเมิด พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537 และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง) 
3. เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

 
ค่าธรรมเนียม 

 
(ไม่เสียค่าธรรมเนียม) 

 
 
 
 



 11 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
 
 แบบฟอร์ม 1  รูปแบบหลักสตูรโรงเรียนนอกระบบ 
 แบบฟอร์ม 2  ขออนุมัติใช้หลักสตูร 
 แบบฟอร์ม 3  การปรับปรุงแก้ไขหลักสตูร 
 แบบฟอร์ม 4  ส่งหลักสูตรที่ปรับปรุงแก้ไข 
        
รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายนี้ 
 
 
 
 



 12 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

 
 
 
โรงเรียน..................................................................................................................... ..................... 
ชื่อภาษาต่างประเทศ (ถ้ามี)....................................................................... ........................................ 
สถานที่ตั้ง  เลขที่...................................ถนน..........................................แขวง/ต าบล................. .................. 
เขต/อ าเภอ............................................จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย์.................................  
โทรศัพท์........................................................................โทรสาร....................................... ............................. 
อีเมล................................................................................เวบ็ไซต์........................................................ .......... 
 
 

หลักสูตรวิชา........................................................................... 
 
 
ระยะเวลาเรียน  รวมตลอดหลักสูตรใช้เวลา............................................ชั่วโมง  
 
คุณสมบัติของผู้เรียน 1. อายุตั้งแต่............................................................ปี  

2. จบการศึกษาไม่ต่ ากว่า............................... .......................... 
   3. มีพื้นความรู้หรือประสบการณ์ทางอาชีพ............................... .. (ถ้ามี) 
 

จุดประสงค์  1. ......................................................................................................................  
   2. ...................................................................................... ............................... 
   3. .....................................................................................................................  
   4. .....................................................................................................................  
 
การจัดเวลาเรียน โรงเรียนเปิดท าการ...............................................วัน  
   ตั้งแต่เวลา...........................................น.     ถึงเวลา........................................ น. 

สอนสัปดาห์ละ .......................................วัน วันละ..................................... .....ชั่วโมง 
   แบ่งการสอนเป็นวันละ........................รอบ  รอบละ........................................ชั่วโมง  
   คิดเป็นสัปดาห์ละ.............................................................................................ชั่วโมง  
   รวมตลอดหลักสูตรใช้เวลาเรียน........................................................................ชั่วโมง 
 
 
รายการสอน            ทฤษฎี     ปฏิบัติ 
 

1. ..........................................................    (ใช้เวลาเรียน............................ชั่วโมง)  
1.1 ………………………………..        ……………………   ………………. 
1.2 ………………………………..        ……………………. ………………. 
  ฯลฯ      ……………………. ………………. 
   รวม      ……………………. ………………. 
 

 

แบบฟอร์ม  1  รูปแบบหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ 



 13 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

 
ทฤษฎี             ปฏิบัติ 

 
2. ..........................................................       (ใช้เวลาเรียน...................... ชั่วโมง) 

2.1 ……………………………………………     …………………. ………………. 
2.2 ……………………………………………     …………………. ………………. 
  ฯลฯ    ………………… ………………. 
   รวม    ………………… ………………. 
 

 
3. ...........................................................       (ใช้เวลาเรียน......................ชั่วโมง) 

3.1 ……………………………………………     ……………….. ………………. 
3.2 ……………………………………………     ……………….. ………………. 
  ฯลฯ    ……………….. ………………. 
   รวม    ……………….. ………………. 

 
 
การวัดและประเมินผล 1. สัดส่วนระหว่างภาคทฤษฎี :ภาคปฏิบัติ  เป็นร้อยละ.......................................... 
   2. เกณฑ์การตัดสิน  ร้อยละ........................................................... ......................... 
 
เอกสารอ้างอิง 
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... ....
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................. ........... 
 
อุปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน 

1. ............................................................................................................................. . 
2. ............................................................................................................................. . 
3. ..............................................................................................................................  
4. ............................................................................................................................. . 

ฯลฯ 
 

 
     ลงชื่อ.............................................ผู้รับใบอนุญาต/ผู้ขอใช้หลักสูตร 
           (..............................................) 



 14 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

 
 
 
 
       เขียนที่....................................................... 
       ........................................................................ 
 
      วันที่ 
 
เรื่อง ขออนุมัติใช้หลักสูตรโรงเรียน 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

  ข้าพเจ้า............................................................................................................. .......ได้ยื่นเรื่อง 
      ขอใช้หลักสูตรเพ่ือขอจัดตั้งโรงเรียน............................................................................................ ............... 
 สถานที่ตั้ง เลขท่ี.............................ถนน.....................................แขวง....................... .................................. 
 เขต.................................กรุงเทพมหานคร................................รหัสไปรษณีย์.............. ................................ 
 พร้อมนี้ได้แนบโครงการจัดตั้งโรงเรียนมาด้วยแล้ว 
 ขอเพ่ิมหลักสูตรของโรงเรียน........................................................................ .............................. 
 ประเภทวิชา        ประเภทศิลปะและกีฬา        ประเภทวิชาชีพ          ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต 
 หลักสูตรที่ขออนุมัติมีดังนี้ 

1. หลักสูตรวิชา ............................................................................................................................. ........... 
2. หลักสูตรวิชา .......................................................................................................... .............................. 
3. หลักสูตรวิชา ................................................................................................................ ........................ 
4. หลักสูตรวิชา .............................................................. .......................................................................... 

  
 ข้าพเจ้าขอส่งหลักสูตรมาพร้อมนี้ จ านวน  1๕  ชุด/หลักสูตร และขอรับรองว่าหลักสูตร

ดังกล่าวข้างต้น  เป็นหลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นเอง  เพ่ือใช้ในการเรียนการสอนของโรงเรียน และขอยืนยัน
ในการจัดท าหลักสูตรดังกล่าว  มิได้ละเมิดพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537 และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
แต่ประการใดหากมีการละเมิดลิขสิทธิ์ของผู้อ่ืนหรือกระท าการผิดกฎหมายอื่นข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดแต่ฝ่ายเดียว 

 
 
      ลงชื่อ............................................................. 
            (............................................................) 
      ต าแหน่ง  ผู้ขอใช้หลักสูตร/ผู้ขอรับใบอนุญาต 

 

หมายเหตุ   หากขอจัดตั้งโรงเรียนในนามบริษัทฯให้ประทับตราของบริษัทและแนบใบมอบอ านาจ 
   ในการลงนามมาด้วย    

แบบฟอร์ม  2  ขออนุมัติใช้หลักสูตร 

 

    

 



 15 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

 

 

 
เขียนที่......................................................... 

       .................................................................... ...... 
 
      วันที่ 
 
เรื่อง การปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

ข้าพเจ้า.................................................................................................. .................................. 
ผู้รับใบอนุญาต/ผู้ขอใช้หลักสูตรเพื่อประกอบการขอจัดตั้งโรงเรียน.................................................................... 
ตั้งอยู่เลขที่....................อาคาร..........................................ถนน..................................แขวง................................
เขต.............................. กรุงเทพมหานคร  ได้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตรวิชา.................... 
............................................................................................................... ......................................……………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….…..
................................................................................................................................... ......................................... 
ในวันที่................เดือน........................พ.ศ.....................ได้ทราบมติคณะกรรมการฯ ที่พิจารณาให้แก้ไขแล้ว 
ข้าพเจ้าจะด าเนินการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรดังกล่าวให้แล้วเสร็จ และจะน าส่งหลักสูตรภายในวันที่.................
เดือน..........................พ.ศ. ................. หากเกินก าหนดวันดังกล่าว  หลักสูตรที่ปรับปรุงแก้ไขยังไม่แล้วเสร็จ 
ข้าพเจ้าจะมีหนังสือชี้แจงเหตุผลส่งมาภายใน 15 วัน นับจากวันที่ครบก าหนด แต่หากมิได้มีการติดต่อชี้แจง
แต่ประการใด ให้ถือว่าข้าพเจ้าไม่ประสงค์จะด าเนินการจัดท าหลักสูตรต่อไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

      ลงชื่อ............................................................. 
            (.................................................................)

                           ต าแหน่ง ................................................. 

แบบฟอร์ม  3  การปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร 



 16 การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

 

 
 
 

เขียนที่............................................................ 
       ........................................................................ ... 
 
      วันที่ 
 
เรื่อง ส่งหลักสูตรที่ปรับแก้ไข 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

ข้าพเจ้า....................................................................................... ............................................. 
ผู้รับใบอนุญาต/ผู้ขอใช้หลักสูตรเพื่อประกอบการขอจัดตั้งโรงเรียน....................................... ...................... 
ตั้งอยู่เลขที่......................อาคาร............................................ถนน.................................  แขวง............................ 
เขต.................................กรุงเทพมหานคร  ได้ปรับแก้ไขหลักสูตรตามมติที่ประชุมของคณะกรรมการพิจารณา
หลักสูตรวิชาฯ เมื่อวันที่...........เดือน.............................พ.ศ......................เรียบร้อยแล้ว  พร้อมนี้ได้ส่งหลักสูตร
ที่แก้ไขแล้ว ดังนี้ 
1. หลักสูตรวิชา ................................................................................................................ .......................... 
2. หลักสูตรวิชา .................................................................. ................................................................... ..... 
3. หลักสูตรวิชา ................................................................................................................ ............................... 
4. หลักสูตรวิชา .......................................................................................................................................... .. 
 
   ข้าพเจ้าขอรับรองว่าหลักสูตรดังกล่าวข้างต้น  เป็นหลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นเอง มิได้
ละเมิดพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537 และกฎหมายที่เกี่ยวข้องแต่ประการใด หากมีการละเมิดลิขสิทธิ์
ของผู้อื่นหรือกระท าการผิดกฎหมายอ่ืน  ข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดแต่ฝ่ายเดียว 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

      ลงชื่อ............................................................. 
            (.................................................................)

                      ต าแหน่ง .......................................................... 

แบบฟอร์ม  4  ส่งหลักสูตรที่ปรับปรุงแก้ไข 
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กฎ ระเบียบ ข้อบังคับและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  (รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายนี้) 

 
 พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะ

ของโรงเรียน  
การจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๑๒ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๒  

 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะ
ของโรงเรียน  
การจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ (ฉบับที่ 2) ประกาศ ณ วันที่ ๒7 ตุลาคม 
พ.ศ. ๒๕๕8 

 ค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สป 675/2552 เรื่อง มอบอ านาจการอนุมัติหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ
ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 ประเภทศิลปะและกีฬา ประเภทวิชาชีพ และประเภท
สร้างเสริมทักษะชีวิต 

 ค าสั่งส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ 673/2557 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตร
โรงเรียนนอกระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
ประเภทศิลปะและกีฬา  ประเภทวิชาชีพ  และประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต 

 การเขียนบรรณานุกรม 
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การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการโรงเรียนนอกระบบ 

“การขอเพิม่หลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ” 
 

 มาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2554 
ก าหนดไว้ว่า“โรงเรียนนอกระบบ” หมายความว่า โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยมีความยืดหยุ่นในการก าหนด
จุดมุ่งหมาย รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซ่ึงเป็นเงื่อนไข
ส าคัญของการส าเร็จการศึกษา และให้หมายความรวมถึงศูนย์ศึกษาอิสลามประจ ามัสยิด (ตาดีกา) และ
สถาบันศึกษาปอเนาะ 

 โรงเรียนนอกระบบเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดตั้งเป็นโรงเรียนนอกระบบแล้ว ต่อมาหากโรงเรียนมีความ
ประสงค์จะเพ่ิมการจัดการเรียนการสอน (เพ่ิมหลักสูตร/รายวิชา) จะต้องมาด าเนินการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (เพ่ิมหลักสูตร/รายวิชา) 

 โดยทั่วไปเมื่อโรงเรียนนอกระบบมายื่นค าร้องขอเพ่ิมหลักสูตร/รายวิชานั้น มีวัตถุประสงค์ในการขอ
เพ่ิมหลักสูตร/รายวิชา ซึ่งเป็นลักษณะของหลักการทั่วไป 
 - เพ่ือให้นักเรียนมีทักษะ สามารถน าไปใช้การประกอบอาชีพได้ 
 - เพ่ือให้นักเรียนน าความรู้ไปใช้ในการศึกษาต่อในระดับสูงขึ้น 
 - เพ่ือเป็นแหล่งเรียนรู้ของนักเรียนและประชาชนทั่วไป 

 ผู้อนุญาตในการขอเพ่ิมหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ ตามมาตรา 4 แห่ง พระราชบัญญัติโรงเรียน
เอกชน  พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 และค าสั่งส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน ที่ 237/2560 เรื่อง มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด และศึกษาธิการจังหวัด ปฏิบัติหน้ าที ่
ผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน สั่ง ณ วันที่ 14 มิถุนายน พ.ศ. 2560 ดังนี้ 
 - ในส่วนกลาง คือ เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 - ในจังหวัด ปัตตานี ยะลา นราธิวาส สตูล และสงขลา คือ ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 - ในจังหวัดอ่ืน ยกเว้น กรุงเทพมหานคร ปัตตานี ยะลา นราธิวาส สตูล และสงขลา คือ ศึกษาธิการจังหวัด  

 

 การยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ  
การขอเพิ่มหลักสูตรวิชา/รายวิชา 
ในการพิจารณาการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 

ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา   
เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. ค าร้อง อช.๖ (ค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ)  
๒. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและส าเนาใบอนุญาตต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมรายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๓. หลักสูตรที่ขอเพ่ิม จ านวน ๒ ชุด (หลักสูตรต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงศึกษาธิการ

หรือผู้ว่าราชการจังหวัดที่โรงเรียนนอกระบบตั้งอยู่ และลงลายมือชื่อเจ้าหน้าที่ทุกหน้า หากใช้หลักสูตรของ
โรงเรียนอ่ืน ซึ่งได้รับอนุญาตจัดตั้งแล้ว ต้องมีหนังสือขออนุญาตใช้และยินยอมให้ใช้หลักสูตร พร้อมทั้งให้ผู้รับ
ใบอนุญาตรับรองส าเนาหลักสูตรทุกหน้า) 

๔. หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษาหลักสูตรที่ขอเพ่ิม 
๕. โครงการขอเพ่ิมหลักสูตรวิชา/รายวิชา ของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด 
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๖. กรณีที่โรงเรียนยังไม่มีรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบไว้ ให้จัดท า 
รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด หากโรงเรียนมีรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ
ของโรงเรียนนอกระบบแล้ว ให้จัดท ารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบที่เปลี่ยนแปลง จ านวน 
๒ ชุด พร้อมส าเนารายละเอียดฉบับเดิม  จ านวน ๑ ชุด 
   กรณีนิติบุคคล แนบส าเนามติที่ประชุมผู้ถือหุ้นพร้อมหนังสือแสดงการจดทะเบียนของ 
นิติบุคคล ขั้นตอนการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการโรงเรียนของนอกระบบ  

๑. ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณา 

ถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ผู้รับใบอนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมค่ายื่นค าขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณาอาคาร สถานที่ ห้องเรียน ห้องประกอบ 

อุปกรณ์การเรียนการสอน การด าเนินกิจการโรงเรียน ว่ามีความพร้อมและเหมาะสมที่จะเพ่ิมหลักสูตรวิชา/
รายวิชา 

๔. เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาตทราบและรับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 

๕. ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงรายละเ อียด
เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 

๕.๑  กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน 

๕.๒  จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ศึกษาธิการจังหวัด /ส านักงานการศึกษาเอกชน
จังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 
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ผู้อนุญาตพิจารณา
อนุญาต 

ขั้นตอนการยื่นการขอเพิ่มหลักสตูรวิชา/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับใบอนุญาต  
ยื่นค าขอ 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความถูกต้องของ

เอกสาร 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการ 
ตรวจพิจารณา 

 

ตรวจอาคาร สถานท่ี/ 
อุปกรณ์การเรียนการสอน 

จัดเก็บหลักฐาน 
ส าเนาใบอนุญาต 

ตรวจสอบข้อมลูเดิม 

(ระบบ EDAS) 

สรุปบันทึก 
การตรวจโรงเรียน 
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ตัวอย่าง 
 
 

แบบฟอร์มและเอกสารประกอบ 
 

การย่ืนขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
 

“การเพิ่มหลักสตูร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ” 
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โครงการขอเพิ่มหลักสูตรของโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 
 
 
ชื่อโรงเรียน ……………………………………………………..……………………………………………………………………..………………….          
ตอนที่  1 :  ข้อมูลทั่วไป 

    ข้อมูลเดิม 
1.1 สถานที่ต้ัง ……………………………………………………………………………. 
1.2 ประเภท ........................... หลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอนเดิม มีดังน้ี 

วิชา ……………………………………………………………………. 
วิชา ……………………………………………………………………. 
วิชา ……………………………………………………………………. 

1.3 ห้องเรียนที่ได้รับอนุญาต ไว้เดิม   จ านวน ……… ห้อง 
1.4 ผู้บริหารโรงเรียนนอกระบบ ……………………………………………………………………. 

วุฒิการศึกษา    ……………………………………………………………………. 
1.5 ครูผู้สอนของหลักสูตรเดิมที่ได้รับอนุญาต 

 

ล าดับ ชื่อ-นามสกุล วิชาท่ีสอน 
จ านวนชั่วโมง 
สอน/สัปดาห์ 

บรรจุเป็นครู/ผู้สอน 
(ประจ า/พิเศษ) 

1. 1     
2. 2     
3. 3     
4. 4     
    
ตอนที่ 2 ข้อมูลอื่นๆ ประกอบการพิจารณา 

1. แผนการจัดหาบุคลากรในหลักสตูรที่ขอเพ่ิม 
 

ที ่ ชื่อ-ชื่อสกุล 
อายุ 
(ปี) 

วุฒิการศึกษา 
-วิชาเอก 
-วิชาโท 
-ประกาศนียบัตรเฉพาะทาง 

สัญชาติ ประสบการณ์ 
วิชา 

ที่สอน 

จ านวน
ชั่วโมงที่
สอน/

สัปดาห ์

บรรจุเป็นครู/
ผู้สอน 

(ประจ า/
พิเศษ) 

1.         
2.         
3.         
4.         
    

2. แผนการรับนักเรียนส าหรับหลกัสูตร/รายวิชาวิชาท่ีขอเพ่ิม 
 

หลักสูตร/ 
ระดับชั้น/วิชา 

แผนการรับนักเรียน 

จ านวนรอบ 
ที่เปิดสอน/วัน/สัปดาห์ 

จ านวนนักเรียน 
แต่ละรอบ 

 

ใช้เวลาเรียน
ตลอดหลักสูตร 

(ชั่วโมง) 

รวมจ านวน 
นักเรียน/ปี 
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3.  การลงทุนและงบด าเนินการ (เฉพาะหลักสูตร/รายวิชาท่ีขอเพ่ิม) 
 

รายการ 
จ านวน 
หน่วย 

หน่วยละ 
(บาทต่อเดือน) 

รวมเงิน 
(บาท) 

งบลงทุน       

(1) ค่าที่ดิน       

(2) ค่าอาคารและสิ่งปลูกสร้าง    

(3) ค่าตกแต่งอาคาร    

(1) ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน      

(2) ค่าอุปกรณ์การเรียนการเรียนการสอน    

รวม      

งบด าเนินการ       

(1) ค่าเช่าและค่าบริการ     

(2) เงินเดือน/ค่าจ้าง      

- ครู/ผู้สอน (คน)    

(3) ค่าวัสดุส านักงาน/อุปกรณ์การเรียนการสอนสิ้นเปลือง     

(4) ค่าประชาสัมพันธ ์     

(5) ค่าสาธารณูปโภค    

- ค่าไฟฟ้า    

- ค่าน้ าประปา    

- ค่าโทรศัพท์    

(6) ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (โปรดระบุ)    

รวม      

 
 
 
 ลงชื่อ.............................................................................ผู้รับใบอนุญาต 

                 (                                                         ) 
                                                                                     
 

 
**หมายเหตุ   :  โรงเรียนนอกระบบท่ีขอเพ่ิมหลักสูตร/รายวิชา ต้อองจัดท ารายการงบลงทุนและงบด าเนินการใน

หลักสูตรที่ขอเพ่ิมประกอบการพิจารณา 
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งบลงทุนที่เพ่ิม (ครุภัณฑ์ส านักงานและเครื่องมืออุปกรณ์การเรียนการสอน) 
    

ล าดับ                               รายการ ราคาต่อหน่วย จ านวน/ชิ้น ราคารวม 
 ครุภัณฑ์ส านักงาน    

1.  เครื่องคอมพิวเตอร์    
     

2.  เครื่องมืออุปกรณ์การเรียนการสอน    
3.  แผ่นตัวต่ออักษรไทย    
4.  เทปภาษาไทย    
5.  แผนภูมิ พยัญชนะ สระ และวรรณยุกต์ไทย    
6.  ดีวีดี ,ซีดี ภาษาไทย    
7.  ต าราคัดไทย    
8.  ต าราหลักภาษาไทย    
9.  ต าราเรียนภาษาไทย เล่ม1    
10.  ต าราเรียนภาษาไทย เล่ม2    
11.  ต ารา Learn Thai 1    
12.  ต ารา Learn Thai2    
13.  ต าราพูดภาษาไทยให้เก่ง เล่ม1    
14.  ต าราพูดภาษาไทยให้เก่ง เล่ม2    
15.  ชุดตัวอักษร ภาษาไทย บัตรอักษร    

 รวมท้ังหมด    
 
 
เอกสารประกอบการเรียนการสอนหลักสูตรที่ขอเพ่ิม 
 
กรมอาชีวศึกษา. การปรับปรุงบุคลิกภาพ. กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์คุรุสภาลาดพร้าว, 2528. 
ขจิต  กอบเดช. งานแม่บ้าน. กรุงเทพฯ : พิมพ์ที่บริษัทมวลชน จ ากดั, 2526.    
คณาจารย์วิทยาลัยพยาบาล, กระทรวงสาธารณสุข. หลกัการพยาบาล. กรุงเทพฯ : พิมพ์ที่โรงพิมพ ์
             อรุณการพิมพ์, 2527.    
จรูญ  ทองถาวร. มนุษยสัมพันธ์. กรุงเทพฯ : พิมพ์ที่มหาวิทยาลยัรามค าแหง, 2530. 
ฉัตรวรณุ  ตันนะรัตน์. การพูดเบ้ืองต้น. กรุงเทพฯ : พิมพ์ที่มหาวิทยาลัยรามค าแหง, 2530. 
ชมรมพุทธศิลปศึกษาและประเพณี, มหาวิทยาลัยเชียงใหม่. ไท้เก๊ก. กรุงเทพฯ : พิมพ์ที่ส านักพิมพ์สุขภาพ, 
             2525. 
ชูเกียรติ  มณีธร. หลกัโภชนวิทยา. กรุงเทพฯ : โอเดียนสโตร์, 2526. 
ทองใบ  หงส์เวียงจันทร์, นาวาตรี. เตรียมตัวเตรียมใจก่อนถึงวันเกษียณอายุ. กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์ 
            มหาจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2529. 
นวลศิริ  เปาโรหิตย์. จิตวิทยาสังคมเบื้องต้น. กรุงเทพฯ : พิมพ์ที่มหาวิทยาลัยรามค าแหง, 2528.  
วิทยา  นาควัชระ, นายแพทย์. ผู้ลว่งวัย. กรงเทพฯ : เอม แอน ที พรินดิ้ง, 2528. 
แสวง  จงสุจริตธรรมและคณะ. วยัชราน่ากลัวหรือไม่. กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์คุรสุภา ลาดพร้าว, 2529. 
สุชา  จันทร์เอม. จิตวิทยาพัฒนาการ. กรุงเทพฯ : ไทยวัฒนาพานิช จ ากัด, 2527. 
อรวรรณ  หุ่นดี. สขุภาพส่วนบุคคลและชุมนุมชน. กรุงเทพฯ : พิมพ์ที่ห้างหุ้นส่วนจ ากัดอักษรบณัฑิต, 2528. 
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หลักสูตรต้นแบบส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

ส านักงานปลัดกระทรวงศกึษาธิการ  กระทรวงศึกษาธิการ 

 
หลักสูตรภาษาอังกฤษระดับต้น 

ระยะเวลาเรียน  รวมตลอดหลักสูตรใช้เวลา 120 ช่ัวโมง 
 
คุณสมบัติของผู้เรียน 1. จบการศึกษาระดับประถมศึกษา 

   2. อายุ 12 ปี ข้ึนไป 
 
จุดประสงค์   

1. เพื่อให้มีความรูภ้าษาอังกฤษระดับต้น 

2. เพื่อให้มีทักษะในการใช้ภาษาอังกฤษระดับต้น 

3. เพื่อให้สามารถน าความรู้ในวิชาภาษาอังกฤษไปประยุกต์ใช้ในชีวิตประจ าวัน 

และการประกอบอาชีพ 

4. เพื่อให้มีเจตคติที่ดีต่อการเรยีนภาษาอังกฤษ 
 

การจัดเวลาเรียน 

   โรงเรียนเปิดท าการ 6 วัน 

   ตั้งแต่เวลา 9.00 น.  ถึงเวลา 19.00 น. 

สอนสัปดาห์ละ 5 วัน  วันละ 2 ช่ัวโมง 

แบ่งการสอนเป็นวันละ 1 รอบ  รอบละ 2 ช่ัวโมง 

คิดเป็นสัปดาห์ละ 10 ช่ัวโมง 

รวมตลอดหลักสูตรใช้เวลาเรียน 120 ช่ัวโมง 
 
 

รายการสอน  1. ไวยากรณ์     (ใช้เวลาเรียน 30 ช่ัวโมง)  

     1.1 รูปและหน้าที่ของค า (Parts of Speech) 

- ค านาม (Noun) 

- ค าสรรพนาม (Pronoun) 

- ค ากริยา (Verb) 

- ค าคุณศัพท์ (Adjective) 

- ค ากริยาวิเศษณ์ (Adverb) 

- ค าบุพบท (Preposition) 

- ค าสันธาน (Conjunction) 
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  1.2 ประโยคและวิธีเขยีนประโยค (Basic Sentence) 

- ประโยคบอกเล่า (Affirmative Sentence) 
- ประโยคปฏิเสธ (Negative Sentence) 
- ประโยคค าถาม (Interrogative Sentence) 
- ประโยคอุทาน (Exclamatory Sentence) 

 
2. ทักษะการฟัง     (ใช้เวลาเรียน 10 ช่ัวโมง) 
- การฟังค าสั่งอย่างง่าย ๆ 
- การฟังบทสนทนาท่ีใช้ในชีวิตประจ าวัน 
- การฟังข้อความสั้น ๆ  

 
3. ทักษะการอ่าน     (ใช้เวลาเรียน 20 ช่ัวโมง) 
- การอ่านเลขจ านวนนับ 
- การอ่านวัน เวลา 
- การอ่านป้ายและสญัลักษณ ์
- การอ่านประกาศสั้น ๆ 
- การอ่านค าสั่ง 
- การอ่านค าแนะน า 
- การอ่านข้อความสั้น ๆ  

 
4. ทักษะการพูด     (ใช้เวลาเรียน 30 ช่ัวโมง) 
- การลงเสียงเน้นหนัก และระดับเสยีง 
- การทักทายและอ าลา 
- การแนะน าตัวเองและผู้อื่น 
- การขอบคุณและขอโทษ 
- การถามตอบและบอกทิศทาง 
- การถามตอบเกีย่วกับเวลา 
- การตอบเกี่ยวกับสภาพอากาศ 
- การแสดงความชอบ ไม่ชอบ 

 
5. ทักษะการเขียน    (ใช้เวลาเรียน 20 ช่ัวโมง) 
- การเขียนช่ือ ที่อยู่ หมายเลขโทรศพัท์ และอาชีพ 
- การกรอกแบบฟอร์มง่าย ๆ  
- การเขียนจดหมายง่าย ๆ และการจ่าหน้าซองจดหมาย 
- การเขียนบรรยายง่าย ๆ ตามสถานการณ์ที่ก าหนด 

 
6. วัฒนธรรมของเจ้าของภาษา   (ใช้เวลาเรียน 9 ช่ัวโมง) 
- ความเป็นอยู่ในชีวิตประจ าวัน 
- การแต่งกาย 
- มารยาทในการต้อนรับ มารยาทในการรับประทานอาหาร 

 
7. การจัดการทางอาชีพ    ( ใ ช้ เวลาเรียน 1 ช่ัวโมง)
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การวัดผลและประเมินผล 

1. การวัดผล 

 1.1 การวัดผลระหว่างเรียน 

 วิธีการ 1. ท าแบบทดสอบ เพื่อเก็บคะแนน ส าหรับทักษะการอ่านและการเขียน 

2. สร้างสถานการณ์จ าลองเพื่อทดสอบระหว่างนักเรียนด้วยกันเอง ส าหรับทักษะของการ    

                               พูดและการฟัง 

 1.2 การวัดผลหลังเรียน 

 วิธีการ 1. ท าแบบทดสอบส าหรับการผ่านวัดระดับชั้น ส าหรับทักษะการอ่านและการเขียน 

  2. พูดคุยและสื่อสารกับอาจารย์ชาวต่างชาติ ในสถานการณ์จ าลองแบบต่าง ๆ  

 

2.  การประเมินผล 
 1. สัดส่วนระหว่างภาคทฤษฎี : ภาคปฏิบัติ เป็นร้อยละ 40 : 60 
 2. เกณฑ์การตัดสิน ร้อยละ 60 

 

เอกสารอ้างอิง 

ปรารมภ์รัตน์ โชติกเสถียร. การออกเสียงสระและเสียงพยัญชนะในภาษาอังกฤษ พิมพ์ครั้งท่ี 10  

ส านักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย : กรุงเทพมหานคร, 2557 

พัชรี สีดาค า และ ดารณี ขาวโต. คู่มือสาระการเรียนรู้พื้นฐาน ภาษาอังกฤษ ม.3 ส านักพิมพ์เดอะบุคส์ : กรุงเทพมหานคร, 2553 

Becky Tarver Chase and Kristin L. Johannsen. Reading Explorer Intro HEINLE CENGAGE Learning :  

 United States of America, 2011 

Irene Barrall & Nikolas Barrall. Intelligent Business (Elementary Coursebook) Pearson Education : England, 2014 

Irene Barrall & Nikolas Barrall. Intelligent Business (Pre-Intermediate Skills Book)  

Pearson Education : England, 2014 

Keith S. Folse. Great Writing Foundations CENGAGE Learning : United States of America, 2014 

Keith S. Folse, April Muchmore-Vokoun, and Elena Vestri Solomon. Great Writing Great Sentences for 

 Great Paragraphs CENGAGE Learning : United States of America, 2014 

Nancy Douglas. Reading Explorer 1 HEINLE CENGAGE Learning : United States of America, 2009 

 
 
อุปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน 

1. สื่อผสม  จ านวน 1 ชุด ต่อนักเรียน 10 คน 

2. โสตทัศนูปกรณ ์ จ านวน 1 ชุด ต่อนักเรียน 10 คน 

3. รูปภาพ  จ านวน 1 ชุด ต่อนักเรียน 7 คน 

4. บัตรค า  จ านวน 1 ชุด ต่อนักเรียน 7 คน 
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รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบที่เปลี่ยนแปลง 

โรงเรียนสอนกอไก ่
 

หมวด 2 
หลักสูตร วิธีการเรียนการสอน และการวัดและประเมินผลการศึกษา 

 
ข้อ 6  หลักสูตรที่ขอเพิ่มใช้หลักสูตรต้นแบบของส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
      6.1 หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับต้น ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร 120 ชั่วโมง 
      6.2 หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับกลาง ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร 120 ชั่วโมง 
      6.3 หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับสูง ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร 140 ชั่วโมง 
 
ข้อ 8  การวัดและประเมินผลการศึกษา  
     8.1 หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับต้น  
            8.1.1 ผู้เรียนต้องมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 
            8.1.2 สัดส่วนระหว่างภาคทฤษฎี: ภาคปฏิบัติ เป็นร้อยละ 40: 60 
            8.1.3 เกณฑ์การตัดสิน ร้อยละ 60 
     8.2 หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับกลาง  
            8.2.1 ผู้เรียนต้องมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 
            8.2.2 สัดส่วนระหว่างภาคทฤษฎี: ภาคปฏิบัติ เป็นร้อยละ 40: 60 
            8.2.3 เกณฑ์การตัดสิน ร้อยละ 60 
     8.3 หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับสูง  
            8.3.1 ผู้เรียนต้องมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 
            8.3.2 สัดส่วนระหว่างภาคทฤษฎี: ภาคปฏิบัติ เป็นร้อยละ 40: 60 
            8.3.3 เกณฑ์การตัดสิน ร้อยละ 70 
 

หมวด 3 
หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าธรรมเนียมอื่น 

รวมทั้งหลักเกณฑ์ในการเพิ่มค่าธรรมเนียม 
 

ข้อ 9  หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษา 
          9.1 ค านวณค่าใช้จ่ายของโรงเรียน (รายปี) ซึ่งประกอบด้วยค่าใช้จ่ายลงทุน และค่าใช้จ่ายด าเนินการ 

  1) ค่าใช้จ่ายลงทุน ประกอบด้วย ค่าตกแต่งที่เพ่ิม ค่าครุภัณฑ์และอุปกรณ์การเรียนการสอนที่เพ่ิม 
      (1) ค่าตกแต่งที่เพ่ิม ค านวณค่าเสื่อมราคาโดยคิดค่าเสื่อมราคาปีละ 20% ของมูลค่าตกแต่ง 
      (2) ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน และอุปกรณ์การเรียนการสอนที่เพ่ิม ค านวณค่าเสื่อมราคา โดยคิดค่า

เสื่อมราคาปีละ 20% ของมูลค่าครุภัณฑ์และอุปกรณ์การเรียนการสอน เป็นเวลา 5 ปี (ครุภัณฑ์และอุปกรณ์ 
การเรียนการสอน ที่ใช้งานเกิน 5 ปีแล้ว ไม่น ามาคิดค่าเสื่อมราคา) 

  2) ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ ได้แก่ ค่าเช่าอาคาร เงินเดือนบุคลากร ค่าสาธารณูปโภค ค่าวัสดุ 
ส านักงาน ค่าประชาสัมพันธ์ และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องกับการจัดการศึกษาตลอดปีการศึกษา 

9.2 น าค่าใช้จ่ายที่ค านวณได้ในข้อ 9.1 มาค านวณหาผลตอบแทนตามท่ีโรงเรียนคาดว่าจะรับ 20% 
9.3 น าค่าใช้จ่ายที่ค านวณได้ในข้อ 9.1 รวมกับผลตอบแทนที่ค านวณได้ในข้อ 9.2 
9.4 น าผลรวมในข้อ 9.3 หารด้วยจ านวนนักเรียน ผลลัพธท์ี่ได้จะเป็นอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 
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หมวด 4 

ระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 
 
ข้อ 10  ระเบียบการของโรงเรียน 

             10.1 การรับนักเรียน 
         - หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับต้น และระดับกลาง  
     10.1.1 อายุตั้งแต่ 12 ปีขึ้นไป 
     10.1.2 เพศ ชาย – หญิง 
     10.1.3 คุณสมบัติของผู้เรียนเป็นไปตามแต่ละหลักสูตรที่ก าหนด 

         - หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับสูง  
     10.1.1 อายุตั้งแต่ 15 ปีขึ้นไป 
     10.1.2 เพศ ชาย – หญิง 
     10.1.3 คุณสมบัติของผู้เรียนเป็นไปตามแต่ละหลักสูตรที่ก าหนด 
 
 
 
 
        ลงชื่อ........กอไก่  ไผ่เขียว.........ผู้รับใบอนุญาต 
                (นายกอไก่   ไผ่เขียว) 
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รายละเอียดการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 
โรงเรียนสอนภาษากอไก่ 

เลขที ่35  อาคารกอไก่ไผ่เขียว ถนนพญาไท  แขวงถนนพญาไท  เขตราชเทวี  กรุงเทพมหานคร 
 

 
โรงเรียนเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาที่ขอเพิ่ม ดังนี้ 

 
1. หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับต้น ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร 120 ชั่วโมง 
    เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 12,000 บาท 
 
2. หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับกลาง ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร 120 ชั่วโมง 
    เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 12,000 บาท 
 
3. หลักสูตรวิชาภาษาอังกฤษระดับสูง ใช้เวลาเรียนตลอดหลักสูตร 140 ชั่วโมง 
    เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 14,000 บาท 
 
 
 
 
 

 
        ลงชื่อ........กอไก่  ไผ่เขียว.........ผู้รับใบอนุญาต 
                   (นายกอไก่   ไผ่เขียว) 
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การค านวณค่าใช้จ่ายและการก าหนดค่าธรรมเนียมการศึกษาของโรงเรียนสอนภาษาสมิทธ์ 

 
ค่าใช้จ่ายลงทุน(ค านวณจากค่าเสื่อมราคา) 

1. ค่าตกแต่งอาคาร            60,000 บาท 
2. ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน          30,000 บาท 
3. ค่าเครื่องมืออุปกรณ์การเรียนการสอน        15,000 บาท 

     รวม     105,000 บาท 
ค่าใช้จ่ายด าเนินการ  

1. ค่าเช่าอาคาร        240,000 บาท 
2. เงินเดือนและค่าจ้าง        480,000 บาท 
3. ค่าโฆษณาประชาสัมพันธ์       240,000 บาท 
4. ค่าวัสดุและอุปกรณ์สิ้นเปลือง          288,000 บาท 
5. ค่าสวัสดิการเงินช่วยเหลือต่างๆ        12,000 บาท 
6. ค่าไฟฟ้า           36,000 บาท 
7. ค่าน้ าประปา            2,400       บาท 
8. ค่าโทรศัพท์           24,000 บาท 
9. ค่าอินเตอร์เน็ต               14,400 บาท 

    รวม          1,336,800 บาท 
    รวมค่าใช้จ่าย          1,441,800 บาท 
    ผลตอบแทน  (20%)  288,360 บาท 
 

 ค่าธรรมเนียมการศึกษา =   ค่าใช้จ่าย       +    ผลตอบแทน 
    =   1,441,800   +    288,360 
    =              1,730,160      บาท  
จ านวนนักเรียนที่โรงเรียนจะรับต่อปี    =   120  คน  
อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาเฉลี่ย      =   14,418   บาท / คน 
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หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 

ขอบเขตการให้บริการ  สถานท่ีติดต่อ/ช่องทางการให้บริการ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท์ 02 282 1000 ต่อ 830 - 832   โทรสาร  02 282 9635 
E-mail : กลุ่มพัฒนาคุณภาพการศึกษา กร. <myopec55@gmail.com> 

กลุ่มส่งเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 
 

http://nfe.opec.go.th 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

http://nfe.opec.go.th/

