
      

การขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
http://nfe.opec.go.th 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 

 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 



๑ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

“การขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ” 

นิยามค าจ ากัดความ 

“โรงเรียนนอกระบบ” หมายความว่า โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยมีความยืดหยุ่นในการกําหนด

จุดมุ่งหมาย รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซึ่งเป็นเงื่อนไขสําคัญ

ของการสําเร็จการศึกษา และให้หมายความรวมถึงศูนย์การศึกษาอิสลามประจํามัสยิด (ตาดีกา) และสถาบัน

ศึกษาปอเนาะ” 

“นักเรียน” หมายความว่า ผู้รับการศึกษาในโรงเรียน  

“ผู้รับใบอนุญาต” หมายความว่า ผู้รับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  

“ผู้บริหาร” หมายความว่า ผู้บริหารของโรงเรียนนอกระบบ  

“ครู” หมายความว่า บุคลากรวิชาชีพซึ่งทําหน้าที่หลักทางด้านการเรียนการสอนและส่งเสริมการเรียนรู้

ด้วยวิธีการต่าง ๆ ในโรงเรียน  

“ผู้สอน” หมายความว่า ผู้ทําหน้าที่ด้านการเรียนการสอนและส่งเสริมการเรียนรู้ด้วยวิธีการต่าง ๆ  

ในโรงเรียนนอกระบบ  

“บุคลากรทางการศึกษา” หมายความว่า ผู้สนับสนุนการศึกษาซึ่งเป็นผู้ทําหน้าที่ให้บริการ หรือ

ปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน การนิเทศ และการบริหารการศึกษาในโรงเรียน   

“ผู้อนุญาต” หมายความว่า เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนหรือผู้อํานวยการ

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาซึ่งเลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนมอบหมาย   

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 

2. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการโอนใบอนุญาตให้
จัดตั้งโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2561 ประกาศ ณ วันที่ 28 พฤษภาคม 2561 



๒ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

เอกสารที่ใช้ประกอบการพิจารณา 

   เอกสารประกอบการพิจารณาการยื่นคําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน ประกอบ

ไปด้วยเอกสาร ดังนี้ 

  เอกสารของผู้ขอโอน ดังนี้ 

๑. แบบ อ.2 (คําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน) 

๒. สําเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและสําเนาใบอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงกิจการต่าง ๆ 

๓. สําเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอระบบ 

เอกสารของผู้ขอรับโอน ดังนี้ 

  ๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 

    ๒.  สําเนาทะเบียนบ้าน 

  ๓.  หลักฐานการสําเร็จการศึกษาไม่ต่ํากว่าปริญญาตรี 

๔.  รูปถ่าย ขนาด ๔x๖ เซนติเมตร จํานวนสองรูป   

๕.  สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสําเนาสัญญาเช่าอาคารที่มีกําหนดเวลา

การเช่าไม่น้อยกว่าสามปีนับจากวันที่ยื่นคําขอ โดยมีวัตถุประสงค์การเช่าเพ่ือใช้ประกอบกิจการโรงเรียน 

  ๖.  รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (กรณีที่ผู้ขอโอนยังไม่ได้จัดทํา) 

 

  กรณีผู้ขอรับโอนเป็นนิติบุคคล ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  

๑. ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ 

๒. สําเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น สําหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน สําหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 

๓. รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 

๔. รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 

๕. หนังสือมอบอํานาจของผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติ

บุคคล 

๖. สําเนาทะเบียนบ้าน ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

๗. หลักฐานการสําเร็จการศึกษาไม่ต่ํากว่าปริญญาตรี ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล



๓ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

การยื่นคําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน ดําเนินการตามขั้นตอนต่อไปนี้  
๑. ผู้รับใบอนุญาตและผู้รับโอน ยื่นคําขอพร้อมหลักฐาน 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณา 

ถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ผู้รับใบอนุญาตและผู้รับโอน ชําระค่าธรรมเนียมค่ายื่นคําขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณากิจการโรงเรียนว่าดํารงอยู่โดยชอบด้วยกฎหมาย 

หรือไม่ พร้อมตรวจเอกสารทางธุรการ อุปกรณ์การเรียนการสอน ครู นักเรียน พร้อมข้อตกลงของผู้โอนและ 
ผู้ขอรับโอน 

๔. พิจารณาสภาพอาคาร สถานที่ ว่าคงสภาพเหมาะสมที่จะอนุญาตให้ใช้เป็นสถานที่ตั้งโรงเรียน 
และรับโอนต่อไปหรือไม่และสรุปรายงานเสนอผู้อนุญาต 

๕. เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับโอน รับใบอนุญาตให้รับ 
โอนโรงเรียนนอกระบบ 

๖. ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานสําเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  พร้อมรายละเอียด 
เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 
 ๖.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 ๖.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด/สํานักงานการศึกษาเอกชน
จังหวัด/สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ จํานวน ๑ ชุด และส่งให้สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จํานวน ๑ ชุด 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาการดําเนินการพิจารณาอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนนอกระบบ ภายใน 60 วัน 
สถานที่ติดต่อ 

การอนุญาตการขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
- กรุงเทพมหานคร ให้ยื่นที่ สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
- จังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นที่สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดที่โรงเรียนตั้งอยู่   
- สําหรับจังหวัดที่มีสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ/จังหวัด ให้ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการศึกษา

เอกชนอําเภอ/จังหวัด ที่โรงเรียนนอกระบบจะจัดตั้ง 



๔ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

Work Flow : กรณีการขอโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดของงาน 
มาตรฐานการ
ปฏิบตัิงาน 

เอกสารการ
ด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

1.ผู้ขอจัดตั้งโรงเรียนยื่นค าขอโอน
และรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้ง
โรงเรียนนอกระบบ  
(ค าขอ อ.2) 

เอกสารครบถ้วน 
ถูกต้อง สมบูรณ์ 
เป็นไปตาม ประกาศ
คณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการ
โอนใบอนุญาตให้
จัดตั้งโรงเรียนเอกชน 
พ.ศ.2561 ประกาศ ณ 
วันที่ 28 พฤษภาคม 
2561 

คําขอ อ. 2 และ
เอกสารหลักฐาน
ประกอบตาม
ประกาศ ฯ กําหนด 

ฝ่ายการคลัง กลุ่มงาน
เลขานุการกรม 

2   2. เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ข้อมูล และ
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
ดังนี้  
2.1 เจ้าหน้าทีว่ิเคราะห์ข้อมูลตาม
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

2.2 ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
และรับคําขอ 

2.3 จัดทําบันทึกขอคณะกรรมการร่วม
ตรวจ 

2.4  จัดทําหนังสือแต่งตั้ง
คณะกรรมการและหนังสือส่ง
เจ้าหน้าที่ตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าที ่มีความรู้  
ความเข้าใจกฎหมาย 
และระเบียบที่
เกี่ยวขอ้ง ขั้นตอนการ
ดําเนินการเกี่ยวกับ
การขอรับใบอนุญาต
ให้จัดตั้งโรงเรียนนอก
ระบบ 

  เจ้าหน้าที่กลุ่ม
ส่งเสริมสถานศึกษา 

กลุ่มงานส่งเสริม
การศึกษานอกระบบ 

3   3. ตรวจสอบฐานข้อมูล  
ผ่านระบบบรหิารจดัการ เอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ 
(EDAS) 

ข้อมูลโรงเรียนต้อง
ถูกต้อง ครบถ้วน 
และเป็นปัจจุบัน  

สําเนาใบอนุญาต
จัดตั้งและ
ใบอนุญาตอื่นๆ ที่
เกี่ยวขอ้ง  

1.เจ้าหน้าที่กลุ่ม
ส่งเสริมสถานศึกษา 

กร. 
2.เจ้าหน้าที่กลุ่มงาน
ทะเบียน 

4  4. ผู้บังคับบัญชาพิจารณาลงนาม
หนังสือส่งเจ้าหน้าท่ีไปตรวจโรงเรียน 

 
 
 

 

  ผู้อํานวยการกลุ่มงาน
ส่งเสริมการศึกษานอก
ระบบ 

ผู้ขอโอน 
ยื่นค าขอ  อ. 2 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบ 

ความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบฐานข้อมูลโรงเรียน  
ผ่านระบบ (EDAS) 

ผู้บังคับบัญชา
พิจารณาลงนาม

หนังสือส่งเจ้าหน้าท่ี
ไปตรวจโรงเรียน 



๕ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดของงาน 
มาตรฐานการ
ปฏิบตัิงาน 

เอกสารการ
ด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

5 
  

 
  

5.เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจอาคาร 
สถานท่ี/อุปกรณ์การเรียนการสอน   
(กรณีทีเ่ป็นไปตามที่กฎกระทรวงกําหนด) 
ดังต่อไปนี ้
5.1 อาคาร สถานที่ ห้องเรียนห้อง
ประกอบ 
5.2 เครื่องมือ สื่อ อุปกรณ์การเรียนการ
สอน 
5.3 เอกสารประกอบการเรียนการสอน 
5.4 ความพรอ้มในการจัดการเรียนสอน
ของคร ูผู้สอน  

  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  

เจ้าหน้าที่กลุม่ส่งเสริม
สถานศกึษา กลุ่มงาน
ส่งเสริมการศึกษานอก
ระบบ 

6  
 

6.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของเอกสารและสรุปบันทึก
เสนอผู้อนุญาต (นับตั้งแต่วันที่ตรวจ
โรงเรียน)  ดังนี ้
6.1 จัดทําสรุปบันทกึการตรวจโรงเรียน
เสนอคณะกรรมการ 
6.2 จัดทําบันทกึเสนอผูอ้นญุาตลงนาม 
6.3 จัดทําใบอนุญาตเสนอผู้อนุญาต 
ลงนาม 

  
  
  
  
  
  

6.1 บันทึก
คณะกรรมการตรวจ
โรงเรียน 
6.2 บันทึกเสนอผู้
อนุญาตลงนาม 
6.3 ใบอนุญาตโอน
โรงเรียน ฯ 
 6.4 หนังสือแจ้งผูร้ับ
ใบอนุญาต 

เจ้าหน้าที่กลุม่ส่งเสริม
สถานศกึษา กลุ่มงาน
ส่งเสริมการศึกษานอก
ระบบ 

7   7.ผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 

7.1 บันทึกเสนอผูอ้นุญาตลงนาม 
7.2 ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียน 
นอกระบบ 
7.3 รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการโรงเรียน
นอกระบบ (กรณทีี่ยังไม่ได้จัดทํา) 
 
 

  
  
  
  
  

  
  
  
  
  

เลขาธกิาร
คณะกรรมการส่งเสริม
การศกึษาเอกชน 

8   8.แจ้งผู้รับใบอนุญาตทราบและแจ้งกลุ่ม
งานทะเบียนจัดการฐานข้อมูลท่ี
เกี่ยวข้อง 
8.1 แจ้งผู้รับโอนทราบผลการอนุญาตและ
ดําเนนิการในส่วนทีเ่กี่ยวข้องตอ่ไป 
8.2 จัดทําบันทกึแจ้งกลุ่มงานทะเบียน
จัดเก็บข้อมลูสําเนาใบอนญุาตและต้นเรือ่ง 
เพื่อจัดการฐานขอ้มูลที่เกี่ยวข้องต่อไป 

  
  
  
  

1.บันทึกแจ้งกลุ่มงาน
ทะเบียน 
2.สําเนาใบอนุญาต
และต้นเรือ่ง 
  
  

เจ้าหน้าที่กลุม่ส่งเสริม
สถานศกึษา กลุ่มงาน
ส่งเสริมการศึกษานอก
ระบบ 

 

6. สรุปผลการตรวจโรงเรยีน 
และเสนอออกใบอนุญาต 

7. ผู้อนุญาต
พิจารณาอนุญาต 

5. คณะกรรมการ 
ไปตรวจโรงเรยีน 

แจ้งผู้รับโอนและ 

จัดเก็บหลักฐาน 

ส าเนาใบอนุญาต 



๖ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

สรุปแผนผังขั้นตอนการยื่นค าขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน 

 
 

 
 

1                                              
 

ผู้อนุญาตพิจารณา
อนุญาต 

แผนผังขั้นตอนการยื่นและการขอรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับใบอนุญาตและ
ผู้รับโอน ยื่นคําขอ 

แต่งตั้งคณะกรรมการ 
ตรวจพิจารณา 

 

ตรวจอาคาร สถานท่ี/ 
อุปกรณ์การเรียนการสอน 

จัดเก็บหลักฐาน 
สําเนาใบอนุญาต 

สรุปบันทึก 
การตรวจโรงเรียน 

 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง 

ของเอกสาร 

 
ตรวจสอบข้อมูลเดิม (ระบบ EDAS) 



๗ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

 



๘ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

 



๙ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

 



๑๐ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

 



๑๑ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

 



๑๒ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

 

 



๑๓ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

 

 



๑๔ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

 



๑๕ 

กลุ่มงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบ 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 

ขอบเขตการให้บริการ  สถานท่ีติดต่อ/ช่องทางการให้บริการ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท์ 02 282 1000 ต่อ 830 - 832   โทรสาร  02 282 9635 
E-mail : กลุ่มส่งเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 

 
http://nfe.opec.go.th 

 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 

http://nfe.opec.go.th/

