
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 

การเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต
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2 การเปลีย่นแปลงผู้ลงนามแทนผู้รบัใบอนุญาต 

 
 

 
 
 

 ในการพิจารณาการยื่นเรื่องขอเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตและความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการ
พิจารณา และรายงานผู้อนุญาตเพ่ือทราบ รายละเอียดดังนี้ 
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๑. หนังสือแจ้งความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต 
 ๒. รายงานการประชุมของนิติบุคคลมีมติที่ประชุมให้เปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต 
 ๓. ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ 
 ๔. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัดหรือบริษัทจ ากัด 
หรือส าเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 
 ๕. รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
 ๖. รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์เอกสารและ
หลักฐานตาม ข้อ ๓ – ข้อ ๖ นายทะเบียนซึ่งมีหน้าที่รับจดทะเบียนนิติบุคคลต้องรับรองไว้ไม่เกิน ๓ เดือน 
 ๗. ผู้จัดการของนิติบุคคลหรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม
มาตรา ๒๑ โดยต้องแนบเอกสารหลักฐานดังนี้ 
  ๗.๑ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แทนของนิติ
บุคคล 
  ๗.๒ ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แทนของนิติบุคคล 
  ๗.๓ ส าเนาหลักฐานการส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี ของผู้แทนของนิติบุคคล 
 ขั้นตอนการด าเนินการ 

๑. โรงเรียนนอกระบบแจ้งความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต 
๒. เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตและความถูกต้องของ

เอกสารทีย่ื่นประกอบการพิจารณา และรายงานผู้อนุญาตเพ่ือทราบ   
๓. หากกรณีตรวจสอบแล้ว คุณสมบัติของผู้รับใบอนุญาตและเอกสารไม่เป็นไปตามที่กฎหมาย

ก าหนด ให้แจ้งโรงเรียนด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องต่อไป 
๔. ให้หน่วยงานผู้รับทราบการเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตโรงเรียน จัดเก็บหลักฐาน 

การเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทน ๑ ชุด ดังนี้ 
- กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
- จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชน

จังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน จ านวน ๑ ชุด 

การเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต 



 
 

3 การเปลีย่นแปลงผู้ลงนามแทนผู้รบัใบอนุญาต 

 

แผนภูมิการด าเนินการ การเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนนอกระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๑.  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 
๒.  กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 

 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คุณสมบัติและความ
ถูกต้องของเอกสาร 

ผู้อนุญาตรับทราบ 

                     สรุปบันทึกเสนอผู้อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบัติและความถูกต้องของเอกสาร 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นความประสงค์เปลี่ยนแปลงผู้ลงนาม
แทน 

 

 แจ้งผู้รับใบอนุญาตและจัดเก็บหลกัฐาน 
การเปลีย่นแปลงผู้ลงนามแทน 

 



 
 

4 การเปลีย่นแปลงผู้ลงนามแทนผู้รบัใบอนุญาต 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 

ขอบเขตการให้บริการ  สถานท่ีติดต่อ/ช่องทางการให้บริการ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท์ 02 282 1000 ต่อ 830 - 832   โทรสาร  02 282 9635 
E-mail : กลุ่มส่งเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 

 
http://nfe.opec.go.th 

 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

http://nfe.opec.go.th/

