
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 

การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
การขอเปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ 

การขอใช้ช่ือโรงเรียนเป็นภาษาต่างประเทศ 

การขอใช้ตราประจ าโรงเรียนนอกระบบ 

การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 

 
http://nfe.opec.go.th 

กลุ่มงานส่งเสรมิการศึกษานอกระบบ 
 
 



 
 

2 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 

 
 

การยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการโรงเรียนนอกระบบ  
  กรณีขอเปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ/การขอใช้ชื่อโรงเรียนเป็นภาษาต่างประเทศ/การขอใช้
ตราประจ าโรงเรียนนอกระบบ/การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 
 ในการพิจารณาการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ  
ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา   
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 กรณีบุคคลธรรมดาเป็นผู้รับใบอนุญาต 

๑. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (อช.๖) 
๒. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและส าเนาใบอนุญาตต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมรายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๓. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด (กรณีท่ียังไม่ได้จัดท า)  
๔. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบที่เปลี่ยนแปลง จ านวน ๒ ชุด (กรณีมี

รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบแล้ว) 
  กรณีนิติบุคคลเป็นผู้รับใบอนุญาต 
 ต้องแนบเอกสารเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ ๑ – ๔ และต้องแนบส าเนารายงานการประชุมผู้
ถือหุ้นพร้อมหนังสือแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล 
 ขั้นตอนการด าเนินการ  

๑. ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณา 

ความถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ผู้รับใบอนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมค่ายื่นค าขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจ เสนอผู้อนุญาตพิจารณาการอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงรายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการโรงเรียนนอกระบบ (เปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ/ใช้ชื่อโรงเรียนเป็น
ภาษาต่างประเทศ/ใช้ตราประจ าโรงเรียนนอกระบบ/เปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ)  

๔. เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
๕.  ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  พร้อมรายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 
 ๕.๑  กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 ๕.๒  จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชน
จังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน จ านวน ๑ ชุด 
 

 

การขอเปลี่ยนแปลงช่ือโรงเรียนนอกระบบ/การขอใช้ชื่อโรงเรียนเป็นภาษาต่างประเทศ/การขอใช้ตรา
ประจ าโรงเรียนนอกระบบ/การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 



 
 

3 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

แผนภูมิการด าเนินการ การขอเปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ/การขอใช้ชื่อโรงเรียนเป็น
ภาษาต่างประเทศ/การขอใช้ตราประจ าโรงเรียนนอกระบบ/การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการ

ของโรงเรียนนอกระบบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๓. ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการ

ด าเนินการตามกฎกระทรวงการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนและการขออนุญาต
รายการอืน่ๆ ของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 

ผู้อนุญาตพิจารณา
อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบข้อมลูการอนุญาตเดิม 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลกัฐาน 
 

 แจ้งผู้รับใบอนุญาตและจัดเก็บหลกัฐานส าเนาใบอนุญาต 
 



 
 

4 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 

ขอบเขตการให้บริการ  สถานท่ีติดต่อ/ช่องทางการให้บริการ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท์ 02 282 1000 ต่อ 830 - 832   โทรสาร  02 282 9635 
E-mail : กลุ่มส่งเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 

 
http://nfe.opec.go.th 

 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 

กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

http://nfe.opec.go.th/

