
การขอรับคร/ูผูสอนชาวตางประเทศ 
 
 โรงเรียนที่ประสงคจะขอรับครู/ผูสอนชาวตางประเทศ ตองดำเนินการ ดังตอไปน้ี 
คุณสมบัติของชาวตางประเทศที่จะแตงต้ังเปนคร/ูผูสอนในโรงเรยีนนอกระบบ 
 ครู ชาวตางประเทศจะตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสำหรับผูประกอบวิชาชีพครูตาม
กฎหมายวาดวยสภาครู และจะตองมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู หรือหนังสืออนุญาตประกอบวิชาชีพครู           
โดยไมมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพจากสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา และตองมีคุณสมบัติอยางใดอยางหน่ึง 
ดังตอไปน้ี 

1. ตองมีความรูปริญญาตรีในสาขาวิชาที่สอน 
2. ตองมีความรูปริญญาตรีในสาขาอ่ืนและมีประกาศนียบัตรที่แสดงถึงความรู ความเช่ียวชาญ               

ในสาขาวิชาที่สอน 
3. สำหรับการสอนในสาขาวิชาที่ขาดแคลน ตองมีประกาศนียบัตรในสาขาวิชาที่สอน และมีความรู 

ความชำนาญ และมีประสบการณเคยประกอบอาชีพในสาขาวิชาที่สอนเปนเวลาไมนอยกวา 10 ป 
 ผูสอน ชาวตางประเทศจะตองมีคุณสมบัติอยางใดอยางหน่ึง ดังตอไปน้ี 

1. ตองมีความรูปริญญาตรีในสาขาวิชาที่สอน 
2. ตองมีความรูปริญญาตรีในสาขาอ่ืนและมีประกาศนียบัตรที่แสดงถึงความรู ความเช่ียวชาญ                  

ในสาขาวิชาที่สอน 
3. สำหรับการสอนในสาขาวิชาที่ขาดแคลน ตองมีประกาศนียบัตรในสาขาวิชาที่สอน และมีความรู 

ความชำนาญ และมีประสบการณเคยประกอบอาชีพในสาขาวิชาที่สอนเปนเวลาไมนอยกวา 10 ป 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือของโรงเรียน ระบุหนวยงานที่ขอรับการตรวจลงตรา รหัส B คือ สำนักงานตรวจคนเขาเมือง/ 

สถานเอกอัครราชทูต (ระบุเมืองและประเทศ)/ สถานกงสลุใหญ (ระบุเมืองและประเทศ)/ สถานกงสุลกิตติมศักด์ิ 
(ระบุเมืองและประเทศ) 

2. ตารางแสดงจำนวนครูและบุคลากรทางการศึกษา 
3. สัญญาจางฉบับจริงระหวางโรงเรียนกับชาวตางประเทศใหกำหนดวันที่จางลวงหนาอยางนอย 1 เดือน  

ประทับตราโรงเรียน 
4. สำเนาหนังสือเดินทางทุกหนาที่มีการบันทึกรายการ (ชาวตางประเทศรับรองสำเนาถูกตอง) 
5. สำเนาวุฒิการศึกษา 
6. หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ช่ือในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไมตรงกัน) 
7. สำเนาเอกสารการรับรองวาไมมีประวัติอาชญากรรม 
8. สำเนาใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียน/การอนุญาตใหเปลี่ยนแปลงกิจการฯ (ปจจุบัน) และสำเนาแตงต้ัง 

ผูบริหาร 
9. สำเนาหนังสือทุกฉบับ ผูรับใบอนุญาตหรือผูบริหารรับรองสำเนาถูกตอง 

ขั้นตอนการดำเนนิการ 

ขั้นตอนที่ 1 
 โรงเรียนตรวจสอบวุฒิการศึกษาและประวัติอาชญากรรมของชาวตางประเทศ 
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ขั้นตอนที่ 2 
 โรงเรียนยี่นเรื่องเพ่ือขอให สช./สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด                
มีหนังสือถึงหนวยงานที่เกี่ยวของเพ่ือใหชาวตางประเทศรับการตรวจลงตราประเภท NON – IMMIGRANT รหัส  B 
 กทม.  ย่ืนเรื่องที่     สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน (สช.) 
  จังหวัดอ่ืนยื่นที่  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด (ศธจ.)/สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด    
     (สช.จังหวัด) 
โดยแนบเอกสารประกอบ ดังน้ี 

1. หนังสือของโรงเรียน ระบุหนวยงานที่ขอรับการตรวจลงตรา รหัส B คือ สำนักงานตรวจคนเขาเมือง/ 
สถานเอกอัครราชทูต (ระบุเมืองและประเทศ)/ สถานกงสุลใหญ (ระบุเมืองและประเทศ)/สถานกงสุลกิตติมศักด์ิ 
(ระบุเมืองและประเทศ) 

2. ตารางแสดงจำนวนครูและบุคลากรทางการศึกษา 
3. สัญญาจางฉบับจริงระหวางโรงเรียนกับชาวตางประเทศ ใหกำหนดวันที่จางลวงหนาอยางนอย 1 เดือน  

ประทับตราโรงเรียน 
4. สำเนาหนังสือเดินทางทุกหนาที่มีการบันทึกรายการ (ชาวตางประเทศรับรองสำเนาถูกตอง) 
5. สำเนาวุฒิการศึกษา 
6. หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ช่ือในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไมตรงกัน) 
7. สำเนาเอกสารการรับรองวาไมมีประวัติอาชญากรรม 
8. สำเนาใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียน/การอนุญาตใหเปลี่ยนแปลงกิจการฯ (ปจจุบัน) และสำเนาหนังสือ 

แตงต้ังผูบริหาร 
9. สำเนาหนังสือทุกฉบับ ผูรับใบอนุญาตหรือผูบริหารรับรองสำเนาถูกตอง 

ขั้นตอนที่ 3 
 เมื่อ สช./สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ออกหนังสือถึงหนวยงาน         
ที่เกี่ยวของตามที่โรงเรียนแจงไวแลว (สำนักงานตรวจคนเขาเมือง/สถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุลใหญ/ 
สถานกงสุลกิตติมศักด์ิ) ใหชาวตางประเทศดำเนินการขอรับ/เปลี่ยนวีซา เปนประเภท NON – IMMIGRANT รหัส  B 
ตอหนวยงานน้ัน ๆ 

ขั้นตอนที่ 4   
 เมื่อครู/ผูสอนชาวตางประเทศไดรับ/เปลี่ยนวีซาเปน ประเภท NON – IMMIGRANT รหัส  B แลว               
ใหโรงเรียนดำเนินการดังตอไปน้ี 

1. โรงเรียนจัดทำหนังสือแตงต้ังครู/ผูสอนชาวตางประเทศ โดยผูรับใบอนุญาตเปนผูแตงต้ัง 
2. ครู/ผูสอนชาวตางประเทศขอใบอนุญาตทำงานที่ กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน 
3. ครู/ผูสอนชาวตางประเทศขอตออายุวีซาที่ สำนักงานตรวจคนเขาเมือง 

ขั้นตอนที่ 5   
 เมื่อโรงเรียนดำเนินการตามขั้นตอนขางตน ใหรายงานการแตงต้ังครู/ผูสอนชาวตางประเทศไปยัง สช./
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด โดยแนบเอกสารประกอบดังน้ี 
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1. หนังสือนำของโรงเรียน 
2. ตารางรายงานการแตงต้ังครู/ผูสอนชาวตางประเทศ 
3. หนังสือแตงต้ังครู/ผูสอน 
4. สัญญาจาง 
5. สำเนาหนังสือเดินทางทุกหนาที่บันทึกรายการ 
6. สำเนา work Permit Book 
7. สำเนาวุฒิการศึกษา 
8. หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ช่ือในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไมตรงกัน) 
9. สำเนาเอกสารการรับรองวาไมมีประวัติอาชญากรรม 
10. ใบประกอบวิชาชีพครู หรือใบอนุญาตประกอบการสอนโดยไมมีใบประกอบวิชาชีพ 

ขั้นตอนที่ 6 

 เมื่อครู/ผูสอนขอลาออกหรือหมดระยะเวลาจางตามสัญญาจางหรือโรงเรียนใหออกจากหนาที่โรงเรียน
จะตองดำเนินการถอดถอนครู/ผูสอนแลวรายงานการถอดถอนครู/ผูสอนชาวตางประเทศไปยัง  สช./สำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด/สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด โดยแนบเอกสารประกอบ ดังน้ี 

1. หนังสือนำของโรงเรียน 
2. ตารางรายงานการถอดถอนครูชาวตางประเทศ 
3. หนังสือถอดถอนครู/ผูสอนชาวตางประเทศ 
4. สำเนาหนังสือลาออกของครู/ผูสอนชาวตางประเทศ 
5. สำเนาหนังสือเดินทาง 

หมายเหตุ     
     1. ผูรับใบอนุญาตหรือผูบริหารโรงเรียนรับรองสำเนาเอกสารทุกฉบับ 

      2. ชาวตางประเทศรับรองสำเนาหนังสือเดินทาง และเอกสารของตนเองทุกฉบับ 
      3. กรณีชาวตางประเทศขอเปนครู/ผูสอนในโรงเรียนนอกระบบไมตองขอใบประกอบวิชาชีพครู
หรือใบอนุญาตประกอบการสอนโดยไมมีใบประกอบวิชาชีพ 
 
 
           ....................................................... 
 
 
 
 
 

 
 


