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 - รายงานเงินนอกงบประมาณ แยกตามประเภทเงินฝากหรือหน่วยงาน NFI_RPT071 
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 - รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายรายประเภทเงินฝาก NGL_608 

 - รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายรายเดือน NGL_609 

 - รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายเงินตามประเภทเงินฝากและหน่วยงาน NGL_610 
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 - การน าข้อมูลรายรับ-จ่าย และเงินคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลัง NGL_614 

 - รายงานรหัสบัญชีเงินฝากคลัง NGL_RPT015 

 - รายงานเงินคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลัง NFI_LG_14 
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 - รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนารักษ์ NGL_R03111 
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10. รายงานเงินทดรองราชการ       16 - 232 

 - รายงานแสดงการควบคุมวงเงินทดรองราชการ NGL_R01 

 - รายงานแสดงเอกสารการต้ังลูกหนี้เงินทดรอง NGL_R04 

 - รายงานแสดงเงินทดรองคงเหลือ NGL_R05 

 - รายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงินทดรอง NGL_R06 

 - รายงานตรวจสอบการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R07 

 - รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 

 - รายงานสรุปเปรียบเทียบลูกหนี้เงินทดรองราชการ - เงินทดรองราชการรับจากคลัง NGL_R09 

 - รายงานรายละเอียดเปรียบเทียบลูกหนี้เงินทดรองราชการ - เงินทดรองราชการรับจากคลัง    
  NGL_R10 

 - รายงานขอเบิกเงินทดรองภัยพิบัติ NGL_R11 

 - รายงานแสดงข้อมูลหลักด้าน-รายการ NGL_R12 

 - รายงานแสดงความสัมพันธ์วงเงินทดรองราชการใหญ่และย่อยผู้ประสบภัยพิบัติ NGL_R13 

 - รายงานเงินทดรองราชการคงเหลือ NGL_R14 

 - Gen File เลขท่ีวงเงินทดรองราชการ NGL_R15 

 - Gen File ข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการ NGL_R16 

 - Gen File PM เงินทดรองราชการ NGL_R17 

 - Gen File PY เงินทดรองราชการ NGL_R18 

 - รายงานแสดงยอดคงเหลือเงินทดรองโครงการเงินกู้รายวัน NGL_RPT91 

 11. รายงานบัญชีท่ัวไป        16 - 299 

 - รายงานสมุดรายวันท่ัวไป NGL_RPT001 

 - รายงานบัญชีย่อยต่างๆ NGL_RPT003 

 - รายงานสมุดเงินสดจ่ายประจ าวัน NGL_RPT007 

 - รายงานสมุดเงินสดรับประจ าวัน NGL_RPT008 

 - รายงานสมุดรายวันท่ัวไป (ส าหรับเอกสารท่ีพักไว้) NGL_RPT011 

 - รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ NFI_RPT0040 

 - รายงานแสดงยอดวัสดุคงเหลือ NGL_R02 

 - รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน NFI_CASHBAL 

 - รายงานแสดงรายได้แผ่นดินรอน าส่ง NGL_SQR04 

 - รายงานผลการโอนเบิกจ่ายงบพลาง NGL_RS0913 

 - รายงานแสดงการเบิกจ่ายหน่วยงานภายใต้สังกัดในต่างประเทศกระทรวงต่างประเทศ 
NGL_MONTH_EX2 



สารบัญ (ต่อ) 
 

 12. รายงานงบแสดงฐานะการเงิน      16 - 181 

 - งบแสดงฐานะทางการเงิน และรายงานรายได้และค่าใช้จ่าย NGL_RPT800 

 - งบแสดงฐานะทางการเงิน และงบแสดงผลการด าเนินงาน NGL_RPT801 

 - งบแสดงการเปล่ียนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน NGL_RPT802 

 13. รายงานจัดท างบการเงินรวม      16 - 357 

 - รายงานข้อมูลเพ่ือจัดท างบการเงินรวม NGL_FILE_DATA 

 - รายงานข้อมูลจัดท างบการเงินรวมท่ีมี trading partner NGL_GEN_FILE_TDPAR 

 - ตาราง Mapping GL กับ ITEM NGL_MAP_GL_VS_ITEM 

 - ตาราง Maintain ITEM กับ BP Code NGL_MAINTAIN_ITEM 

 - รายงานแสดงข้อมูลเพื่อจัดท างบการเงินรวม ส าหรับกรม กระทรวง NGL_CONSO_MINISTRY 

 



บทที่ 1 บทน ำ   หน้ำ 1 - 1 

บทท่ี 1 

บทน ำ 

ควำมเป็นมำ 
  ตำมท่ีกระทรวงกำรคลังได้ด ำเนินกำรโครงกำรพัฒนำระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เ พ่ือทดแทนระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ท่ีใช้อยู่เดิม และได้ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรปฏิบัติงำนผ่ำนระบบ  

New GFMIS Thai โดยให้หน่วยงำนผู้เบิกด ำเนินกำรเบิกเงินจำกคลัง รับเงิน จ่ำยเงิน และน ำเงินส่งคลั ง 
ในระบบ New GFMIS Thai ต้ังแต่วันอังคำรท่ี ๔ มกรำคม ๒๕๖๕ เป็นต้นไป  

กรมบัญชีกลำงจึงได้ด ำเนินกำรก ำหนดคู่มือกำรปฏิบัติงำน เพ่ือรองรับกำรปฏิบัติงำน 

ในทุกระบบงำน คือ ระบบบริหำรงบประมำณ ระบบจัดซ้ือจัดจ้ำง ระบบเบิกจ่ำย ระบบรับและน ำส่งรำยได้ 
ระบบบัญชีแยกประเภท และระบบบัญชีสินทรัพย์ถำวร ผ่ำนระบบ New GFMIS Thai  

วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อให้ทุกหน่วยงำนของรัฐ มีคู่มือกำรปฏิบัติงำนระบบบัญชีแยกประเภท ผ่ำนระบบ New 

GFMIS Thai เพ่ือใช้ในกำรปฏิบัติงำน  
  2. เพ่ือให้ทุกหน่วยงำนของรัฐ ทรำบขั้นตอน และสำมำรถปฏิบัติงำนเก่ียวกับระบบบัญชี  
แยกประเภท ผ่ำน New GFMIS Thai  
  3. เพ่ือให้ทุกหน่วยงำนของรัฐ มีควำมรู้ควำมเข้ำใจ เก่ียวกับกำรบันทึกรำยกำรและกำรเรียก
รำยงำนเก่ียวกับระบบบัญชีแยกประเภท ผ่ำน New GFMIS Thai 

 

ประโยชน์ท่ีได้รับ 
  1. เจ้ำหน้ำท่ีหน่วยงำนของรัฐ มีคู่มือกำรปฏิบัติงำนระบบบัญชีแยกประเภท ผ่ำนระบบ  

New GFMIS Thai เพ่ือใช้ในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้อง  
  2. เจ้ำหน้ำท่ีหน่วยงำนของรัฐ รับทรำบขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน และเข้ำใจวิธีกำรบันทึกข้อมูล
ในระบบ New GFMIS Thai ได้ถูกต้อง ซ่ึงจะช่วยให้ลดข้อผิดพลำด ในกำรปฏิบัติงำน  
   3. เจ้ำหน้ำท่ีหน่วยงำนของรัฐ สำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและท ำให้กำร
ปฏิบัติงำนเป็นไปในแนวทำงเดียวกัน    
  4. ผู้บริหำรและผู้ตรวจสอบได้รับทรำบขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนและวิธีกำรบันทึกรำยกำร ผ่ำน
ระบบ New GFMIS Thai เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในกำรตรวจสอบ และก ำหนดวิธีกำรควบคุมกำรปฏิบัติงำน 
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บทท่ี 2 

ภาพรวมระบบบัญชีแยกประเภทผ่าน New GFMIS Thai 

 การพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ระบบ
บัญชีแยกประเภท ประกอบไปด้วยการบันทึกรายการบัญชีและบันทึกปรับปรุงรายการบัญชี ต่างๆ มีหลักการ
บันทึกรายการเช่นเดียวกับการท ารายการผ่านเครื่อง GFMIS Terminal และ GFMIS Web Online โดยมี
รายละเอียดชื่อการบันทึกรายการและประเภทเอกสารดังนี้ 

ตารางเปรียบเทียบค าส่ังงาน/แบบฟอร์มการบันทึกรายการ ระบบบัญชีแยกประเภท  
จากระบบ GFMIS กับระบบ New GFMIS Thai 

 
 

 

 

 

 

 

 

ล ำดับ รำยกำร ค ำส่ังงำน SAP
แบบฟอร์ม 

GFMIS Web Online

แบบฟอร์ม 
New GFMIS Thai

1 สร้ำง/เปล่ียนแปลงข้อมูลช่ือธนำคำรย่อย (Bank Book) ZBANK บช.61

2

บันทึกรำยกำรบัญชีแยกประเภท
- ประเภทเอกสาร JM บันทกึปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง
- ประเภทเอกสาร JR บันทกึรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
- ประเภทเอกสาร JV บันทกึรายการบัญชีท่ัวไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทยีบเทา่เงินสด
- ประเภทเอกสาร N3 บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน
- ประเภทเอกสาร PP บันทกึจ่ายเงินฝากธนาคารพาณิชย์
- ประเภทเอกสาร RE บันทกึรับเงินฝากธนาคารพาณิชย์

ZGL_JM

ZGL_JR

ZGL_JV

ZGL_N3

Zf_02_PP

ZRP_RE

บช.01 บช.01

3
บันทึกรำยกำรปรับปรุงบัญชีค้ำงรับ-ค้ำงจ่ำย
- ประเภทเอกสาร SW บันทึกปรับปรุงรายการบัญชีค้างรับ/ค้างจ่าย ZFBS1

บช.02 บช.02

4

บันทึกรำยกำรบัญชีแยกประเภท
- ประเภทเอกสาร JR บันทกึรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
- ประเภทเอกสาร JV บันทกึรายการบัญชีท่ัวไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทยีบเทา่เงินสด

ZGL_JR

ZGL_JV

บช.01-2 บช.01-2
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ล ำดับ รำยกำร ค ำส่ังงำน SAP
แบบฟอร์ม 

GFMIS Web Online

แบบฟอร์ม 
New GFMIS Thai

5

บันทึกรำยกำรบัญชี ส ำหรับเอกสำรท่ีพักไว้
- ประเภทเอกสาร J4 โอนสินทรัพย์ Interface ภายในกรม
- ประเภทเอกสาร J5 โอนสินทรัพย์ Interface ข้ามกรม
- ประเภทเอกสาร J6 โอนวัสดุข้ามกรม
- ประเภทเอกสาร N1 เบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทนุหมุนเวียน
- ประเภทเอกสาร RI โอนขายบิลภายในกรมเดียวกัน (รายได้)

- ประเภทเอกสาร RJ โอนขายบิลข้ามกรม (รายได้)

- ประเภทเอกสาร RK โอนขายบิลภายในกรมเดียวกัน (หนี้สิน)

- ประเภทเอกสาร RL โอนขายบิลข้ามกรม (หน้ีสิน)

- ประเภทเอกสาร RM โอนขายบิลจากทนุหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
- ประเภทเอกสาร RN โอนขายบิลจากหน่วยงานในส่วนภูมิภาคให้ทนุหมุนเวียน
                            เป็นเงินฝากกองคลังหน่วยงานภาครัฐ
- ประเภทเอกสาร RO โอนขายบิลจากหน่วยงานในส่วนภูมิภาคให้ทนุหมุนเวียนเป็นรายได้
- ประเภทเอกสาร SQ บันทกึปรับปรุงบัญชีรายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง

ZGL_J4

ZGL_J5

ZGL_J6

ZGL_N1

ZRP_RI

ZRP_RJ

ZRP_RK

ZRP_RL

ZRP_RM

ZRP_RN

ZRP_RO

ZFV50_SQ

บช.04 บช.04

6
กำรบันทึกรำยกำรจ่ำยตรงเงินกู้
- ประเภทเอกสาร N9 จ่ายตรงเงินกู้ TR2W/O ZPA_FB50_N9

บช.62

7
บันทึกโอนเงินคืนบัญชีจ่ำยบัญชีผู้ขำย
- ประเภทเอกสาร JU การโอนเงินของ CGD ZGL_JU

บช.63

8
บันทึกรำยกำรต้ังลูกหน้ีเงินทดรองรำชกำร
- ประเภทเอกสาร G2 ต้ังลูกหน้ีเงินทดรองราชการ ZFB65_G2

บช.53

9

บันทึกแบ่งสรรเงินทดรองรำชกำร
- ประเภทเอกสาร G5 บันทกึแบ่งสรรเงินทดรองราชการภายในกรม
- ประเภทเอกสาร G6 บันทกึแบ่งสรรเงินทดรองราชการข้ามกรม

ZGL_G5

ZGL_G6

บช.56

10
บันทึกลดยอดลูกหน้ีเงินทดรองรำชกำร
- ประเภทเอกสาร G3 ล้าง/คืน ลูกหนี้เงินทดรองราชการ ZF_51_G3

บช.57

11

บันทึกรำยกำรปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่ำย และรับจำกโครงกำรเงินกู้
- ประเภทเอกสาร JA บันทกึปรับปรุงเงินทดรองราชการโครงการเงินกู้ ZDB_JA1

ZDB_JA2

ZGL_JA2

บช57-1

12
บันทึกกำรจ่ำยย้ำยเงินคงคลัง
- ประเภทเอกสาร JF รับย้ายจ่ายย้าย ZGL_JF5

บช.12 บช.12

13
บันทึกรำยกำรรับย้ำยเงินคงคลัง
- ประเภทเอกสาร JF รับย้ายจ่ายย้าย ZGL_JF6

บช.13 บช.13

14
บันทึกรำยกำรจ่ำยแลกเหรียญกษำปณ์เงินคงคลัง
- ประเภทเอกสาร JF รับย้ายจ่ายย้าย ZGL_JF9

บช.14 บช.14

15
บันทึกรำยกำรเปล่ียนสภำพจำกเหรียญกษำปณ์เงินฝำกเป็นเงินคงคลัง
- ประเภทเอกสาร JF รับย้ายจ่ายย้าย ZGL_JF10

บช.41

16
บันทึกรำยกำรโอนเงินให้ลูกค้ำรำยใหญ่
- ประเภทเอกสาร JU การโอนเงินของ CGD ZGL_JU2

บช.42
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ล ำดับ รำยกำร ค ำส่ังงำน SAP
แบบฟอร์ม 

GFMIS Web Online

แบบฟอร์ม 
New GFMIS Thai

17
บันทึกรำยกำรปรับปรุงบัญชีบัตรภำษี
- ประเภทเอกสาร JP ปรับปรุงบัตรภาษี ZGL_JP

บช.22 บช.22

18
บันทึกรำยกำรประมำณกำรหน้ีสินท่ีเกิดจำกกำรออกบัตรภำษี
- ประเภทเอกสาร JP ปรับปรุงบัตรภาษี ZGL_JP

บช.49

19
บันทึกรำยกำรปรับปรุงบัตรภำษี
- ประเภทเอกสาร JP ปรับปรุงบัตรภาษี ZGL_JP_1

บช.49-1

20

บันทึกรำยกำรปรับเงินฝำกคลัง
- ประเภทเอกสาร JK ปรับเงินฝากคลัง - นอกงบประมาณ ZGL_JK1

ZGL_JK2

บช.43

21
บันทึกรำยกำรปรับหมวดรำยจ่ำย
- ประเภทเอกสาร J7 บันทกึปรับปรุงหมวดรายจ่าย ZGL_J7

บช.44

22
บันทึกรำยกำรผลักส่งปรับหมวดรำยจ่ำยข้ำมหน่วยงำน
- ประเภทเอกสาร J7 บันทกึปรับปรุงหมวดรายจ่าย ZGL_J7_CC

บช.45

23
บันทึกรำยกำรผลักส่งไม่รับตัวเงิน
- ประเภทเอกสาร NK ผลักส่งไม่รับตัวเงิน ZGL_NK_TKK

บช.66

24
บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมำณเป็นรำยได้แผ่นดิน
- ประเภทเอกสาร N4 ผลักส่งเงินงบประมาณ ZGL_N4

บช.50

25
บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมำณเป็นรำยได้แผ่นดินข้ำมปี
- ประเภทเอกสาร M5 ผลักส่งเงินงบประมาณเป็นรายได้แผ่นดิน ZGL_M5

บช.51

26
บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมำณเป็นรำยได้แผ่นดินปีก่อน
- ประเภทเอกสาร N5 ผลักส่งเงินงบประมาณเป็นรายได้แผ่นดินปีก่อน ZGL_N5

บช.52

27

บันทึกรำยกำรเบิกหักผลักส่งเงินรำยได้แผ่นดินเป็นเงินฝำกคลัง
- ประเภทเอกสาร N6 บันทกึผลักส่งรายได้แผ่นดิน สผฐ.
- ประเภทเอกสาร N7 ผลักส่งรายได้แผ่นดิน

ZGL_N6

ZGL_N7

บช.54

28
บันทึกรำยกำรถอนคืนรำยได้แผ่นดินและผลักส่งคืนเงินงบประมำณ (กรณีหักค่ำปรับผิด)

- ประเภทเอกสาร N8 บันทกึถอนคืนรายได้แผ่นดินผลักส่งคืนเป็นงบประมาณ ZGL_N8
บช.55

29
บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมำณชดใช้เงินคงคลัง
- ประเภทเอกสาร NC ชดใช้เงินคงคลัง ZGL_NC

บช.65

30
งบทดลอง - หน่วยงำนอิสระและองค์กรมหำชน
- ประเภทเอกสาร JY เอกสารน าเข้างบทดลอง

บช.05 บช.05

31
งบทดลอง - หน่วยงำนต่ำงประเทศ
- ประเภทเอกสาร JY เอกสารน าเข้างบทดลอง

บช.08 บช.08

32
งบทดลอง - โรงพยำบำลสังกัด สป.สธ. ท่ีเป็นหน่วยเบิกจ่ำย
- ประเภทเอกสาร JY เอกสารน าเข้างบทดลอง

บช.10 บช.10

33
งบทดลอง - เงินนอกงบประมำณของส่วนรำชกำร
- ประเภทเอกสาร JY เอกสารน าเข้างบทดลอง

บช.11 บช.11

34
บันทึกปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง
- ประเภทเอกสาร J9 ปรับบัญชีจากปีเก่า ZJ9_501

บช.46

35
บันทึกปรับปรุงบัญชีย้อนหลังข้ำมหน่วยงำน
- ประเภทเอกสาร J9 ปรับบัญชีจากปีเก่า ZJ9_502

บช.47
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36

บันทึกรำยกำรโอนข้อมูลบัญชี กรณีปิดหน่วยเบิกจำ่ย
- ประเภทเอกสาร JS โอนบัญชีแยกประเภทข้ามกรม
- ประเภทเอกสาร JT โอนบัญชีแยกประเภทในกรม

ZGL_JT

ZGL_JS

บช.58

37
บันทึกปรับปรุงหมวดพัสดุท่ีผิด 
- ประเภทเอกสาร JO เอกสารยกยอดบัญชีพัสดุ ZGL_JO

บช.59

38
กำรบันทึกปรับปรุงรำยกำรยกยอด
- ประเภทเอกสาร JX เอกสารยกยอด ZGL_JX

บช.60

39
ปรับปรุงบัญชีคงค้ำง และบัญชีย่อยรำยตัว
- ประเภทเอกสาร J9 ปรับบัญชีจากปีเก่า ZJ9_C01

บช.67

40
บันทึกปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง(บัญชีพักรำยกำร)ส ำหรับบัญชีรำยตัว
- ประเภทเอกสาร J9 ปรับบัญชีจากปีเก่า ZJ9_C02

บช.68
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1 ผังบัญชี S_ALR_87012326 ผังบัญชี ผังบัญชี NGL_COA

2
รายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง ZGL_LST001 รายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง รายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 

NGL_LST001

3
รายช่ือบัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์ของส่วน
ราชการ

ZGL_LST002 รายช่ือบัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์ของส่วน
ราชการ

รายชื่อบัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์ของส่วน
ราชการ NGL_LST002

4
รายช่ือบัญชีย่อยตามวัตถุประสงค์ ZGL_LST003 รายช่ือบัญชีย่อยตามวัตถุประสงค์

รายชื่อบัญชีย่อยตามวัตถุประสงค์ NGL_LST003

5
รายช่ือบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังแยกตาม
รหัสหน่วยงาน

ZGL_LST004 รายช่ือบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังแยกตาม
รหัสหน่วยงาน

รายชื่อบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังแยกตาม
รหัสหน่วยงาน NGL_LST004

6 รายช่ือกองทุนหมุนเวียน ZGL_LST005 รายช่ือกองทุนหมุนเวียน รายชื่อกองทุนหมุนเวียน NGL_LST005

7

รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท
ท่ัวไป-ระดับหน่วยเบิกจ่าย

web Online รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท
ท่ัวไป-ระดับหน่วยเบิกจ่าย

รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท
ท่ัวไป-ระดับหน่วยเบิกจ่าย NGL_Display

8 แสดงเอกสาร FB03 รายงานแสดงเอกสารทางบัญชี แสดงเอกสาร NFI_DISPLAY

9
แสดงบัญชี FBL3N รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท

ท่ัวไป
แสดงบัญชี NFI_DISPLAY_L

10
แสดงเอกสารทางบัญช(ีเอกสารพัก) FBV3 รายงานแสดงเอกสารทางบัญชี (เอกสารพัก) แสดงเอกสารทางบัญชี(เอกสารพัก) 

NFI_DISPLAY_P

11
บัญชีแยกประเภทท่ัวไป:ยอดคงเหลือ FS10N บัญชีแยกประเภทท่ัวไป:ยอดคงเหลือ การแสดงยอดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

NFI_FS10N

12
รายงานแสดงเอกสารจาก Automatic Post. ZGL_RPT004 รายงานแสดงเอกสารจาก Automatic Post. รายงานแสดงเอกสารจาก Automatic Post. 

NFI_RPT004

13
รายการแสดงรหัสระหว่างหน่วยงาน ZGL_RPT005 รายการแสดงรหัสระหว่างหน่วยงาน 

NFI_RPT005

14
รายงานแสดงเอกสารพักก่อนผ่านรายการบัญชี ZGL_RPT006 รายงานแสดงเอกสารพักก่อนผ่านรายการบัญชี รายงานแสดงเอกสารพักก่อนผ่านรายการบัญชี

 NFI_RPT006

15 ZFI_GET_DATA ZFI_GET_DATA NFI_GET_DATA 
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16 บัญชีแยกประเภททั่วไป:ยอดคงเหลือ F.08 บัญชีแยกประเภทท่ัวไป:ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือบัญชีแยกประเภททั่วไป NGLF_08

17
รายงานทา้ยแบบฟอร์มทกุระบบ (FI-ทกุระบบ) รายงานท้ายแบบฟอร์มทกุระบบ (FI-ทกุระบบ)

 NFI_DOC_ALL

18
รายงานงบทดลองรายวัน-หน่วยเบิกจ่าย
รายงานงบทดลองรายเดือน-หน่วยเบิกจ่าย

Y_DEV_80000030

ZGL_MVT_MONTH

รายงานงบทดลองรายวัน-หน่วยเบิกจ่าย
รายงานงบทดลองรายเดือน-หน่วยเบิกจ่าย

รายงานงบทดลอง-หน่วยเบิกจ่าย 
NGL_TB_PMT

19
รายงานงบทดลองรายวัน-รหัสหน่วยงาน
รายงานงบทดลองรายเดือน-รหัสหน่วยงาน

ZGL_MVT_DAY

ZGL_MVT_MONTH_CC

รายงานงบทดลองรายวัน-รหัสหน่วยงาน
รายงานงบทดลองรายเดือน-รหัสหน่วยงาน

รายงานงบทดลอง-รหัสหน่วยงาน NGL_TB_CC

20
รายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่ายรายเดือน ZGL_MVT_MONTH_GROUP รายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่ายรายเดือน 

NGL_TB_PMT_Group

21

งบทดลองของหน่วยเบิกจ่าย (หน่วยงานท่ีต้อง
ส่ง Excel Loader เงินนอกนอก)

ZGL_MVT_MONTH_EX1 งบทดลองของหน่วยเบิกจ่าย (หน่วยงานที่ต้อง
ส่ง Excel Loader เงินนอกนอก) 

NGL_TB_PMT_Load

22
รายงานผลกระทบยอดเงินฝากคลัง กรณีจ่ายตรง NFI_LG_AMOUNT รายงานผลกระทบยอดเงินฝากคลัง กรณีจ่าย

ตรง NFI_LG_AMOUNT

23
รายงานผลกระทบยอดเงินฝากคลัง กรณีจ่าย
ผ่าน

NFI_LG_AMOUNT_PASS รายงานผลกระทบยอดเงินฝากคลัง กรณีจ่าย
ผ่าน NFI_LG_AMOUNT_PASS

24
รายงานงบทดลองส าหรับหน่วยเบิกจ่าย NFI_LG_TB รายงานงบทดลองส าหรับหน่วยเบิกจ่าย 

NFI_LG_TB

25
รายงานสถานะเบิกจ่ายงบประมาณ(เทียบ 2 

กลุ่ม)

NFI_LG_WTH_2GR รายงานสถานะเบิกจ่ายงบประมาณ(เทยีบ 2 

กลุ่ม) NFI_LG_WTH_2GR

26
รายงานสถานะเบิกจ่ายงบประมาณ(เทียบ 3 

กลุ่ม)

NFI_LG_WTH_3GR รายงานสถานะเบิกจ่ายงบประมาณ(เทยีบ 3 

กลุ่ม) NFI_LG_WTH_3GR

27
รายละเอียดเอกสารค้างรับจากส่วนกลาง ZGL09_RPT501 รายละเอียดเอกสารค้างรับจากส่วนกลาง รายละเอียดเอกสารค้างรับจากส่วนกลาง 

NGL_RPT501

28
รายละเอียดค้างจ่ายจากส่วนราชการ ZGL09_RPT502 รายละเอียดค้างจ่ายจากส่วนราชการ รายละเอียดค้างจ่ายจากส่วนราชการ 

NGL_RPT502

29
สรุปค้างรับ ส่วนกลาง ค้างจ่าย ส่วนราชการ ZGL09_RPT503 สรุปค้างรับ ส่วนกลาง ค้างจ่าย ส่วนราชการ รายงานสรุปเปรียบเทียบ ยอดค้างรับ ค้างจ่าย 

NGL_RPT503

30
รายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วย
เบิกจ่าย

ZFI_RPT0029
รายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วย
เบิกจ่าย

รายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วย
เบิกจ่าย NGL_RPT0029

31
รายงานสรุปข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับจังหวัด

ZFI_RPT0030
รายงานสรุปข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับจังหวัด 
NFI_RPT0030

32
รายงานสรุปข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับกรม

ZFI_RPT0031
รายงานสรุปข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับกรม รายงานสรุปข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับกรม 

NGL_RPT0031

33

รายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง
กระทรวงการคลัง
รายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง
กระทรวงการคลัง (ใหม่)

ZGL_RPT012

ZGL_RPT013

รายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง
กระทรวงการคลัง
รายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง
กระทรวงการคลัง (ใหม่)

รายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง
กระทรวงการคลัง NFI_RPT013

34
รายงานเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง โดยผู้น าส่ง ZGL_RPT014 รายงานเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง โดยผู้น าส่ง รายงานเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง โดยผู้น าส่ง 

NFI_RPT014

35
รายงานสถานะเงินฝากคลังและเงินรับฝากส่วน
ราชการ

ZGL_RPT016 รายงานสถานะเงินฝากคลังและเงินรับฝากส่วน
ราชการ NFI_RPT016

36
รายงานความเคล่ือนไหวเงินรับฝาก ZGL_ RPT018 รายงานความเคล่ือนไหวเงินรับฝาก 

NFI_RPT018
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37
รายงานเงินฝากคลัง ตามประเภทเงินฝาก

ZGL_RPT072
รายงานเงินฝากคลัง ตามประเภทเงินฝาก รายงานเงินฝากคลัง ตามประเภทเงินฝาก 

NGL_RPT072

38
รายงานเงินนอกงบ แยกตามประเภทเงินฝาก/
หน่วยงาน

ZGL_RPT071 รายงานเงินนอกงบ แยกตามประเภทเงินฝาก/
หน่วยงาน

รายงานเงินนอกงบ แยกตามประเภทเงินฝาก/
หน่วยงาน NFI_RPT071

39
รายงานแสดงเงินฝากกระทรวงการคลัง (CSV) ZGL6_05_01 รายงานแสดงเงินฝากกระทรวงการคลัง (CSV) รายงานแสดงเงินฝากกระทรวงการคลัง (CSV) 

NGL_0501

40 รายงานแสดงเงินนอกฝากคลัง ZGL6_05 รายงานแสดงเงินนอกฝากคลัง รายงานแสดงเงินนอกฝากคลัง NGL_605

41
รายงานเงินฝากคลังแสดงรายได้และค่าใช้จ่าย
ตามประเภทเงินฝาก

ZGL6_06
รายงานเงินฝากคลังแสดงรายได้และค่าใช้จ่าย
ตามประเภทเงินฝาก

รายงานเงินฝากคลังแสดงรายได้และค่าใช้จ่าย
ตามประเภทเงินฝาก NGL_606

42
รายงานเงินฝากคลังแสดงยอดเงินคงเหลือราย
ประเภทเงินฝาก

ZGL6_07
รายงานเงินฝากคลังแสดงยอดเงินคงเหลือราย
ประเภทเงินฝาก

รายงานเงินฝากคลังแสดงยอดเงินคงเหลือราย
ประเภทเงินฝาก NGL_607

43
รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายราย
ประเภทเงินฝาก

ZGL6_08
รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายราย
ประเภทเงินฝาก

รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายราย
ประเภทเงินฝาก NGL_608

44 รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายรายเดือน ZGL6_09 รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายรายเดือน
รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายรายเดือน
 NGL_609

45
รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายเงินตาม
ประเภทเงินฝากและหน่วยงาน

ZGL6_10
รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายเงินตาม
ประเภทเงินฝากและหน่วยงาน

รายงานเงินฝากคลังแสดงการรับ-จ่ายเงินตาม
ประเภทเงินฝากและหน่วยงาน NGL_610

46 รายงานเงินฝากคลังแสดงบัญชีท่ีไม่เคล่ือนไหว ZGL6_11 รายงานเงินฝากคลังแสดงบัญชีที่ไม่เคล่ือนไหว
รายงานเงินฝากคลังแสดงบัญชีที่ไม่เคล่ือนไหว 
NGL_611

47 รายงานวงเงินของเงินฝากคลัง ZGL6_12 รายงานวงเงินของเงินฝากคลัง รายงานวงเงินของเงินฝากคลัง NGL_612

48
การน าเข้าข้อมูลรายรับ-จ่ายและเงินคงเหลือ
ของบัญชีเงินฝากคลัง

ZGL6_14
การน าเข้าข้อมูลรายรับ-จ่ายและเงินคงเหลือ
ของบัญชีเงินฝากคลัง

การน าเข้าข้อมูลรายรับ-จ่ายและเงินคงเหลือ
ของบัญชีเงินฝากคลัง NGL_614

49 รายงานรหัสบัญชีเงินฝากคลัง ZGL_RPT015 รายงานรหัสบัญชีเงินฝากคลัง NGL_RPT015

50
รายงานเงินคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลัง ZGL6_14_LG รายงานเงินคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลัง รายงานเงินคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลัง 

NFI_LG_14

51
รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ 
ส านักงานคลัง

ZGL_R03_108
รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ 
ส านักงานคลัง

รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ 
ส านักงานคลัง NGL_R03108

52
รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนา
รักษ์

ZGL_R03_111
รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนา
รักษ์

รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนา
รักษ์ NGL_R03111

53
รายงานแสดงการควบคุมวงเงินทดรองส าหรับ
ส่วนราชการ

ZGL_R01

ZGL_R01A

รายงานแสดงการควบคุมวงเงินทดรองส าหรับ
ส่วนราชการ

รายงานแสดงการควบคุมวงเงินทดรองส าหรับ
ส่วนราชการ NGL_R01

54 รายงานแสดงเอกสารพักการต้ังลูกหนี้เงินทดรอง ZGL_R04 รายงานแสดงเอกสารพักการต้ังลูกหนี้เงินทดรอง
รายงานแสดงเอกสารพักการต้ังลูกหนี้เงินทด
รอง NGL_R04

55 รายงานแสดงเงินทดรองคงเหลือ ZGL_R05 รายงานแสดงเงินทดรองคงเหลือ รายงานแสดงเงินทดรองคงเหลือ NGL_R05

56
รายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงิน
ทดรอง

ZGL_R06
รายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงิน
ทดรอง

รายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงิน
ทดรอง NGL_R06

57
รายงานตรวจสอบการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรอง
ราชการ

ZGL_R07
รายงานตรวจสอบการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรอง
ราชการ NGL_R07

58
รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรอง
ราชการ

ZGL_R08
รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรอง
ราชการ NGL_R08

59
รายงานสรุปเปรียบเทยีบลูกหนี้เงินทดรอง
ราชการ

ZGL_R09
รายงานสรุปเปรียบเทียบลูกหนี้เงินทดรอง
ราชการ NGL_R09

60
รายงานรายละเอียดเปรียบเทยีบลูกหนี้เงินทด
รองราชการ

ZGL_R10
รายงานรายละเอียดเปรียบเทียบลูกหนี้เงินทด
รองราชการ NGL_R10
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61 รายงานขอเบิกเงินทดรองภัยพิบัติ ZGL_R11 รายงานขอเบิกเงินทดรองภัยพิบัติ NGL_R11

62 รายงานแสดงข้อมูลหลักด้านรายการ ZGL_R12 รายงานแสดงข้อมูลหลักด้านรายการ รายงานแสดงข้อมูลหลักด้านรายการ NGL_R12

63
รายงานแสดงความสัมพันธ์วงเงินทดรอง
ราชการผู้ประสบภัย

ZGL_R13
รายงานแสดงความสัมพันธ์วงเงินทดรอง
ราชการผู้ประสบภัย NGL_R13

64 รายงานเงินทดรองราชการคงเหลือ ZGL_R14 รายงานเงินทดรองราชการคงเหลือ NGL_R14

65 Gen File เลขท่ีวงเงินทดรองราชการ ZGL_R15 Gen File เลขที่วงเงินทดรองราชการ NGL_R15

66 Gen File ข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการ ZGL_R16
Gen File ข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการ
 NGL_R16

67 Gen File PM เงินทดรองราชการ ZGL_R17 Gen File PM เงินทดรองราชการ NGL_R17

68 Gen File PY เงินทดรองราชการ ZGL_R18 Gen File PY เงินทดรองราชการ NGL_R18

69 รายงานตรวจสอบเงินทดรองโครงการเงินกู้ ZFI_RPT91
รายงานตรวจสอบเงินทดรองโครงการเงินกู้ 
NGL_RPT91

70 รายงานสมุดรายวันท่ัวไป ZGL_RPT001
รายงานสมุดรายวันทั่วไปแบบแสดงรายละเอียด
รายงานสมุดรายวันทั่วไปแบบสรุป

รายงานสมุดรายวันทั่วไป NGL_RPT001

71

รายงานบัญชีย่อยต่างๆ 
รายงานแสดงยอดเคล่ือนไหวของบัญชีเงินฝาก
คลัง,กระแสฯ,ออมทรัพย์ และประจ า

ZGL_RPT003

รายงานบัญชีย่อยต่างๆ 
รายงานแสดงยอดเคล่ือนไหวของบัญชีเงินฝาก
คลัง,กระแสฯ,ออมทรัพย์ และประจ า

รายงานบัญชีย่อยต่างๆ NGL_RPT003

72 สมุดเงินสดจ่ายประจ าวัน ZGL_RPT007 รายงานสมุดเงินสดจ่ายประจ าวัน สมุดเงินสดจ่ายประจ าวัน NGL_RPT007

73 สมุดเงินสดรับประจ าวัน ZGL_RPT008 รายงานสมุดเงินสดรับประจ าวัน สมุดเงินสดรับประจ าวัน NGL_RPT008

74
รายงานสมุดรายวันท่ัวไป (ส าหรับเอกสารที่พัก
ไว้)

ZGL_RPT011
รายงานสมุดรายวันทั่วไป (ส าหรับเอกสารที่พัก
ไว้)

รายงานสมุดรายวันทั่วไป (ส าหรับเอกสารท่ีพัก
ไว้) NGL_RPT011

75 รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ ZFI_RPT0040 รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ NFI_RPT0040

76 รายงานแสดงยอดวัสดุคงเหลือตามแหล่งของเงิน ZGL_R02 รายงานแสดงยอดวัสดุคงเหลือตามแหล่งของเงิน
รายงานแสดงยอดวัสดุคงเหลือตามแหล่งของเงิน
 NGL_R02

77

รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน - แบบสรุป
รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน - แบบ
ละเอียด
รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน - ส่วน
ราชการระดับศูนย์ต้นทุน

ZFI_CASHBAL_CCTR

รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน - แบบสรุป
รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน - แบบ
ละเอียด
รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน - ส่วน
ราชการระดับศูนย์ต้นทนุ

รายงานสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน 
NFI_CASHBAL

78 รายงานแสดงรายได้แผ่นดินรอน าส่ง ZRP_R04 รายงานแสดงรายได้แผ่นดินรอน าส่ง
รายงานแสดงรายได้แผ่นดินรอน าส่ง 
NGL_SQR04

79 รายงานผลการโอนเบิกจ่ายงบพลาง ZFMRS0913
รายงานผลการโอนเบิกจ่ายงบพลาง 
NGL_RS0913

80
รายงานแสดงการเบิกจ่ายหน่วยงานภายใต้
สังกัดในต่างประเทศกระทรวงต่างประเทศ

ZGL_MVT_MONTH_EX2

รายงานแสดงการเบิกจ่ายหน่วยงานภายใต้
สังกัดในต่างประเทศกระทรวงต่างประเทศ 
NGL_MONTH_EX2

81
งบแสดงฐานะทางการเงิน และรายงานรายได้
และค่าใช้จ่าย

S_ALR_87012284
งบแสดงฐานะทางการเงิน และรายงานรายได้
และค่าใช้จ่าย

งบแสดงฐานะทางการเงิน และรายงานรายได้
และค่าใช้จ่าย NGL_RPT800

82
งบแสดงฐานะทางการเงิน และงบแสดงผลการ
ด าเนินงาน

ZGL_RPT801
งบแสดงฐานะทางการเงิน และงบแสดงผลการ
ด าเนินงาน

งบแสดงฐานะทางการเงิน และงบแสดงผลการ
ด าเนินงาน NGL_RPT801
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83 งบแสดงการเปล่ียนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทนุ ZGL_RPT802 งบแสดงการเปล่ียนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทนุ
งบแสดงการเปล่ียนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทนุ
 NGL_RPT802

84 รายงานข้อมูลเพ่ือจัดท างบการเงินรวม ZGEN_FILE_DATA_ZSLT
รายงานข้อมูลเพ่ือจัดท างบการเงินรวม 
NGL_FILE_DATA

85
รายงานข้อมูลจัดท างบการเงินรวมทีมี่ trading

 partner
ZGEN_FILE_DATA_TDPAR

รายงานข้อมูลจัดท างบการเงินรวมทีม่ี trading

 partner NGL_GEN_FILE_TDPAR

86 ตาราง Mapping GL กับ ITEM ZBCS_MAP_GL_VS_ITEM
ตาราง Mapping GL กับ ITEM 

NGL_MAP_GL_VS_ITEM

87 ตาราง Maintain ITEM กับ BP Code ZBCS_MAINTAIN_ITEM
ตาราง Maintain ITEM กับ BP Code 

NGL_MAINTAIN_ITEM

88
รายงานแสดงข้อมูลเพ่ือจัดท างบการเงินรวม 
ส าหรับกรม กระทรวง

ZFI_CONSO_MINISTRY

รายงานแสดงข้อมูลเพ่ือจัดท างบการเงินรวม 
ส าหรับกรม กระทรวง 
NGL_CONSO_MINISTRY
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บทท่ี 4 

การบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี 

การปรับปรุงรายการทางบัญชีท่ีไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม           เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี ตามภาพท่ี 2 

 

ภาพท่ี 2 

 - กดปุ่ม                             เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท                    
ตามภาพท่ี 3 
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ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม                              เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึก
รายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 

1.1 กรณีปรับปรุงรหัสบัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่ายกรณีระบุค่าใช้จ่ายผิดประเภท  
(ตัวอย่างบันทึกรายการขอเบิกระบุรหัสบัญชีแยกประเภทไม่ถูกต้อง) 

 

ชื่อรหัส  รหัสตามเอกสารขอเบิก  รหัสรายการท่ีถูกต้อง 
รหัสบัญชีแยกประเภท 5104010107 5104010104 

รหัสศูนย์ต้นทุน 0300300000 0300300000 

รหัสแหล่งของเงิน 6411230 6411230 

รหัสงบประมาณ 03003550009002000000 03003550009002000000 

รหัสกิจกรรมหลัก 03003640000300000 03003640000300000 

รหัสกิจกรรมย่อย 640000300000000 640000300000000 

จ านวนเงิน 1,111 1,111 
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เมื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 5 

 

ภาพท่ี 5 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร กดปุ่ม         เลือกประเภทเอกสาร JV-บันทึกรายการ 

 บัญชีท่ัวไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง 
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร     
ในระบบ  



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 4 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 6 

 

ภาพท่ี 6 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 7 

 

 

 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 5 

 

ภาพท่ี 7 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 7 

ล าดับท่ี 1    เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  

ตัวอย่างระบุ 5104010104 ค่าวัสดุ 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท             
แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ  

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 10 หลัก กรณีปรับปรุงการเบิกเงิน 

กันไว้เบิกเหล่ือมปี ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX  

กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                    กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 6 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ X คือ หมวดรายจ่าย      
พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6411230 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณฝาก

ธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 
03003550009002000000 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ  

ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
ตัวอย่างระบุ  03003640000300000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน
อุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

   (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
 (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                           ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,111.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ  
ปรับปรุงค่าซ่อมแซมเป็นค่าวัสดุ 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 7 

 

ภาพท่ี 8 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 9 

 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 8 

 

ภาพท่ี 9 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 9 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต (รายละเอียดระบุตามเอกสารขอเบิก) 
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  

ตัวอย่างระบุ 5104010107  
ค่าซ่อมแซมและบ ารุงรักษา  

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ระบุเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 10 หลัก กรณีปรับปรุงการเบิกเงิน 

กันไว้เบิกเหล่ือมปี ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 9 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6411230 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003550009002000000 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ 03003640000300000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 

  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,111.00 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงค่าใช้สอยเป็นค่าวัสดุ 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 10 

 

ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม                      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 11 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 11 

 

ภาพท่ี 11 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 10 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 12 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 12 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 13 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 01 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 12 

 

ภาพท่ี 13 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 13 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 14 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 13 

 

ภาพท่ี 14 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  

ตามภาพท่ี 15 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 14 

 

ภาพท่ี 15 
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1.2 ปรับปรุงรหัสบัญชีแยกประเภทรายได้กรณีระบุรายได้ผิดประเภท (ตัวอย่างบันทึกรายการรับรายได้ระบุ
รหัสบัญชีแยกประเภทไม่ถูกต้อง) 
2  

ชื่อรหัส  รหัสตามเอกสารรับรายได้  รหัสรายการท่ีถูกต้อง 
รหัสบัญชีแยกประเภท 4205010104 4205010103 

รหัสศูนย์ต้นทุน 0300300003 0300300003 

รหัสแหล่งของเงิน 6419200 6419200 

รหัสงบประมาณ 03003 03003 

รหัสกิจกรรมหลัก P1000 P1000 

จ านวนเงิน 6,000 6,000 

 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 16 

 

ภาพท่ี 16 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร กดปุ่ม         เลือกประเภทเอกสาร JV-บันทึกรายการ 
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 บัญชีท่ัวไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง 
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร     
ในระบบ เช่น YYXXXXXXXXXXLLL  

YY = ปีงบประมาณ ค.ศ. X = เลขเอกสารท่ีปรับปรุง  
LLL = บรรทัดรายการท่ีปรับปรุง  
ตัวอย่างระบุ 213100000109002 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 17 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 17 

 

ภาพท่ี 17 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 18 
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ภาพท่ี 18 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 18 

ล าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต (*ระบุรายละเอียดตามเอกสารการรับรายได้) 
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 4205010104  

รายรับจากการขายอาคารและส่ิงปลูกสร้าง 
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท             
แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ  

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 10 หลัก กรณีปรับปรุงการเบิกเงิน 

กันไว้เบิกเหล่ือมปี ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY1XXXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                    กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 19 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6419200 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณฝาก

ธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 
03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ  

ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
   (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ระบุ  
- รหัสรายได้ ระบบจะระบุค่าให้อัตโนมัติเมื่อบันทึกรายการ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 6,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรายได้ 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 19 
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ภาพท่ี 19 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 20 
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ภาพท่ี 20 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 20 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    4205010103 รายรับจากการขายท่ีดิน 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท             
แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ  

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 10 หลัก กรณีปรับปรุงการเบิกเงิน 

กันไว้เบิกเหล่ือมปี ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 
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- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY1XXXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                    กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6419200 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณฝาก

ธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 
03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ  

ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
   (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ระบุ  
- รหัสรายได้ ระบบจะระบุค่าให้อัตโนมัติเมื่อบันทึกรายการ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 6,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรายได้ 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 21 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 23 

 

ภาพท่ี 21 

กดปุ่ม                      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 22 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 24 

 

ภาพท่ี 22 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 21 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 23 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 23 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 24 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 01 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
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ภาพท่ี 24  

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท  

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 24 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี    หรือ กดปุ่ม    เพ่ือตรวจสอบบัญชี
แยกประเภท ตามภาพท่ี 25 
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ภาพท่ี 25 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  

ตามภาพท่ี 26 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 27 

 

ภาพท่ี 26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 28 

1.3 ปรับปรุงรหัสกิจกรรมย่อยท่ีบันทึกรายการไม่ถูกต้อง  
(ตัวอย่างบันทึกรายการขอเบิกระบุรหัสกิจกรรมย่อยไม่ถูกต้อง) 

ชื่อรหัส  รหัสตามเอกสารขอเบิก  รหัสรายการท่ีถูกต้อง 
รหัสบัญชีแยกประเภท 5104030299 5104030299 

รหัสศูนย์ต้นทุน 0300300003 0300300003 

รหัสแหล่งของเงิน 6411220 6411220 

รหัสงบประมาณ 03003290001002000000 03003290001002000000 

รหัสกิจกรรมหลัก 03003642734200000 03003642734200000 

รหัสกิจกรรมย่อย 642734200000251 642734200000249 

จ านวนเงิน 10,000 10,000 

 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 27 

 

ภาพท่ี 27 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร กดปุ่ม         เลือกประเภทเอกสาร JV-บันทึกรายการ 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 29 

 บัญชีท่ัวไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง 
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร     
ในระบบ  

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 28 

 

ภาพท่ี 28 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 30 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 29 

 

ภาพท่ี 29 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 29 

ล าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก (ตามเอกสารขอเบิก)  

ตัวอย่างระบุ 5104030299 ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท             
แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ  

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 10 หลัก กรณีปรับปรุงการเบิกเงิน 

กันไว้เบิกเหล่ือมปี ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY1XXXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 
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                                                    กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6411220 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณฝาก

ธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 
03003290001002000000 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ  

ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
ตัวอย่างระบุ  03003642734200000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ระบุรหัสท่ีถูกต้อง ตัวอย่างระบุ  642734200000249 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
   (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ระบุ  
- รหัสรายได้ ระบบจะระบุค่าให้อัตโนมัติเมื่อบันทึกรายการรายได้ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 10,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรหัสกิจกรรมย่อย 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 30 
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ภาพท่ี 30 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 31 
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ภาพท่ี 31 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 27 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต (ระบุรายละเอียดตามเอกสารขอเบิก)   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

    5104030299 ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท             
แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ  

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 10 หลัก กรณีปรับปรุงการเบิกเงิน 

กันไว้เบิกเหล่ือมปี ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 34 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY1XXXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                    กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6411220 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณฝาก

ธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 
03003290001002000000 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ  

ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
ตัวอย่างระบุ  03003642734200000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ระบุรหัสตามเอกสารขอเบิก ตัวอย่างระบุ  642734200000251 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
   (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ระบุ  
- รหัสรายได้ ระบบจะระบุค่าให้อัตโนมัติเมื่อบันทึกรายการรายได้ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 10,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรหัสกิจกรรมย่อย 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 32 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 35 

 

ภาพท่ี 32 

กดปุ่ม                      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 33 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 36 

 

ภาพท่ี 33 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 32 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 34 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 34 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 35 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 01 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
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ภาพท่ี 35 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 35 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี    หรือ กดปุ่ม   เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 36 
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ภาพท่ี 36 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  

ตามภาพท่ี 37 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 39 

 

ภาพท่ี 37 
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1.4 ปรับปรุงรหัสหน่วยงานคู่ค้าท่ีบันทึกไม่ถูกต้อง  
(ตัวอย่างบันทึกรายการรหัสหน่วยงานคู่ค้าไม่ถูกต้อง) 

ชื่อรหัส  รหัสตามเอกสารขอเบิก  รหัสรายการท่ีถูกต้อง 
รหัสบัญชีแยกประเภท 5101020106 5101020106 

รหัสศูนย์ต้นทุน 0300300003 0300300003 

รหัสแหล่งของเงิน 6431000 6431000 

รหัสงบประมาณ 03003 03003 

รหัสกิจกรรมหลัก P1000 P1000 

รหัสหน่วยงานคู่ค้า 17005 17006 

จ านวนเงิน 5,000 5,000 

 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 38 

 

ภาพท่ี 38 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 
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- ประเภทเอกสาร กดปุ่ม         เลือกประเภทเอกสาร JV-บันทึกรายการ 

 บัญชีท่ัวไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพ่ือให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง 
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร     
ในระบบ  
 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 39 
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ภาพท่ี 39 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 40 

 

ภาพท่ี 40 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 40 

ล าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก (ตามเอกสารขอเบิก) 

ตัวอย่างระบุ 5101020106 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท             
แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ  

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 10 หลัก กรณีปรับปรุงการเบิกเงิน 

กันไว้เบิกเหล่ือมปี ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 
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- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY1XXXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                    กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
ตัวอย่างระบุ 6431000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณฝาก

ธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน  
ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ  

ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ  
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า(ท่ีถูกต้อง) จ านวน 5 หลัก  
   (Trading Partner)  ตัวอย่างระบุ 17006 

- รหัสรายได้ ระบบจะระบุค่าให้อัตโนมัติเมื่อบันทึกรายการรายได้ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรหัสหน่วยงานคู่ค้า 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 41 
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ภาพท่ี 41 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 42 
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ภาพท่ี 42 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 42 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต (ระบุรายละเอียดตามเอกสารขอเบิก)  
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  

ตัวอย่างระบุ 5101020106 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท             
แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ  

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ระบุเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 10 หลัก กรณีปรับปรุงการเบิกเงิน 

กันไว้เบิกเหล่ือมปี ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 
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- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY1XXXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                    กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
ตัวอย่างระบุ 6431000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณฝาก

ธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน  
ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ  

ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 
ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ  
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า(ท่ีถูกต้อง) จ านวน 5 หลัก  
   (Trading Partner)  ตัวอย่างระบุ 17005 

- รหัสรายได้ ระบบจะระบุค่าให้อัตโนมัติเมื่อบันทึกรายการรายได้ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรหัสหน่วยงานคู่ค้า 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 43 
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ภาพท่ี 43 

กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 44 
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ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 

ภาพท่ี 44 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 43 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 45 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 45 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 46 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 01 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
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ภาพท่ี 46 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 46 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี  หรือ กดปุ่ม   เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 47 
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ภาพท่ี 47 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทดังกล่าว  
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเม่ือตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  

ตามภาพท่ี 48 
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ภาพท่ี 48 
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1.5 ปรับปรุงรหัสศูนย์ต้นทุนท่ีบันทึกรายการไม่ถูกต้อง (ตัวอย่างบันทึกรายการรหัสศูนย์ต้นทุนไม่ถูกต้อง) 

ชื่อรหัส  รหัสตามเอกสารขอเบิก  รหัสรายการท่ีถูกต้อง 
รหัสบัญชีแยกประเภท 5101010108 5101010108 

รหัสศูนย์ต้นทุน 0300300005 0300300002 

รหัสแหล่งของเงิน 6431000 6431000 

รหัสงบประมาณ 03003 03003 

รหัสกิจกรรมหลัก P1000 P1000 

จ านวนเงิน 1,500 1,500 

 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 49 

 

ภาพท่ี 49 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร กดปุ่ม         เลือกประเภทเอกสาร JV-บันทึกรายการ 

 บัญชีท่ัวไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 
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 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง 
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร     
ในระบบ  

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 50 

 

ภาพท่ี 50 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 51 
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ภาพท่ี 51 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 51 

ล าดับท่ี 1  เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก   

ตัวอย่างระบุ 5101010108 ค่าล่วงเวลา 
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชี 
แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีแยกประเภทต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนท่ีถูกต้อง 10 หลัก ท่ีถูกต้อง  
ตัวอย่างระบุ 0300300002 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่ายกรณีเงินนอก
งบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                          กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 
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YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
ตัวอย่างระบุ 6431000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินนอกงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรก
ของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่าง ระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินนอกงบประมาณ ระบุ PXXXX โดย P 

คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน  อุดหนุน) 

ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก   

(กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

(Book bank)  

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
   (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                           ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,500.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ        ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรหัสศูนย์ต้นทุน 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 52 
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ภาพท่ี 52 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 53 
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ภาพท่ี 53 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 53  

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต  (รายละเอียดตามเอกสารขอเบิก) 
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก   

ตัวอย่างระบุ 5101010108 ค่าล่วงเวลา 
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก  
ตัวอย่างระบุ 0300300005 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
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- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่ายกรณีเงินนอก
งบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                          กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
ตัวอย่างระบุ 6431000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินนอกงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรก
ของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่าง ระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินนอกงบประมาณ ระบุ PXXXX โดย P 

คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน อุดหนุน) 

ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก   

(กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                           ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,500.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรหัสศูนย์ต้นทุน 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 54 
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ภาพท่ี 54 

กดปุ่ม                      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 55 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 
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ภาพท่ี 55 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 54 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 56 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 56 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 57 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 01 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
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ภาพท่ี 57 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 57 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 58 
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ภาพท่ี 58 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  

ตามภาพท่ี 59 
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ภาพท่ี 59 
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1.6 ปรับปรุงรหัส Sub Book GL ท่ีบันทึกรายการไม่ถูกต้อง  
(ตัวอย่างบันทึกรายการรหัส Sub Book GL ไม่ถูกต้อง) 

 

ชื่อรหัส  รหัสตามเอกสารขอเบิก  รหัสรายการท่ีถูกต้อง 
รหัสบัญชีแยกประเภท 5107010114 5107010114 

รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท C22101 C33304 

รหัสศูนย์ต้นทุน 0300300003 0300300003 

รหัสแหล่งของเงิน 6426000 6426000 

รหัสงบประมาณ 03003 03003 

รหัสกิจกรรมหลัก P1000 P1000 

รหัสบัญชีเงินฝากคลัง 00901 00901 

รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง 0300300000 0300300000 

จ านวนเงิน 5,000 5,000 

 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 60 

 

ภาพท่ี 60 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 
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 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร กดปุ่ม         เลือกประเภทเอกสาร JV-บันทึกรายการ 

 บัญชีท่ัวไปไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  12 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง 
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร     
ในระบบ  

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 61 
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ภาพท่ี 61 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 62 
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ภาพท่ี 62 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 62 

ล าดับท่ี 1  เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย 10 หลัก     

ตัวอย่างระบุ 5107010114 ค่าใช้จ่ายสวัสดิการของรัฐ 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก  
แยกประเภท (Sub Book GL) ตัวอย่างระบุ C33304 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนท่ีถูกต้อง 10 หลัก  
ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่ายกรณีเงินนอก
งบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                          กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 
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YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
ตัวอย่างระบุ 6426000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินนอกงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรก
ของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่าง ระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินนอกงบประมาณ ระบุ PXXXX โดย P 

คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 00901 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 10 หลัก  
ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 
ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก   

(กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

(Book bank)  

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
   (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                           ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ        ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุง Sub Book GL 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 63 
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ภาพท่ี 63 
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บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 64

 

ภาพท่ี 64 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 64 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต  (รายละเอียดตามเอกสารขอเบิก) 
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย 10 หลัก     

ตัวอย่างระบุ 5107010114 ค่าใช้จ่ายสวัสดิการของรัฐ 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก  
แยกประเภท (Sub Book GL) ตัวอย่างระบุ C22101 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก  
ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
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- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่ายกรณีเงินนอก
งบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                          กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
ตัวอย่างระบุ 6426000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินนอกงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรก
ของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่าง ระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินนอกงบประมาณ ระบุ PXXXX โดย P 

คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 00901 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 10 หลัก  
ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 
ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก   

(กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

(Book bank)  

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
   (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                           ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ        ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุง Sub Book GL 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 65 
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ภาพท่ี 65 

กดปุ่ม                      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 66 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 73 

 

ภาพท่ี 66 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 65 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 67 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 67 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 68 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 01 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 74 

 

ภาพท่ี 68 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 68 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 69 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 75 

 

ภาพท่ี 69 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  

ตามภาพท่ี 70 

 



 

 

บทที่ 4 การปรับปรุงรายการทางบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด                                      หน้า 4 - 76 

 

 

ภาพท่ี 70 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 181 

2



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 182 

 - กดปุ่ม                     เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึก
รายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 183 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 184 

 

ภาพท่ี 6 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 185 

 

ภาพท่ี 7 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 186 

ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

    (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 2,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ จ่ายค่าซ่อมแซม               
   ตามใบเสร็จ 12/009 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 187 

 

ภาพท่ี 8 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 188 

 

ภาพท่ี 9 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 189 

  ตัวอย่างระบุ 6431000 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

  ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ระบุรหัสบัญชีธนาคารย่อย 6 หลัก (กรณีระบุรหัสบัญชี 
     (Book bank) แยกประเภท ท่ีต้องมีรหัสบัญชีธนาคารย่อย)  
  ตัวอย่างระบุ 001001 

 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
   (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 2,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ จ่ายค่าซ่อมแซม               
   ตามใบเสร็จ 12/009 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 190 

 

ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม         เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 11 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 191 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 11 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

   ปรับปรุง ตามภาพท่ี 10 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 192 

 

 

ภาพท่ี 13 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 193 

 

ภาพท่ี 14 

 เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม  หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  

ตามภาพท่ี 15 

 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ หน้า 4 - 194 

 

ภาพท่ี 15 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 256 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 257 

 

ภาพท่ี 3 

- กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช62 บันทึกรายการจ่ายตรง
เงินกู้ ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 258 

 

ภาพท่ี 5 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 259 

 

ภาพท่ี 6 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 260 

 

ภาพท่ี 7 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 261 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 00901  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนท่ีเป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  

จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0301100000  
 - รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9999001 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

      (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก  
     (Trading Partner) ตัวอย่างระบุ 99999 

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 10,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ช าระต๋ัวสัญญาใช้เงิน 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 262 

 

ภาพท่ี 8 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 263 

 

ภาพท่ี 9 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 264 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6426000 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

ตัวอย่างระบุ 03011 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 00901  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนท่ีเป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  

จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0301100000  
 - รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9999001 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

      (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก  
     (Trading Partner) ตัวอย่างระบุ 99999 

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 10,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ช าระต๋ัวสัญญาใช้เงิน 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 265 

 

ภาพท่ี 10 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 266 

 

ภาพท่ี 11 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 267 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6426000 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

ตัวอย่างระบุ 99999 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 00901  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนท่ีเป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  

จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0301100000  
 - รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9999001 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

      (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก  
     (Trading Partner) ตัวอย่างระบุ 03011 

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 10,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ช าระต๋ัวสัญญาใช้เงิน 

กดปุ่ม                               เพื่อบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 268 

 

ภาพท่ี 12 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 269 

 

ภาพท่ี 13 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 270 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6426000 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

ตัวอย่างระบุ 99999 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 00901  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนท่ีเป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  

จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0301100000  
 - รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9999001 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

      (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก  
     (Trading Partner) ตัวอย่างระบุ 03011 

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 10,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ช าระต๋ัวสัญญาใช้เงิน 

กดปุ่ม                               เพื่อบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 14 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 271 

 

ภาพท่ี 14 

กดปุ่ม                    พ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 15 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 272 

 

ภาพท่ี 15 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

    ปรับปรุง ตามภาพท่ี 14 

- กดปุ่ม    กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 16 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 273 

 

ภาพท่ี 17 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 274 

 

ภาพท่ี 18 

   เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
ดังกล่าว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพท่ี 19 

 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการจ่ายตรงเงินกู้  หน้า 4 - 275 

 

ภาพท่ี 19 

 

  

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 295  
 

การโอนสินทรัพย์ Interface ข้ามกรม  
การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 

ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม           เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี ตามภาพท่ี 2 

 

ภาพท่ี 2 

- กดปุ่ม                                     เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช04 บันทึกรายการบัญชี ส าหรับเอกสารท่ีพักไว้ 
ตามภาพท่ี 3 

 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 296  
 

 

ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม                                           เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช04
บันทึกรายการบัญชีส าหรับเอกสารท่ีพักไว้ ตามภาพท่ี 4  

 

ภาพท่ี 4 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 5 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 297  
 

 

ภาพท่ี 5 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 

   ตามสิทธิท่ีการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลักให้อัตโนมัติ  
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลักให้อัตโนมัติ ตามสิทธิ 

   การเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 

 - ประเภทเอกสาร กดปุ่ม      เลือก J5 – การโอนสินทรัพย์ Interface ข้ามกรม   

  - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 298  
 

 

ภาพท่ี 6 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 7 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 299  
 

 

  
ภาพท่ี 7 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพท่ี 7 

  ล าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ Interface 10 หลัก  
ตัวอย่างระบุ 1206170102 ครุภัณฑ์ ค่าเส่ือมราคาสะสมครุภัณฑ์ - 
Interface 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY31000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
   ตัวอย่างระบุ 6431000 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี  
   ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 300  
 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

     - รหัสหน่วยงานคู่ค้า                 ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner)                ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ    

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินท่ีโอน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนสินทรัพย์ Interface  

  ข้ามกรม 

กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 

  
ภาพท่ี 8  

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 9 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 301  
 

 

  
ภาพท่ี 9 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพท่ี 9 

 ล าดับท่ี 2 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ Interface 10 หลัก ตัวอย่าง
ระบุ 1206170101 ครุภัณฑ์ - Interface 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY31000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
   ตัวอย่างระบุ 6431000 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี  



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 302  
 

   ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

     - รหัสหน่วยงานคู่ค้า                 ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner)                ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ    

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินท่ีโอน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนสินทรัพย์ Interface  

  ข้ามกรม 

กดปุ่ม                            เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 303  
 

  

ภาพท่ี 10 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 3 ตามภาพท่ี 11 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 304  
 

   

ภาพท่ี 11 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพท่ี 11 

 ล าดับท่ี 3 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ Interface 10 หลัก  
ตัวอย่างระบุ 1206170101 ครุภัณฑ์ - Interface 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300200005 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY31000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
   ตัวอย่างระบุ 6431000 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03002 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 305  
 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

     - รหัสหน่วยงานคู่ค้า                 ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner)                ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ    

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินท่ีโอน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนสินทรัพย์ Interface ข้ามกรม  

กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 

  
ภาพท่ี 12 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 306  
 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 4 ตามภาพท่ี 13 

 

  
ภาพท่ี 13 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพท่ี 13 

 ล าดับท่ี 4 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก เป็นรหัสบัญชี 1206170102
  ครุภัณฑ์ ค่าเส่ือมราคาสะสมครุภัณฑ์ - Interface 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้โอน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300005 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY31000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
   ตัวอย่างระบุ 6431000 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 307  
 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03002 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี  
   ตัวอย่างระบุ P1400 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

     - รหัสหน่วยงานคู่ค้า                 ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner)                ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ    

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินท่ีโอน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนสินทรัพย์ Interface  

  ข้ามกรม 

กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 14 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 308  
 

  
ภาพท่ี 14 

กดปุ่ม                         เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 15 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย                         
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย  

 

ภาพท่ี 15 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 309  
 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

   ปรับปรุง ตามภาพท่ี 14 

  - กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 16 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกด ปุ่ม “ บันทึกข้อมูล”  ระบบบันทึกรับรู้  โดยแสดงผลการ บันทึกเ ป็น            
“ส าเร็จ” ได้เลขท่ีเอกสาร 02XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้ 

 

ภาพท่ี 16 

 - กดปุ่ม เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 17 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช04 หรือ 

 - กดปุ่ม   เพ่ือพิมพ์รายงาน 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 310  
 

 

ภาพท่ี 17 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม“แสดงข้อมูล”ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชี             
แยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 17 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                  หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                   
แยกประเภท ตามภาพท่ี 18 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 311  
 

 

ภาพท่ี 18 

   เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
ดังกล่าว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม   หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  
  ตามภาพท่ี 19 – 20 



 

 

บทที่ 4 การบันทึกรายการโอนสนิทรัพย์ Interface ขา้มกรม  หน้า 4 - 312  
 

 

ภาพท่ี 19 

 

ภาพท่ี 20 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 20  

การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน 

1. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีเปนรายไดของปปจจุบันเปนเงินรายไดแผนดิน 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 

ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี ตามภาพท่ี 2 

 

 ภาพท่ี 2 

 - กดปุ่ม                                       เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท                    
ตามภาพท่ี 3  

 

 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 21  

 

ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม                 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึก
รายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 5 

 

ภาพท่ี 5 

 

 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 22  

ข้อมูลท่ัวไป 

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
  ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

 - ประเภทเอกสาร กดปุ่ม  เลือก N3 – บันทึกเบิกหกัผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  11 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  11 กรกฎาคม 2564 

 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติ ตัวอย่างเช่น  
งวด 10 

 - การอ้างอิง ระบุเลขท่ีหนังสือของหน่วยงานท่ีอนุญาตให้ผลักส่งเงินฝากคลัง 
  เป็นรายได้แผ่นดิน ตัวอย่างระบุ กค0409.3/00001 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                 หรือ กดปุ่ม                   ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 6  



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 23  

 

ภาพท่ี 6 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 7  

 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 24  

 

ภาพท่ี 7 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 7 

 ล าดับท่ี 1 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 4206010199 รายได้ท่ีไม่ใช่ภาษีอ่ืน 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6419400 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

 ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

 ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 25  

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

      (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ผลักส่งเงินฝากคลัง 
  เป็นรายได้แผ่นดิน  

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8  

 

ภาพท่ี 8 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 9 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 26  

 

ภาพท่ี 9 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 9 

 ล าดับท่ี 2 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบรุหสับญัชี 43XXXXXXXX บญัชีรายไดร้ะบปุระเภท 
 4301020102 รายได้จากการให้บริการ - บุคคลภายนอก 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6426000 

 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

 ตัวอย่างระบุ 03003 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 27  

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

 ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง 5 หลัก  ตัวอย่างระบุ 00901 

 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง 10 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 0300300000 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก  
     (Trading Partner) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ  
  ตัวอย่างระบุ ผลักส่งเงินนอกฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10  



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 28  

 

ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม                       เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 11 

 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบประกอบด้วย    
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย 

 

ภาพท่ี 11 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 29  

- กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก
ปรับปรุง  
   ตามภาพท่ี 10 

- กดปุ่ม    กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 

 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 12 

 - กดปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 13 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช01 หรือ 

 - กดปุ่ม เพ่ือพิมพ์รายงาน   
   



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 30  

 

ภาพท่ี 13 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 13 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                    หรือ กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 14 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 31  

 

ภาพท่ี 14 

   เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
ดังกล่าว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 15 

 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 32  

 

ภาพท่ี 15 

กดปุ่ม             เพ่ือแสดงเอกสาร AUTO ระบบแสดงหน้าจอตามภาพท่ี 16 

 

ภาพท่ี 16 

กดปุ่ม         เพ่ือเลือกแสดงเอกสาร AUTO ( J3 ) ของหน่วยงานท่ีต้องการ ตามภาพท่ี 17 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 33  

 

ภาพท่ี 17 

กดปุ่ม                  เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท เอกสาร AUTO ( J3 ) ตามภาพท่ี 18 

 

ภาพท่ี 18 

กดปุ่ม             ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 19  



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 34  

 

ภาพท่ี 19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. การเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังท่ีเป็นรายได้ของปีก่อนเป็นเงินรายได้แผ่นดิน 

การเข้าสู่ระบบ 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 35  

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1 

 

ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี ตามภาพท่ี 2 

 

 ภาพท่ี 2 

 - กดปุ่ม                                       เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช01 บันทึกรายการบัญชี แยกประเภท                  
ตามภาพท่ี 3 

 

ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม                 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึก
รายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 4 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 36  

 

ภาพท่ี 20 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 5 

 

ภาพท่ี 5 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
  ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
   ตัวอย่างระบุ 0300300003 

 - ประเภทเอกสาร  กดปุ่ม     เลือก N3 – บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้
แผ่นดิน 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 37  

  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  11 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  11 กรกฎาคม 2564 

 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติ ตัวอย่างเช่น งวด 
10 

 - การอ้างอิง ระบุเลขท่ีหนังสือของหน่วยงานท่ีอนุญาตให้ผลักส่งเงินฝากคลัง 
  เป็นรายได้แผ่นดิน ตัวอย่างระบุ กค0409.3/000010 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด               หรือ กดปุ่ม                 ระบบจะแสดงหน้าจอ                            
ตามภาพท่ี 6  

 

ภาพท่ี 6 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 7 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 38  

 

ภาพท่ี 7 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 7 

 ล าดับท่ี 1 เลือก PK เครดิต 

- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 4206010199 รายได้ท่ีไม่ใช่ภาษีอ่ืน 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6419400 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

  ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

  ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 39  

- รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

    (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ผลักส่งเงินนอกฯฝาก
คลัง 

 ปีก่อนเป็นรายได้แผ่นดิน 

กดปุ่ม           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 

 

 

ภาพท่ี 8 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 40  

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 9 

 

ภาพท่ี 9 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 9 

 ล าดับท่ี 2 เลือก PK เดบิต 

- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

  5104030218 ค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6426000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 41  

  ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

  ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

          - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง 5 หลัก  ตัวอย่างระบุ 00901 

 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง 10 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ผลักส่งเงินนอกฯฝาก
คลัง  ปีก่อนเป็นรายได้แผ่นดิน  

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 42  

 

ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม                            เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 
11 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 43  

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย              
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย  

 

ภาพท่ี 11 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

    ปรับปรุง ตามภาพท่ี 10 

- กดปุ่ม    กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 12 

 - กดปุ่ม เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 13 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช01 หรือ 

 - กดปุ่ม   เพ่ือพิมพ์รายงาน 

 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 44  

 

ภาพท่ี 13 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 13 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                    หรือ กดปุ่ม                       เพ่ือตรวจสอบบัญชี                   
แยกประเภท ตามภาพท่ี 14 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 45  

 

ภาพท่ี 14 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
ดังกล่าว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 15 
 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 46  

 

ภาพท่ี 15 

กดปุ่ม          เพ่ือแสดงเอกสาร AUTO ระบบแสดงหน้าจอตามภาพท่ี 16 

 

ภาพท่ี 16 

 

กดปุ่ม         เพ่ือเลือกแสดงเอกสาร AUTO ( J3 ) ของหน่วยงานท่ีต้องการ ตามภาพท่ี 17 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 47  

 

ภาพท่ี 17 

กดปุ่ม                   เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท เอกสาร AUTO ( J3 ) ตามภาพท่ี 18 

 

 

ภาพท่ี 18 

กดปุ่ม                         ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 19  



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 48  

 

ภาพท่ี 19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีบันทึกเปนบัญชีหนี้สินสงคลังเปนเงินรายไดแผนดิน 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 49  

 

ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี ตามภาพท่ี 2 

 

 ภาพท่ี 2 

 - กดปุ่ม                                       เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช01 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท                   
ตามภาพท่ี 3 

ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม                 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช01 บันทึก
รายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 4 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 50  

 

ภาพท่ี 21 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 5 

 

ภาพท่ี 5 

ข้อมูลท่ัวไป  
- รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 

- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
 ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร กดปุ่ม     เลือก N3 – บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 

- วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม       ระบบแสดง 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 51  

  เลือก เดือน ปี และดับเบิลคลิกท่ีวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่า 

  วัน เดือน ปี ดังกล่าว ตัวอย่างระบุ  11 กรกฎาคม 2564 

- วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม       ระบบแสดง 
  เลือก เดือน ปี และดับเบิลคลิกท่ีวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่า 

 วัน เดือน ปี ดังกล่าว ตัวอย่างระบุ  11 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติ ตัวอย่างเช่น งวด 
10 

 - การอ้างอิง ระบุเลขท่ีหนังสือของหน่วยงานท่ีอนุญาตให้ผลักส่งเงินฝากคลัง 
 เป็นรายได้แผ่นดิน ตัวอย่างระบุ กค0309.3/000011 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด               หรือ กดปุ่ม                  ระบบจะแสดงหน้าจอ                            
ตามภาพท่ี 6 

 

ภาพท่ี 6 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 7 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 52  

 

ภาพท่ี 7 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 7 

 ล าดับท่ี 1 เลือก PK เครดิต 

- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 4206010199 รายได้ท่ีไม่ใช่ภาษีอ่ืน 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6419400 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

  ตัวอย่างระบุ 03003 

 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

  ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 53  

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
- รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 4,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ผลักส่งเงินนอกฯฝาก
คลัง  (หนี้สิน)เป็นรายได้แผ่นดิน  

กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8  

 

ภาพท่ี 8 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 9 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 54  

 

ภาพท่ี 9 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 9 

 ล าดับท่ี 2 เลือก PK เดบิต 

- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบรุหสับญัชี 2XXXXXXXXX บญัชีหนีส้ินระบปุระเภท 
  2111020199 เงินรับฝากอ่ืน 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6426000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

  ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 55  

  ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

          - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง 5 หลัก  ตัวอย่างระบุ 00901 

 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง 10 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 4,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ผลักส่งเงินนอกฯฝาก
คลัง  (หนี้สิน)เป็นรายได้แผ่นดิน 

กดปุ่ม             เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 56  

 

ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม                      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 
11 

 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย                 
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย 

 

 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 57  

ภาพท่ี 11 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

    ปรับปรุง ตามภาพท่ี 10 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    

 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น                          
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้ 

 

ภาพท่ี 12 

 - กดปุ่ม    เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 13 

 - กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช01 หรือ 

- กดปุ่ม   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
 

 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 58  

ภาพท่ี 13 

 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 13 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                      หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                   
แยกประเภท ตามภาพท่ี 14 

 

ภาพท่ี 14 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
ดังกล่าว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 59  

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 15 
 

 

ภาพท่ี 15 

กดปุ่ม         เพ่ือแสดงเอกสาร AUTO ระบบแสดงหน้าจอตามภาพท่ี 16 

 

ภาพท่ี 16 

กดปุ่ม   เพ่ือเลือกแสดงเอกสาร AUTO ( J3 ) ของหน่วยงานท่ีต้องการ ตามภาพท่ี 17 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 60  

 

ภาพท่ี 17 

กดปุ่ม                   เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท เอกสาร AUTO ( J3 ) ตามภาพท่ี 18 

 

ภาพท่ี 18 

กดปุ่ม             ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 19 



 

บทที่ 6 การบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน หน้า 6 - 61  

 

ภาพท่ี 19 
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บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 162 

วิธีปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS เก่ียวกับบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง 

การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง 
1. ส านักงานเลขานุการกรม (รหัสหน่วยงาน 03004) บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีรายได้ค้างรับค้างจ่าย 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 

ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกเบิกหักผลักส่ง ตามภาพท่ี 2 

 

 ภาพท่ี 2 

 - กดปุ่ม                               เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช65 บันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงิน
งบประมาณชดใช้เงินคงคลัง ตามภาพท่ี 3 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 163 

 

ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม                              เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช65 
การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 5 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 164 

 

ภาพท่ี 5 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างแสดง 03004 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 - ส่วนกลาง 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 

  ตัวอย่างระบุ 0300444444 

 - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสารอัติโนมัติ NC – ชดใช้เงินคงคลัง 
 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ 07 กันยายน 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ 07 กันยายน 2564 

 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่างเช่น งวด 12 

 - การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสารในระบบ
  ตัวอย่างระบุ กค 0403.3/01 

 - ค าอธิบายเอกสาร ระบุรายละเอียด (ระบุได้ 50 ตัวอักษร)  
   ตัวอย่างระบุ ต้ังรายได้ค้างรับ ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 165 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                 หรือ กดปุ่ม                   ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 6 

 

ภาพท่ี 6 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 7 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 166 

 

ภาพท่ี 7 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 7 

 ล าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
   1213010106 งบประมาณค้างรับเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 167 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก  
 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

             (Book bank)   

 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ต้ังรายได้ค้างรับ  
  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 168 

 

ภาพท่ี 8 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 9 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 169 

 

ภาพท่ี 9 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 9 

 ล าดับท่ี 2 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
   2213010103 งบประมาณค้างจ่ายเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 170 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก 

 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

    (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ต้ังรายได้ค้างรับ  
  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 171 

 

ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 11 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 172 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย  

 

ภาพท่ี 11 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

   ปรับปรุง ตามภาพท่ี 10 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 03XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 12 

 - กดปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 13 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช65 หรือ 

 - กดปุ่ม เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 173 

 

ภาพท่ี 13 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 13 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                    
แยกประเภท ตามภาพท่ี 14 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 174 

 

ภาพท่ี 14 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 15 
 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 175 

 

ภาพท่ี 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 176 

2. ส านักงานเลขานุการกรม (รหัสหน่วยงาน 03004) บันทึกรายการเพ่ือใช้งบประมาณชดใช้เงินคงคลัง 
บันทึกปรับปรุงในรหัสหน่วยงาน 03004 และ 99999   
การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 16 

 

ภาพท่ี 16 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกเบิกหักผลักส่ง ตามภาพท่ี 17 

 

 ภาพท่ี 17 

 - กดปุ่ม                               เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช65 บันทึกรายการบันทึกเบิกหักผลักส่ง                   
เงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง ตามภาพท่ี 18 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 177 

 

ภาพท่ี 18 

 - กดปุ่ม                                 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช65 
การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง ตามภาพท่ี 19 

 
 

ภาพท่ี 19 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 20 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 178 

 

ภาพท่ี 20 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03004 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 - ส่วนกลาง 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300444444 

 - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสารอัติโนมติั NC – ชดใชเ้งินคงคลัง 
 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  07 กันยายน 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  07 กันยายน 2564 

 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่างเช่น งวด 12 

 - การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสารในระบบ
  ตัวอย่างระบุ ฎ341/2564 

 - ค าอธิบายเอกสาร ระบุรายละเอียด (ระบุได้ 50 ตัวอักษร)  
   ตัวอย่างระบุ 2ชดใช้เงินคงคลังปี 64 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 179 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                 หรือ กดปุ่ม                   ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 21 

 

ภาพท่ี 21 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 22 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 180 

 

ภาพท่ี 22 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 22 

 ล าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
2213010103 งบประมาณค้างรับเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 181 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก  
 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

             (Book bank)   

 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ เงินงบประมาณชดใช้เงิน 

คงคลังคืนเงินทุนส ารองจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 23 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 182 

 

ภาพท่ี 23 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 24 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 183 

 

ภาพท่ี 24 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 24 

 ล าดับท่ี 2 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
5301010101 ปรับหมวดรายจ่าย 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 184 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก 

 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

    (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ เงินงบประมาณชดใช้เงิน 

คงคลังคืนเงินทุนส ารองจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 25 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 185 

 

ภาพท่ี 25 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 3 ตามภาพท่ี 26 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 186 

 

ภาพท่ี 26 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 26 

 ล าดับท่ี 3 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
5301010101 ปรับหมวดรายจ่าย 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 187 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก 

 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

    (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ เงินงบประมาณชดใช้เงิน 

คงคลังคืนเงินทุนส ารองจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 27 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 188 

 

ภาพท่ี 27 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 4 ตามภาพท่ี 28 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 189 

 

ภาพท่ี 28 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 28 

 ล าดับท่ี 4 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
4307010108 TR-หน่วยงานรับเงินงบกลางจากรัฐบาล 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 190 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก 

 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 99999 

    (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ เงินงบประมาณชดใช้เงิน 

คงคลังคืนเงินทุนส ารองจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 29 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 191 

 

ภาพท่ี 29 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 5 ตามภาพท่ี 30 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 192 

 

ภาพท่ี 30 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 30 

 ล าดับท่ี 5 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 
5209010108 TE-กรมบัญชีกลางโอนเงินงบกลางให้หน่วยงาน 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 193 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก 

 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 03004 

    (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ เงินงบประมาณชดใช้เงิน 

คงคลังคืนเงินทุนส ารองจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 31 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 194 

 

ภาพท่ี 31 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 6 ตามภาพท่ี 32 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 195 

 

ภาพท่ี 32 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 32 

 ล าดับท่ี 6 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
2116010105 พักจ่ายไม่รับตัวเงิน 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 196 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก 

 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 03004 

    (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ เงินงบประมาณชดใช้เงิน 

คงคลังคืนเงินทุนส ารองจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 33 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 197 

 

ภาพท่ี 33 

กดปุ่ม      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 34 

 

 

 

 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 198 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย   

 

ภาพท่ี 34 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

   ปรับปรุง ตามภาพท่ี 33 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 35 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 03XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้   

 

ภาพท่ี 35 

 - กดปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 36 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช65 หรือ 

 - กดปุ่ม เพ่ือพิมพ์รายงาน   
 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 199 

 

ภาพท่ี 36 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 36 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                    
แยกประเภท ตามภาพท่ี 37 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 200 

 

ภาพท่ี 37 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 38 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 201 

 

ภาพท่ี 38 

กดปุ่ม             เพ่ือแสดงเอกสาร AUTO ระบบแสดงหน้าจอตามภาพท่ี 39 

 

ภาพท่ี 39 

กดปุ่ม         เพ่ือเลือกแสดงเอกสาร AUTO ของหน่วยงาน 99999 ตามภาพท่ี 40 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 202 

 

ภาพท่ี 40 

กดปุ่ม                  เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท เอกสาร AUTO ( NC) ตามภาพท่ี 41 

 

ภาพท่ี 41 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 203 

กดปุ่ม        ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 42 

 

ภาพท่ี 42 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 204 

3. ส านักงานเลขานุการกรม (รหัสหน่วยงาน 03004) บันทึก T/E 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 43 

 

ภาพท่ี 43 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกเบิกหักผลักส่ง ตามภาพท่ี 44 

 

 ภาพท่ี 44 

 - กดปุ่ม                               เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช65 บันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงิน
งบประมาณชดใช้เงินคงคลัง ตามภาพท่ี 45 
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ภาพท่ี 45 

 - กดปุ่ม                              เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช65 
การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง ตามภาพท่ี 46 

 

ภาพท่ี 46 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 47 
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ภาพท่ี 47 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างแสดง 03004 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 - ส่วนกลาง 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 

  ตัวอย่างระบุ 0300444444 

 - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสารอัติโนมัติ NC – ชดใช้เงินคงคลัง 
 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ 07 กันยายน 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ 07 กันยายน 2564 

 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่างเช่น งวด 12 

 - การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสารในระบบ
  ตัวอย่างระบุ ฎ341/2564 

 - ค าอธิบายเอกสาร ระบุรายละเอียด (ระบุได้ 50 ตัวอักษร)  
   ตัวอย่างระบุ 3ชดใช้เงินคงคลังปี 64 
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เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                 หรือ กดปุ่ม                   ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 48 

 

ภาพท่ี 48 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 49 
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ภาพท่ี 49 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 49 

 ล าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 
5210010106 TE-หน่วยงานโอนเงินให้หน่วยงานอ่ืน 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 209 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก  
 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

             (Book bank)   

 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 99999 

     (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ เงินงบประมาณชดใช้เงิน 
  คงคลังทุนส ารองจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 50 
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ภาพท่ี 50 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 51 
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ภาพท่ี 51 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 51 

 ล าดับท่ี 2 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
   5301010103 พักค่าใช้จ่าย 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
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 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก 

 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

    (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ เงินงบประมาณชดใช้เงิน 
  คงคลังทุนส ารองจ่าย 

กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 52 
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ภาพท่ี 52 

กดปุ่ม      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 53 
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ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย 

 

ภาพท่ี 53 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

   ปรับปรุง ตามภาพท่ี 52 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 54 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 03XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 54 

 - กดปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 55 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช65 หรือ 

 - กดปุ่ม เพ่ือพิมพ์รายงาน   
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ภาพท่ี 55 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 55 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                    
แยกประเภท ตามภาพท่ี 56 
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ภาพท่ี 56 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 57 
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ภาพท่ี 57 
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4.ส านักงานเลขานุการกรม (รหัสหน่วยงาน 03004) บันทึกปรับปรุงงบประมาณค้างรับเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 
การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 58 

 

ภาพท่ี 58 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกเบิกหักผลักส่ง ตามภาพท่ี 59 

 

 ภาพท่ี 59 

 - กดปุ่ม                               เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช65 บันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงิน
งบประมาณชดใช้เงินคงคลัง ตามภาพท่ี 60 
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ภาพท่ี 60 

 - กดปุ่ม                              เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช65 
การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง ตามภาพท่ี 61 

 

ภาพท่ี 61 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 62 
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ภาพท่ี 62 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างแสดง 03004 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 - ส่วนกลาง 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 

  ตัวอย่างระบุ 0300444444 

 - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสารอัติโนมัติ NC – ชดใช้เงินคงคลัง 
 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 
  ตัวอย่างระบุ 07 กันยายน 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ 07 กันยายน 2564 

 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่างเช่น งวด 12 

 - การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสารในระบบ
  ตัวอย่างระบุ ฎ341/2564 

 - ค าอธิบายเอกสาร ระบุรายละเอียด (ระบุได้ 50 ตัวอักษร)  
   ตัวอย่างระบุ 4ชดใช้เงินคงคลังปี 64 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 221 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                 หรือ กดปุ่ม                   ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 63 

 

ภาพท่ี 63 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 64 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 222 

 

ภาพท่ี 64 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 64 

 ล าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ  
5301010103 พักค่าใช้จ่าย 

 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

     (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ระบุ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 223 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก  
 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

             (Book bank)   

 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุง งบประมาณ                    
   ค้างรับเพ่ือชดใช้เงินคงคลัง 
กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 65 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 224 

 

ภาพท่ี 65 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 66 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 225 

 

ภาพท่ี 66 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 66 

 ล าดับท่ี 2 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ   
   1213010106 งบประมาณค้างรับเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ไม่ต้องระบุ 

    (Sub Book GL) 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300440005 

 - เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 226 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY10500 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6410500 

 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 9500161000100 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 17 หลัก 

 ตัวอย่างระบุ 90909000000000000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

     (Book bank) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

    (Trading Partner)  

 - รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุง งบประมาณ             
   ค้างรับเพ่ือชดใช้เงินคงคลัง 
กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 67 
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ภาพท่ี 67 

กดปุ่ม      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 68 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 228 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย 

 

ภาพท่ี 68 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

   ปรับปรุง ตามภาพท่ี 67 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 69 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 03XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 69 

 - กดปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 70 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช65 หรือ 

 - กดปุ่ม เพ่ือพิมพ์รายงาน   
 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 229 

 

ภาพท่ี 70 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 70 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                    
แยกประเภท ตามภาพท่ี 71 

 



 

 

บทที ่6 การบันทึกเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณชดใช้เงินคงคลัง หน้า 6 - 230 

 

ภาพท่ี 71 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 72 
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ภาพท่ี 72 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 







































































































































































































 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



































 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 1 

บทท่ี 8 

การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง 
ประเภทของค าส่ังงานท่ีใช้ในการบันทึกรายการปรับปรุงใช้ในการบันทึกรายการ 4 ค าส่ังงาน ดังนี้ 
 - ZJ9_501 ใช้ในการบันทึกปรับปรุงบัญชีแยกประเภทท่ัวไปภายในหน่วยงาน ท่ีไม่เป็นรายการเปิด 
(Open Item Account) และไม่เป็นบัญชีคุมยอด (Reconciliation Account) เช่น การปรับปรุงรหัสบัญชีแยก
ประเภทท่ัวไป (รหัสอ้างอิงท่ีขึ้นต้นด้วย GL) และการปรับปรุงบัญชีสินทรัพย์ถาวรท่ีไม่มีการบันทึกรายละเอียด
ในระบบสินทรัพย์ถาวร (รหัสอ้างอิงท่ีข้ึนต้นด้วย FA) 

 - ZJ9_502 ใช้ในการบันทึกปรับปรุงบัญชีแยกประเภทท่ัวไปข้ามหน่วยงาน ท่ีไม่เป็นรายการเปิด 
(Open Item Account) และไม่เป็นบัญชีคุมยอด (Reconciliation Account) ซ่ึงระบบจะท าการบันทึกเป็น
เอกสารพักรายการเท่านั้น ไม่สามารถบันทึกผ่านรายการได้ ซ่ึงจะต้องถูกผ่านรายการโดยกรมบัญชีกลาง
ภายหลัง เช่นการปรับปรุงเงินฝากคลัง (รหัสอ้างอิงขึ้นต้นด้วย DE)  หรือการปรับปรุงบัญชีเงินให้ยืม -หน่วยงาน
ภาครัฐ (รหัสอ้างอิงขึ้นต้นด้วย GL) 

 - ZJ9_C01 ใช้ในการบันทึกรายการบัญชีทุกรหัสบัญชีท่ีเป็นรายการเปิด (Open Item Account) 

และบัญชีคุมยอด (Reconciliation Account) ภายในหน่วยงานเช่น รายการปรับปรุงส าหรับเจ้าหนี้ท่ีเป็นบัญชี 
Reconciliation Account (รหัสอ้างอิงท่ีข้ึนต้นด้วย AP) หรือรายการปรับปรุงส าหรับลูกหนี้ท่ีเป็นบัญชี Open 

Item (รหัสอ้างอิงขึ้นต้นด้วย GL) 

 - ZJ9_C02 ใช้ในการบันทึกปรับปรุงบัญชีส าหรับกรณีท่ีมีรายการข้ามหน่วยงาน โดยรองรับการบันทึก
รายการบัญชี ท่ีเป็นรายการคงค้าง (Open Item Account) และบัญชีย่อยรายตัวภายใต้บัญชีคุมยอด 
(Reconciliation Account) ระบบจะท าการบันทึกเป็นเอกสารพักรายการเท่านั้น ไม่สามารถบันทึกผ่าน
รายการได้ ซ่ึงจะต้องถูกผ่านรายการโดยกรมบัญชีกลางภายหลัง เช่น การปรับปรุงบัญชีเงินทดรองราชการ    
ทุกประเภท (รหัสอ้างอิงท่ีข้ึนต้นด้วย AV) 

กรณีปัญหาท่ีต้องปรับปรุงบัญชี ค าส่ังงานท่ีใช้งานในการปรับปรุง และคู่บัญชีท่ีปรับปรุง โดยมีวิธีการ
บันทึกรายการปรับปรุงทางบัญชีในระบบ GFMIS ดังนี้    

 กรณีการปรับปรุง 1 : บัญชีเงินสดในงบทดลองติดลบ เนื่องจากบันทึกข้อมูลน าส่งเงินซ้ า 

กรณีการปรับปรุง 2: การปรับปรุงบัญชีเงินฝากคลังท่ีถูกหักจากรายการขอเบิกไม่ครบถ้วน 

กรณีการปรับปรุง 3 : กรณีโอนเงินฝากคลังข้ามหน่วยเบิกจ่าย ( หน่วยงานเดียวกัน )  

กรณีการปรับปรุง 4 : บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ในงบทดลองมียอดสูงกว่าข้อเท็จจริง  

กรณีการปรับปรุง 5 : บัญชีเจ้าหนี้หน่วยงานภายนอกในงบทดลองมียอดต่ ากว่าข้อเท็จจริง 
กรณีการปรับปรุง 6 : ส่วนราชการท าขอจ่ายเกินท าให้บัญชีเจ้าหนี้ติดด้านเดบิต 

กรณีการปรับปรุง 7  : กรณีการปรับปรุงเงินทดรองราชการผู้ประสบภัย 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 2 

 

กรณีการปรับปรุง 1 : บัญชีเงินสดในงบทดลองติดลบ เนื่องจากบันทึกข้อมูลน้าส่งเงินซ ้า 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 
ภาพท่ี 1 

- กดปุ่ม           เพ่ือเข้าสู่เมนกูารบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 - กดปุ่ม                                   เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช46 บันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 3 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 3 

 
ภาพท่ี 3 

- กดปุ่ม                     เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช46 บันทึกรายการบัญชี
แยกประเภท ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 5 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 4 

 
ภาพท่ี 5 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  GL20201999 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 5 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 6  

 

ภาพท่ี 6 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 7 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 6 

 
ภาพท่ี 7 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 7 

ล้าดับท่ี 1   เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

1101010101 เงินสดในมือ  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชี 
  แยกประเภท (Sub Book GL) แยกประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 7 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  (กรณีต้ังเบิก
เงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,281,465,935.60 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 8 

 
ภาพท่ี 8 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 9 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 9 

 
ภาพท่ี 9 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 9 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 10 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,281,465,935.60 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 11 

 
ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 11 

 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 12 

 
ภาพท่ี 11 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 10 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 12 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 12 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 10 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 46 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 13 

 

ภาพท่ี 13 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพื่อให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 9 และเม่ือตรวจสอบ
ข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท ตามภาพ
ท่ี 14 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 14 

 

ภาพท่ี 14 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม      หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 15 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 15 

 
ภาพท่ี 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าส่ังงานท่ีใช้ปรับปรุง : ZJ9_C01 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 16 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 16 

 
ภาพท่ี 16 

 - กดปุ่ม           เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง ตามภาพท่ี 
17 

 
ภาพท่ี 17 

 - กดปุ่ม                                   เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช67 บันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 18 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 17 

ภาพท่ี 18 

 - กดปุ่ม เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึก
รายการ บช67 บัน ทึกรายการ บัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 19 

 
ภาพท่ี 19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 20 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 18 

 
ภาพท่ี 20 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 99999 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ RP20051999 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 21  



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 19 

 

ภาพท่ี 21 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 22 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 20 

 
ภาพท่ี 22 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 22 

ล้าดับท่ี 1   เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบบแสดงค่าอัตโนมัติ รหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  

ตัวอย่างระบุ 3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไข
ข้อผิดพลาด 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 99999 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 21 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,281,465,935.60 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่าง ไม่ระบุ 

 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 23 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 22 

ภาพท่ี 23 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 24 

 

 
ภาพท่ี 24 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 24 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญช ี ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

1101020401 พักเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง 
- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 23 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,281,465,935.60 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่าง ไม่ระบุ 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 25 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 24 

 
ภาพท่ี 25 

กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 26 

 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 25 

 
ภาพท่ี 26 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 25 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 27 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 27 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 28 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 67 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 26 

 
ภาพท่ี 28 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพื่อให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 9 และเม่ือตรวจสอบ
ข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท ตามภาพ
ท่ี 29 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 27 

 

ภาพท่ี 29 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม      หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 30 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 28 

 

ภาพท่ี 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 29 

กรณีการปรับปรุง 2 : การปรับปรุงบัญชีเงินฝากคลังท่ีถูกหักจากรายการขอเบิกไม่ครบถ้วน 

บัญชีเงินฝากคลังในงบทดลองซ่ึงประกอบด้วยรหัสเงินฝากคลัง 2 แหล่งท่ียังบันทึกข้อมูลเบิกจ่ายไม่ครบและยัง
ไม่ได้รับการปรับเพิ่มเงินฝากคลังท่ีถูกต้อง 

ยอดรายการปรับปรุงบัญชีเงินฝาก 912 = 2,640,000,000 -1,800,000,000= 840,000,000 มีคู่บัญชีท่ี
ต้องปรับปรุง ดังนี  

ค าส่ังงานท่ีใช้ปรับปรุง : ZJ9_501 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 31 

 
ภาพท่ี 31 

- กดปุ่ม                      เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง  

ตามภาพท่ี 32 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 30 

 
ภาพท่ี 32 

- กดปุ่ม                                     เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช46 บันทึกรายการ 

บัญชีแประเภท ตามภาพท่ี 33 

ภาพท่ี 33 

- กดปุ่ม            เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช46 บันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 34 

 
ภาพท่ี 34 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 35 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 31 

 
ภาพท่ี 35 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  GL20201999 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 32 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                          หรือ  กดปุ่ม                       ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพท่ี 36 

 
ภาพท่ี 36 

 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 37 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 33 

 
ภาพท่ี 37 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 37 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

1205060101 อาคารและส่ิงปลูกสร้างไม่ระบุรายละเอียด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 34 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้อง
ระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  (กรณีต้ังเบิก
เงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 840,000,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                      เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 38 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 35 

 
ภาพท่ี 38 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 29 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 36 

 
ภาพท่ี 39 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 39 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 37 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 840,000,000.00 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                      เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 40 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 38 

 
ภาพท่ี 40 

กดปุ่ม                             เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการ
ตรวจสอบ ตามภาพท่ี 41 

 

 ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 39 

 
ภาพท่ี 41 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 40 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 42 

 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 
ภาพท่ี 42 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 40 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 46 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 40 

 
ภาพท่ี 43 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 39 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 44 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 41 

 
ภาพท่ี 44 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 45 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 42 

 
ภาพท่ี 45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 43 

ค าส่ังงานท่ีใช้ปรับปรุง : ZJ9_502 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 46  

 
ภาพท่ี 46 

- กดปุ่ม                     เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง  

ตามภาพท่ี 47 

 
ภาพท่ี 47 

 

- กดปุ่ม                                        เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช47 บันทึกรายการบัญชี 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 44 

 แยกประเภท ตามภาพท่ี 48 

 
ภาพท่ี 48 

  - กดปุ่ม                             เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ 
บช47 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 49 

 

ภาพท่ี 49 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 50 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 45 

 

ภาพท่ี 50 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

  - การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  DE20201999 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 46 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 51 

 

ภาพท่ี 51 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 52 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 47 

 
ภาพท่ี 52 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 52 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ   

2111020101  เงินรับฝากของรัฐบาล  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 48 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6326000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุ 00901 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 
อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  (กรณีต้ังเบิก
เงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 

  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 840,000,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                     เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 53 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 49 

 
ภาพท่ี 53 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 54 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 50 

 
ภาพท่ี 54 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพท่ี 54 

 ล าดับท่ี 2  เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขช้อผิดพลาด 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 51 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 840,000,000.00 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                 เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 55 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 52 

 

ภาพท่ี 55 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 3 ตามภาพท่ี 56 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 53 

 

ภาพท่ี 56 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 56 

ล้าดับท่ี 3 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

3102010102  ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 54 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ   
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 
 (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสรายได้  ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 840,000,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                    เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 57 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 55 

 
ภาพท่ี 57 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 4 ตามภาพท่ี 58 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 56 

 
ภาพท่ี 58 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 58 

ล าดับท่ี 4   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    1101020501 เงินฝากคลัง  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 57 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6326000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ตัวอย่างระบุ 00901 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 
    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ  03003 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 840,000,000.00 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                     เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 59 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 58 

 
ภาพท่ี 59 

กดปุ่ม                            เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  

ตามภาพท่ี 60 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 59 

ภาพท่ี 60 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 59 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 61 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  “ส าเร็จ” 
ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    เพ่ือท า
รายการต่างๆ ดังนี้  

 
ภาพท่ี 61 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 59 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 47 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 60 

ภาพท่ี 62 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 62 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 63 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 61 

 

ภาพท่ี 63 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 64 
 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 62 

 
ภาพท่ี 64 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 63 

ยอดรายการปรับปรุงบัญชีเงินฝาก 903 = 1,000,725,611.6 - 1,200,000,000 = 199,274,388.4 มีคู่บัญชีท่ี
ต้องปรับปรุง คือ 

ZJ9_501 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 50 

 
ภาพท่ี 65 

- กดปุ่ม                   เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง  

ตามภาพท่ี 51 

 
ภาพท่ี 66 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 64 

- กดปุ่ม                                     เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช46 บันทึกรายการบัญชี 

แยกประเภท ตามภาพท่ี 52 

ภาพท่ี 67 

- กดปุ่ม         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช46 บันทึก
รายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 53 

 
ภาพท่ี 68 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 54 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 65 

 
ภาพท่ี 69 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  GL20201999 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                          หรือ  กดปุ่ม                       ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพท่ี 55 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 66 

 
ภาพท่ี 70 

 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 56 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 67 

 
ภาพท่ี 71 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 56 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

  

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6331000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 68 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้อง
ระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  (กรณีต้ังเบิก
เงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 199,274,388.40 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                    เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 57 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 69 

 
ภาพท่ี 72 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 58 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 70 

 
ภาพท่ี 73 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 58 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    1101010101 เงินสดในมือ 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 71 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 199,274,388.40 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                      เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 59 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 72 

 
ภาพท่ี 74 

กดปุ่ม                               เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 60 

  

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 
ภาพท่ี 75 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 73 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 25 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 61 

 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 
ภาพท่ี 76 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 62 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช46 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 74 

 
ภาพท่ี 77 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 24 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 63 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 75 

 
ภาพท่ี 78 

 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 64 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 76 

 
ภาพท่ี 79 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 77 

ZJ9_502 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 65 

 
ภาพท่ี 80 

- กดปุ่ม                     เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง  

ตามภาพท่ี 66 

 
ภาพท่ี 81 

- กดปุ่ม                                     เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช47 บันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 67 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 78 

 
ภาพท่ี 82 

  - กดปุ่ม                                      เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ 
บช47 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 68 

 

ภาพท่ี 83 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 69 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 79 

 

ภาพท่ี 84 

 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  DE20201999 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 80 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 70 

 

ภาพท่ี 85 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 71 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 81 

 
ภาพท่ี 86 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 71 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ   

1101020501  เงินฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                              กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6326000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 82 

 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก
งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุ 00901 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 
อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก (กรณีต้ังเบิก
เงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 199,274,388.40 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                    เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 72 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 83 

 
ภาพท่ี 87 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 73 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 84 

 
ภาพท่ี 88 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพท่ี 73 

  

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 85 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 

  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 199,274,388.40 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                        เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 74 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 86 

 

ภาพท่ี 89 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 3 ตามภาพท่ี 75 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 87 

 

ภาพท่ี 90 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 75 

ล้าดับท่ี 3 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

3102010102  ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 88 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ   
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกบประมาณ

ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 
ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  (กรณีต้ังเบิก
เงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 199,274,388.40 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                    เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 76 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 89 

 
ภาพท่ี 91 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 4 ตามภาพท่ี 77 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 90 

 
ภาพท่ี 92 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 77 

ล าดับท่ี 4   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    2111020101 เงินรับฝากของรัฐบาล 

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 91 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6326000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ตัวอย่างระบุ 00901 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 
    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ  99999 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 199,274,388.40 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                     เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 78 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 92 

 
ภาพท่ี 93 

- กดปุ่ม                             เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการ
ตรวจสอบ ตามภาพท่ี 79 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 
ภาพท่ี 94 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 93 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 44 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 80 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  “ส าเร็จ” 
ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    เพ่ือท า
รายการต่างๆ ดังนี้  

 
ภาพท่ี 95 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 81 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช47 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
 

 
ภาพท่ี 96 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 94 

 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 82 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 48 

 

 

ภาพท่ี 97 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 95 

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 83 
 

 
ภาพท่ี 98 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 96 

 

 

 

 

ค าส่ังงานท่ีใช้ปรับปรุง : ZJ9_C01 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 99 

 
ภาพท่ี 99 

- กดปุ่ม                      เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง  

ตามภาพท่ี 100 

 
ภาพท่ี 100 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 97 

 

 

 

- กดปุ่ม                                     เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช67 บันทึกรายการ
ปรับปรุงบัญชีคงค้าง และบัญชีย่อยรายตัว ตามภาพท่ี 101 

 
ภาพท่ี 101 

- กดปุ่ม                                        เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ 
บช67 บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีคงค้าง และบัญชีย่อยรายตัว ตามภาพท่ี 102 

 
ภาพท่ี 102 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 103 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 98 

 
ภาพท่ี 103 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ตัวอย่างระบุ 99999 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  RP20051999 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                          หรือ  กดปุ่ม                       ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพท่ี 104 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 99 

 
ภาพท่ี 104 

 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 105 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 100 

 
ภาพท่ี 105 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 105 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6431000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 101 

 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก
งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้อง
ระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  (กรณีต้ังเบิก
เงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 199,274,388.40 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงย้อนหลัง 
 

กดปุ่ม                                      เพื่อบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 106 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 102 

 
ภาพท่ี 106 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 107 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 103 

 
ภาพท่ี 107 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 107 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    1101020401 พักเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง 
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6431000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 104 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 199,274,388.40 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงย้อนหลัง 
 

กดปุ่ม                                      เพื่อบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 108 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 105 

 
ภาพท่ี 108 

กดปุ่ม                             เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการ
ตรวจสอบ ตามภาพท่ี 109 

 

 ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 

 
ภาพท่ี 109 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 106 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 25 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 110 

 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่าง ๆ ดังนี้  

 
ภาพท่ี 110 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 111 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 67 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   

 
ภาพท่ี 111 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 107 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 111 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 112 

 
ภาพท่ี 112 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 113 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 108 

 
ภาพท่ี 113 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีการปรับปรุง 3 : กรณีโอนเงินฝากคลังข้ามหน่วยเบิกจ่าย ( หน่วยงานเดียวกัน ) 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 109 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 84 

 
ภาพท่ี 114 

 

- กดปุ่ม               เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง ตามภาพท่ี 85 

 

 
ภาพท่ี 115 

-  ก ด ปุ่ ม                                                เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช46 

 บันทึกรายการบัญชีแประเภท ตามภาพท่ี 86 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 110 

 

 
ภาพท่ี 116 

 

- กดปุ่ม  เพ่ือ เข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช46 บันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 87 

 
ภาพท่ี 117 

 ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 88 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 111 

 
ภาพท่ี 118 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  DE20201999 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 112 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 89  

 
ภาพท่ี 119 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 90 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 113 

 

ภาพท่ี 120 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 90 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

3102010102  ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก

ประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300001 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 114 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
  กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 
 (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสรายได้  ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 100,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 91 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 115 

 
ภาพท่ี 121 

 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 92 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 116 

 
ภาพท่ี 122 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 92 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    1101020501 เงินฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300001 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 117 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6326000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ตัวอย่างระบุ 00901 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 
    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 100,000.00 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 93 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 118 

 
ภาพท่ี 123 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 3 ตามภาพท่ี 94 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 119 

 
ภาพท่ี 124 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 94 

ล้าดับท่ี 3 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

1101020501 เงินฝากคลัง  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก

ประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300002 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 120 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ   
6326000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ตัวอย่างระบุ 00901 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีย่อย  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 
อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 
 (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสรายได้  ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 100,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                    เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 95 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 121 

 
ภาพท่ี 125 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 4 ตามภาพท่ี 96 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 122 

 
ภาพท่ี 126 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 96 

ล าดับท่ี 4   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300002 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 123 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ  03003 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 100,000.00 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 

กดปุ่ม                                     เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 97 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 124 

 
ภาพท่ี 127 

กดปุ่ม                                 เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  

ตามภาพท่ี 98 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 125 

 
ภาพท่ี 128 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 97 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 99 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  “ส าเร็จ” 
ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    เพ่ือท า
รายการต่างๆ ดังนี้  

 

 
ภาพท่ี 129 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 97 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 46 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 126 

ภาพท่ี 130 

 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพื่อให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 9 และเม่ือตรวจสอบ
ข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท ตามภาพ
ท่ี 101 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 127 

 

ภาพท่ี 131 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 102 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 128 

 
ภาพท่ี 132 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีการปรับปรุง 4 : บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ในงบทดลองมียอดสูงกว่าข้อเท็จจริง 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 129 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 103  

 
ภาพท่ี 133 

 

- กดปุ่ม               เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง ตามภาพท่ี 104 

 
ภาพท่ี 134 

 

-  ก ด ปุ่ ม                                   เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช46 

 บันทึกรายการบัญชีแประเภท ตามภาพท่ี 105 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 130 

 

 
ภาพท่ี 135 

- กดปุ่ม  เพ่ือ เข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช46 บันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 106 

 
ภาพท่ี 136 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 107 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 131 

 
ภาพท่ี 137 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  DE20201999 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 132 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 108  

 
ภาพท่ี 138 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 109 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 133 

 
ภาพท่ี 139 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 109 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

3102010102  ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก

ประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 134 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6431000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
  กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 
 (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 

  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้  ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,655,990.48 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรายการเงิน
ฝากธนาคารในงบประมาณ 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 110 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 135 

 
ภาพท่ี 140 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 111 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 136 

 
ภาพท่ี 141 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 111 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    1101020603 เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 137 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6431000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,655,990.48 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงรายการเงินฝากใน
งบประมาณ 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 112 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 138 

 
ภาพท่ี 142 

 

กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 113 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 139 

 
ภาพท่ี 143 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 112 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 114 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  “ส าเร็จ” 
ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    เพ่ือท า
รายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 144 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 112 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 46 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 140 

ภาพท่ี 145 

 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพื่อให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 9 และเม่ือตรวจสอบ
ข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท ตามภาพ
ท่ี 116 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 141 

 
ภาพท่ี 146 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 117 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 142 

 
 

ภาพท่ี 147 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ค ำสั่งงำนที่ใชป้รับปรุง : ZJ9_C01 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 143 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 148  

 
ภาพท่ี 148 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง ตามภาพท่ี 
149 

 
 ภาพท่ี 149 

 - กดปุ่ม                                                 เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช67 บันทึกรายการปรับปรุงบัญชี
คงค้าง และบัญชีย่อยรายตัว ตามภาพท่ี 150 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 144 

 

ภาพท่ี 150 

 - กดปุ่ม                                                 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ 
บช67 บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีคงค้าง และบัญชีย่อยรายตัว ตามภาพท่ี 151 

 
ภาพท่ี 151 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 152 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 145 

  
ภาพท่ี 152 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  GL20201999 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 146 

     - ค าอธิบายเอกสาร                               ตัวอย่าง ไม่ระบุ 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด               หรือ กดปุ่ม                 ระบบจะแสดงหน้าจอ                            
ตามภาพท่ี 153 

 
ภาพท่ี 153 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 154 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 147 

 

 
ภาพท่ี 154 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 154 

 ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบบแสดงค่าอัตโนมัติ รหัสบัญชีแยกประเภท 3102010102  
                                                   ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 

 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

 - รหัสแหล่งของเงิน           ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 

 - รหัสงบประมาณ           ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสกิจกรรมหลัก           ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 148 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

   ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

          - การก าหนด                          ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 94931269.01 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ  
  ตัวอย่างระบุ ไม่ระบุ 

กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 155 

 

ภาพท่ี 155 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 156  



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 149 

   

 
ภาพท่ี 156 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพท่ี 156  
 ล้าดับท่ี 2 เลือก PK เครดิต 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 1102010101  
                                                   ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 

 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

 - รหัสแหล่งของเงิน           ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 150 

 - รหัสงบประมาณ           ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

  
 - รหัสกิจกรรมหลัก           ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

   ตัวอย่างระบุ P1000 

 - รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

          - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง              ไม่ต้องระบุ 

          - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง    ไม่ต้องระบุ 

       - รหัสบัญชีย่อย                         ไม่ต้องระบุ 

          - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย             ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีธนาคารย่อย            ไม่ต้องระบุ 

  (Bank Book) 
 - รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
     (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

          - การก าหนด                          ไม่ระบุ 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 94931269.01 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ  
  ตัวอย่างระบุ ไม่ระบุ 

กดปุ่ม                              เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 157 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 151 

  
ภาพท่ี 157 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 152 

 
ภาพท่ี 158 

กดปุ่ม                         เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 159 

 
ภาพท่ี 159 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ  
  หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบประกอบด้วย
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย  



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 153 

 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

   ปรับปรุง ตามภาพท่ี 158 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 160 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆดังนี้   

 
ภาพท่ี 160 

          - กดปุ่ม                               เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 161 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช67 หรือ 

 - กดปุ่ม   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 154 

 
ภาพท่ี 161 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 17 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                   
แยกประเภท ตามภาพท่ี 18 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 155 

 

 

ภาพท่ี 162 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม   หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน                      
ตามภาพท่ี 163 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 156 

 

 
ภาพท่ี 163 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 157 

กรณีการปรับปรุง 5 : บัญชีเจ้าหนี หน่วยงานภายนอกในงบทดลองมียอดต่้ากว่าข้อเท็จจริง 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 118  

 
ภาพท่ี 164 

- กดปุ่ม               เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง ตามภาพท่ี 119 

 
ภาพท่ี 165 

 

-  ก ด ปุ่ ม                                   เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช46 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 158 

 บันทึกรายการบัญชีแประเภท ตามภาพท่ี 120 

 
ภาพท่ี 166 

- กดปุ่ม  เพ่ือ เข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช46 บันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 121 

 
ภาพท่ี 167 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 122 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 159 

 
ภาพท่ี 168 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  DE20201999 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 160 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 123  

 
ภาพท่ี 169 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 124 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 161 

 
ภาพท่ี 170 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 124 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

1205060101 อาคารและส่ิงปลูกสร้างไม่ระบุรายละเอียด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก

ประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 162 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
  กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 
 (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้  ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 138,707,550.28 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 125 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 163 

 
ภาพท่ี 171 

 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 126 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 164 

 
ภาพท่ี 172 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 126 

ล าดับท่ี 2   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 165 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 138,707,550.28 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 127 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 166 

 
ภาพท่ี 173 

 

กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 128 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 167 

 
ภาพท่ี 174 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 127 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 129 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  “ส าเร็จ” 
ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    เพ่ือท า
รายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 175 

 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 10 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 46 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 168 

 
ภาพท่ี 176 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพื่อให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 9 และเม่ือตรวจสอบ
ข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท ตามภาพ
ท่ี 131 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 169 

 

ภาพท่ี 177 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 132 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 170 

 

ภาพท่ี 178 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 171 

กรณีการปรับปรุง 6 : ส่วนราชการท้าขอจ่ายเกินท้าให้บัญชีเจ้าหนี ติดด้านเดบิต 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 179  

 
ภาพท่ี 179 

 - กดปุ่ม           เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง ตามภาพท่ี 
180 

 
ภาพท่ี 180 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 172 

 - กดปุ่ม                                   เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช67 บันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 181 

 

ภาพท่ี 181 

 - กดปุ่ม                                       เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช
67 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 182 

 

ภาพท่ี 182 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 183 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 173 

 
ภาพท่ี 183 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 ตุลาคม 2564 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 1          

- การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  AP20051999 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 174 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 184 

 

ภาพท่ี 184 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 185 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 175 

 

ภาพท่ี 185 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 185 

ล้าดับท่ี 1   เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6431000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 176 

 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก
งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 1,000 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับบัญชีจากปีเก่า 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 186 

 

 

ภาพท่ี 186 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 177 

 - กดปุ่ม                                           เพ่ือค้นหาเลขท่ีใบบันทึกรายการบัญชี ตามภาพท่ี 187 

 

ภาพท่ี 187 

บันทึกรายละเอียดของเอกสารต้องการค้นหา ตามภาพท่ี 188 

 
ภาพท่ี 188 

ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน 

- วันท่ีบันทึกรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กันยายน 2563 

 - ถึง ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี  



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 178 

     ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - รหัสหน่วยงาน                      ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 03003 

          - บัญช ี                                ระบุรหัสบัญชีท่ีต้องการท าการปรับปรุงรายการ 10 หลัก  ตัวอย่าง
ระบุ 1000000006 บริษัท สินทวีทรัพย์ จ ากัด 

          - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทบัญชี เช่น  “K” หมายถึงผู้ขาย ตัวอย่างระบุ K 

  - แยกประเภทพิเศษ ระบุรหัสรายการพิเศษซ่ึงบ่งช้ีตามประเภทบัญชี ตัวอย่างระบุ 0 

    
กดปุ่ม               ระบบจะแสดงเอกสาร ตามภาพท่ี 189 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 179 

 
ภาพท่ี 189 

 

ระบบแสดงเลขท่ีเอกสาร 

  เมื่อระบบแสดงเลขท่ีเอกสารตามท่ีระบุข้างต้น สามารถตรวจสอบรายละเอียดของรายการได้โดยคลิกท่ี
คอลัมน์         ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสารดังกล่าวตามภาพท่ี 190 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 180 

 
ภาพท่ี 190 

ระบบแสดงรายละเอียดเอกสารล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 190 

กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 191 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 181 

 
ภาพท่ี 191 

กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 192 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 182 

 
ภาพท่ี 192 

 - กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 191 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 193 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 1XXXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    
เพ่ือท ารายการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 193 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 194 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 67 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 183 

 
ภาพท่ี 194 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 194 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภท ตามภาพท่ี 195 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 184 

 

ภาพท่ี 195 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม      หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 196 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 185 

 
ภาพท่ี 196 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 186 

กรณีการปรับปรุง 7  : กรณีการปรับปรุงเงินทดรองราชการผู้ประสบภัย 

ค้าส่ังงานท่ีใช้ปรับปรุง : ZJ9_C02 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 197  

 
ภาพท่ี 197 

- กดปุ่ม                     เพ่ือเข้าสู่เมนูการบันทึกรายการปรับปรุงบบัญชีย้อนหลัง  

ตามภาพท่ี 198 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 187 

ภาพท่ี 198 

 

- กดปุ่ม                                        เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช68 บันทึกรายการบัญชี 

 แยกประเภท ตามภาพท่ี 199 

 
ภาพท่ี 199 

  -  ก ดปุ่ ม   

เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช68 บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพท่ี 200 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 188 

ภาพท่ี 200 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 201 

 

ภาพท่ี 201 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

  ให้อัตโนมัติตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างระบุ 99999 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
 ตัวอย่างระบุ 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- ประเภทเอกสาร ประเภทเอกสาร J9 - ปรับบัญชีจากปีเก่า 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน     ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  30 กันยายน 2563 

 - วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน    ระบบแสดง   
  เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

  ตัวอย่างระบุ  01 กรกฎาคม 2564 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 189 

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีท่ีบันทึกรายการให้อัตโนมัติตัวอย่าง     
เช่น งวด 10          

  - การอ้างอิง ระบุรายละเอียดเพ่ือประโยชน์ในการอ้างอิงและค้นหาเอกสาร    
ในระบบ ตัวอย่างระบุ  AV20201999 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                      หรือ กดปุ่ม                    ระบบจะแสดงหน้าจอ                        
ตามภาพท่ี 36  

 

ภาพท่ี 202 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 203 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 190 

 
ภาพท่ี 203 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 7 

ล้าดับท่ี 1 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ   

3102010102  ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 191 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ      
6331000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ตัวอย่างไม่ระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ตัวอย่างไม่ระบุ 

- รหัสบัญชีย่อย ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 
อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  (กรณีต้ังเบิก
เงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ ไมต้่องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner) ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างไมร่ะบุ  

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 9,999,995.20 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ                           ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงเงินทดรอง
ราชการผู้ประสบภัย 

 

กดปุ่ม                                     เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 204 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 192 

 

ภาพท่ี 204 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 2 ตามภาพท่ี 205 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 193 

 
ภาพท่ี 205 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพท่ี 205 

 ล าดับท่ี 2  เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญช ี   ตัวอย่างระบุ  A03003000003  กองคลัง    

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 9999999999 

- รหัสบัญชีพิเศษ (Sp. G/L) กดปุ่ม  เลือก 7 - เงินทดรองราชการ - เพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 194 

- รหัสบัญชี (G/L) ขึ้นให้อัตโนมัติ หลังจากเลือกรหัสบัญชีพิเศษ (Sp. G/L) ตัวอย่าง               
ระบุ 1102010104  เงินทดรองราชการ - เพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติ 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6324000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 

    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- การก าหนดข้อความพิเศษ ขึ้นให้อัตโนมัติ ตัวอย่างระบุ A03003000003  
  (Sp. G/L Assignment) 
- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 9,999,995.20 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 195 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ        ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงเงินทดรองราชการ
ผู้ประสบภัย 

 

กดปุ่ม                                 เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 206 

 

ภาพท่ี 206 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 3 ตามภาพท่ี 207 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 196 

 

ภาพท่ี 207 

 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 207 

 

ล้าดับท่ี 3 เลือก PK เดบิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก  ตัวอย่างระบุ 

2105010102  เงินทดรองราชฯ รับจากคลัง - ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติ  

- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยก 

  แยกประเภท (Sub Book GL) ประเภทท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 197 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก  
เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย
กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

                                                             กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 
YY31000 

 YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ   
6324000 

- รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์
ต้นทุน ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
 กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอก

งบประมาณ ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือ
ค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี ตัวอย่างระบุ  P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ ยกเว้นเป็นแหล่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงิน 

อุดหนุน) ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก 
 (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ  ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ 99999 

- รหัสรายได้  ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน                                               ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 9,999,995.20 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ     ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงเงินทดรอง        
ราชการผู้ประสบภัย 

กดปุ่ม                                    เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 208 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 198 

 
ภาพท่ี 208 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล้าดับท่ี 4 ตามภาพท่ี 209 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 199 

 
ภาพท่ี 209 

รายละเอียดเอกสาร ตามภาพท่ี 209 

ล าดับท่ี 4   เลือก PK เครดิต   
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 

    3102010102 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด  
- รหัสบัญชีย่อยของบัญชี  ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 6 หลัก กรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 

แยกประเภท (Sub Book GL) ท่ีต้องการรหัสบัญชีย่อย ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300300003 

- เลขท่ีเอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 200 

- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก    

     เงินงบประมาณ ระบุ YY11XXX โดย X คือ หมวดรายจ่าย 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ระบุ YY26000 

     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ YY31000 

    YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 6331000 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 20 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน 

     ตัวอย่างระบุ 03003 

- รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุกิจกรรมหลัก กรณีเงินงบประมาณ ระบุ 17 หลัก  
     กรณีเงินนอกงบประมาณฝากคลัง และเงินนอกงบประมาณ 

     ฝากธนาคารพาณิชย์ ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี 

    ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ไม่ระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ระบุ 

- รหัสบัญชีย่อย   ระบุรหัสบัญชีย่อย จ านวน 7 หลัก (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) 
    ตัวอย่าง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีย่อย จ านวน 10 หลัก  
    (กรณีต้ังเบิกเงินอุดหนุน) ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย  ไม่ต้องระบุ 

  (Book bank) 
- รหัสหมวดพัสดุ   ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก กรณีเป็นบัญชี 
  (Trading Partner)  ท่ีก าหนดให้ต้องระบุ ไม่ระบุ 

- รหัสรายได้   ไม่ต้องระบุ 

 - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 9,999,995.20 

          - รายละเอียดบรรทัดรายการ       ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงเงินทดรองราชการ
ผู้ประสบภัย 

 

กดปุ่ม                                     เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 44 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 201 

 
ภาพท่ี 210 

กดปุ่ม                            เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  

ตามภาพท่ี 211 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย   ผลการ
บันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 202 

 
ภาพท่ี 211 

- กดปุ่ม          กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการ 

            บันทึกปรับปรุง ตามภาพท่ี 210 

 - กดปุ่ม            กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ 

        ตามภาพท่ี 112 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  “ส าเร็จ” 
ได้ เลขท่ีเอกสาร 01XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือก    เพ่ือท า
รายการต่างๆ ดังนี้  

 
ภาพท่ี 212 

- กดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 210 

- กดปุ่ม                    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม                  เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช 68 หรือ 

- กดปุ่ม                   เพ่ือพิมพ์รายงาน   
 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 203 

ภาพท่ี 213 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภทดังกล่าวเพื่อให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 9 และเม่ือตรวจสอบ
ข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                   หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท ตามภาพ
ท่ี 214 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 204 

 

ภาพท่ี 214 

เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว ให้
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  

 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  
  ตามภาพท่ี 215 

 



 

 

 บทที่ 8 การปรับปรุงบัญชีย้อนหลัง  หน้า 8 - 205 

 
ภาพท่ี 215 
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บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 53 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 54 

 

ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช53  
บันทึกลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 55 

 

ภาพท่ี 5 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 56 

  ตัวอย่างระบุ 21360000442121003 

 - ค าอธิบายเอกสาร ระบุค าอธิบายเอกสาร  

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด               หรือ กดปุ่ม                 ระบบจะแสดงหน้าจอ                            
ตามภาพท่ี 6    

 

ภาพท่ี 6 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 57 

 

 

ภาพท่ี 7 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 58 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีธนาคารย่อย ไม่ต้องระบุ 

  (Bank Book) 

 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า 99999 

     (Trading Partner 

 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงิน ตัวอย่างระบุ 100,000.00 

 - การก าหนด ระบุการก าหนดตามเอกสารอ้างอิง จ านวน 17-18 หลัก   
   ตัวอย่างระบุ 211000302HR002-02 

 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ ต้ังลูกหนี้เงินทดรอง 

กดปุ่ม                             เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 59 

 

 ภาพท่ี 8 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 60 

 

 

ภาพท่ี 9 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 61 

ตัวอย่างแสดง 1102010104 เงินทดรองราชการ 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 62 

 

ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม                      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 11 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 63 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบนัทึก 

   ตามภาพท่ี 10 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 64 

 

ภาพท่ี 13 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 65 

 

ภาพท่ี 14 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
ดังกล่าว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม   หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  

ตามภาพท่ี 15  
 - กดปุ่ม   เพ่ีอแสดงเลขท่ีเอกสารของหน่วยงาน 99999 ระบบจะแสดง      

 ตามภาพท่ี 16  

  



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 66 

  

ภาพท่ี 15 



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 67 

 
ภาพท่ี 17 

 

ภาพท่ี 18 

 - กดปุ่ม           หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงตามภาพท่ี 19  



 

บทที่ 10 บันทึกต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ  หน้า 10 - 68 

 

ภาพท่ี 19 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 83 
 

การบันทึกรายการปรับปรุง เพิม่/ลด เงินทดรองจา่ย และรับจากโครงการเงินกู้ 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1 

 

ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม           เพ่ือเข้าสู่เมนูเงินทดรองราชการ ตามภาพท่ี 2 

 

ภาพท่ี 2 

- กดปุ่ม   เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย และรับจากโครงการ
เงินกู้ ตามภาพท่ี 3  



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 84 
 

 

ภาพท่ี 3 

- กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ
ปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย และรับจากโครงการเงินกู้ ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 

ให้บันทึกข้อมูลท่ัวไป ตามภาพท่ี 5 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 85 
 

 

ภาพท่ี 5 

ข้อมูลท่ัวไป  
 - รหัสหน่วยงาน  ระบุรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 

   ตัวอย่างระบุ 03003 

 - รหัสพ้ืนท่ี ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ี จ านวน 4 หลักให้อัตโนมัติ  
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 

 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลักให้อัตโนมัติ ตามสิทธิ 

   การเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 

 - ประเภทเอกสาร กดปุ่ม      เลือก JA – บันทึกปรับปรุงเงินทดรองราชการฯ 

 - วันท่ีเอกสาร ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง    

เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพ่ือให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

   ตัวอย่างระบุ  7 กันยายน 2564 

 - วันท่ีผ่านรายการ  ระบุวันท่ีบันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง     
เลือก เดือน ปี และวันท่ี เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 

   ตัวอย่างระบุ  7 กันยายน 2564 

 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซ่ึงจะสัมพันธ์กับ 

  วันท่ีผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 12 

 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงเป็น YYYYXXXXXXXXXX 

  Y = ปี ค.ศ. X = เลขเอกสารเบิกเงินทดรองฯเงินกู้ 

 - ค าอธิบายเอกสาร ระบุค าอธิบายรายการท่ีเก่ียวข้อง 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 86 
 

เมื่อบันทึกข้อมูลท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว กด                  หรือ กดปุ่ม                   ระบบจะแสดงหน้าจอ                            
ตามภาพท่ี 6 

 

ภาพท่ี 6 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพท่ี 7  



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 87 
 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 88 
 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

     - รหัสหน่วยงานคู่ค้า                 ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก ตัวอย่างระบุ 99999  

     (Trading Partner)                   

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอียด ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงเงินทดรองโครงการเงินกู้ 

กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 8 

 

ภาพท่ี 8 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 89 
 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 90 
 

 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงท่ี X คือ รหัสพ้ืนท่ี  
   ตัวอย่างระบุ P1000 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 

     - รหัสหน่วยงานคู่ค้า                 ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จ านวน 5 หลัก ตัวอย่างไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)                    

- รหัสรายได้ ไม่ต้องระบุ 

- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 

- การก าหนด ไม่ต้องระบุ 

- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินท่ีโอน ตัวอย่างระบุ 1,000.00 

- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุรายละเอียด ตัวอย่างระบุ ปรับปรุงเงินทดรองฯโครงการเงินกู้ 

กดปุ่ม                            เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 10 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 91 
 

 

ภาพท่ี 10 

กดปุ่ม                        เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ ตามภาพท่ี 11 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย                         
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย  

ภาพท่ี 11 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 92 
 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

  ปรับปรุง ตามภาพท่ี 10 

- กดปุ่ม กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                     
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 12 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลั งจากกด ปุ่ม “ บัน ทึกข้อมูล ”  ระบบบัน ทึกรับ รู้  โดยแสดงผลการบัน ทึก เป็น            
“ส าเร็จ” ได้เลขท่ีเอกสาร 02XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้ 

 

ภาพท่ี 12 

 - กดปุ่ม    เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 13 

 - กดปุ่ม    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
 - กดปุ่ม    เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึก 

 - กดปุ่ม    เพ่ือพิมพ์รายงาน 

 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 93 
 

 

ภาพท่ี 13 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 หลังจากกดปุ่ม“แสดงข้อมูล”ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการบัญชี            
แยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 13 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                  หรือ กดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท 
ตามภาพท่ี 14 



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 94 
 

 

ภาพท่ี 14 

   เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
ดังกล่าว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม    หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม  หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  



 

 

บทที่ 10 บันทึกรายการปรับปรุง เพ่ิม/ลด เงินทดรองจ่าย ฯ  หน้า 10 - 95 
 

 

ภาพท่ี 15 
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 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 13 

 

การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ 
1. ดาวนโ์หลดแบบฟอร์ม บช08 
การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 

ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี ตามภาพท่ี 2 

 

 ภาพท่ี 2 

- กดปุ่ม                                       เพ่ือเลือก download แบบฟอร์มน าเข้างบทดลอง ตามภาพท่ี 3 

 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 14 

 

 

ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม                                        เพ่ือ Download File บช08 งบทดลอง - 
หน่วยงานต่างประเทศ ตามภาพท่ี 4 

 

 

ภาพท่ี 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 15 

 

2. การน าเข้าข้อมูลงบทดลอง บช08 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 5  

 

ภาพท่ี 5 

- กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูการน าเข้างบทดลอง ตามภาพท่ี 6 

 

 ภาพท่ี 6 

- กดปุ่ม                                 เพ่ือเลือกแบบฟอร์มน าเข้างบทดลอง ตามภาพท่ี 7 

 

ภาพท่ี 7 

 - กดปุ่ม                            เพ่ือน าเข้าข้อมูลงบทดลองจากไฟล์ ตามภาพท่ี 8 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 16 

 

 

ภาพท่ี 8 

- กดปุ่ม    เพ่ือน าเข้าข้อมูลงบทดลองจากไฟล์ ตามภาพท่ี 9 

 

ภาพท่ี 9 

 - กดปุ่ม               เพ่ือเลือกไฟล์ท่ีจะน าเข้าข้อมูลงบทดลอง ตามภาพท่ี 10 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 17 

 

 

ภาพท่ี 10 

- เลือก ไฟล์ บช08 พฤษภาคม 2564.xls (ไฟล์ บช08 ท่ีจะน าเข้าข้อมูลงบทดลอง) แล้วกดปุ่ม      
       ระบบแสดงช่ือไฟล์ท่ีต้องการน าเข้าข้อมูล ตามภาพท่ี 11 

 

ภาพท่ี 11 

- กดปุ่ม                ระบบแสดงรายละเอียดงบทดลองน าเข้าข้อมูล ตามภาพท่ี 12 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 18 

 

 

ภาพท่ี 12 

- ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลท่ัวไป แล้วกด                 หรือกดปุ่ม                     เพ่ือตรวจสอบ              

รายการบัญชี/รายละเอียดเอกสารของข้อมูลท่ีน าเข้า ตามภาพท่ี 13 ,14 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 19 

 

 

ภาพท่ี 13 

 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 20 

 

 

ภาพท่ี 14 

- กดปุ่ม         เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 15 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย                        
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย  

 

ภาพท่ี 15 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 21 

 

 - กดปุ่ม      กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก
       ปรับปรุง ตามภาพท่ี 14 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 16 

 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 90XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 16 

- กดปุ่ม    เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 17 

- กดปุ่ม    เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม    เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช08 หรือ 

- กดปุ่ม             เพ่ือพิมพ์รายงาน 

 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 22 

 

 

ภาพท่ี 17 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 16 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                
แยกประเภท ตามภาพท่ี 18 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 23 

 

 

ภาพท่ี 18 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม   หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

- กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพท่ี 19,20 

 

 

 



 

 

 บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับหน่วยงานต่างประเทศ หน้า 12 - 24 

 

 

ภาพท่ี 19 

 

ภาพท่ี 20 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 25  

 

การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ท่ีเป็นหน่วยเบิกจา่ย 
1. ดาวนโ์หลดแบบฟอร์ม บช10 
การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 

ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม               เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี ตามภาพท่ี 2 

 

 ภาพท่ี 2 

 - กดปุ่ม                                       เพ่ือเลือก download แบบฟอร์มน าเข้างบทดลอง ตามภาพท่ี 3 

 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 26  

 

 

ภาพท่ี 3 

 - กดปุ่ม                                        
เพ่ือ Download File บช10 งบทดลอง - โรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ท่ีเป็นหน่วยเบิกจ่าย ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 

 

2. การน าเข้าข้อมูลงบทดลอง บช10 

การเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 5  



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 27  

 

 

ภาพท่ี 5 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูการน าเข้างบทดลอง ตามภาพท่ี 6 

 

 ภาพท่ี 6 

 - กดปุ่ม                                 เพ่ือเลือกแบบฟอร์มน าเข้างบทดลอง ตามภาพท่ี 7 

 

ภาพท่ี 7 

 - กดปุ่ม                                                   เพ่ือน าเข้าข้อมูลงบทดลองจากไฟล์ 
ตามภาพท่ี 8 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 28  

 

 

ภาพท่ี 8 

- กดปุ่ม      เพ่ือน าเข้าข้อมูลงบทดลองจากไฟล์ ตามภาพท่ี 9 

 

ภาพท่ี 9 

 - กดปุ่ม               เพ่ือเลือกไฟล์ท่ีจะน าเข้าข้อมูลงบทดลอง ตามภาพท่ี 10 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 29  

 

 

ภาพท่ี 10 

- เลือก ไฟล์ บช10 พฤษภาคม 2564.xls (ไฟล์ บช10 ท่ีจะน าเข้าข้อมูลงบทดลอง) แล้วกดปุ่ม      
     ระบบแสดงช่ือไฟล์ท่ีต้องการน าเข้าข้อมูล ตามภาพท่ี 11 

 

ภาพท่ี 11 

- กดปุ่ม              ระบบแสดงรายละเอียดงบทดลองน าเข้าข้อมูล ตามภาพท่ี 12 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 30  

 

 

ภาพท่ี 12 

- ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลท่ัวไป แล้วกด                   หรือกดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบ              

รายการบัญชี/รายละเอียดเอกสารของข้อมูลท่ีน าเข้า ตามภาพท่ี 13 และภาพท่ี 14 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 31  

 

 

ภาพท่ี 13 

 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 32  

 

 

ภาพท่ี 14 

 - กดปุ่ม         เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพท่ี 15 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย                        
ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย  

 

ภาพท่ี 15 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 33  

 

 - กดปุ่ม    กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 

   ปรับปรุง ตามภาพท่ี 14 

- กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพท่ี 16 

 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    
  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเป็น  
“ส าเร็จ” ได้ เลขท่ีเอกสาร 90XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมท้ังแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือ
ด าเนินการต่างๆ ดังนี้  

 

ภาพท่ี 16 

- กดปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อมูลท่ีได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 17 

- กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการท่ีบันทึกผ่านแบบ บช10 หรือ 

- กดปุ่ม             เพ่ือพิมพ์รายงาน 

 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 34  

 

 

ภาพท่ี 17 

 

 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารบันทึกรายการ
บัญชีแยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพท่ี 17 และ
เมื่อตรวจสอบข้อมูลท่ัวไปแล้ว ให้เลือกท่ี                หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                
แยกประเภท ตามภาพท่ี 18 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 35  

 

 

ภาพท่ี 18 

  เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ดังกล่าว 
ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม  หากจะบันทึกรายการบัญชีแยกประเภทต่อไป 

 - กดปุ่ม             หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 19 - 21 

 

 

 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 36  

 

 

ภาพท่ี 19 

 

ภาพท่ี 20 



 

 

บทที่ 12 การน าเข้าข้อมูลงบทดลองส าหรับโรงพยาบาลสังกัด สป.สธ. ที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย หน้า 16 - 37  

 

 

ภาพท่ี 21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



































 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



บทที่ 16 รายงานผังบัญชี NGL_COA  หน้า 16 - 1 



บทที่ 16 รายงานผังบัญชี NGL_COA  หน้า 16 - 2 

 
ภาพท่ี 2 

- กดปุ่ม                              เพ่ือเข้าสู่รายงานผังบัญชี NGL_COA ตามภาพท่ี 3



บทที่ 16 รายงานผังบัญชี NGL_COA  หน้า 16 - 3 

 

ภาพท่ี 5 



บทที่ 16 รายงานผังบัญชี NGL_COA  หน้า 16 - 4 

ค าอธิบายคอลัมน์ หน้าจอ “รายงานผังบัญชี NGL_COA” ตามภาพท่ี 6 

 - ผังบัญชี   แสดงรหัสผังบัญชี 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 

 - ชื่อบัญชีแยกประเภท  แสดงชื่อบัญชีแยกประเภท 

 - ค าอธิบาย   แสดงค าอธิบายชื่อบัญชีแยกประเภท 

 - กลุ่มบัญชี   แสดงรหัสและชื่อกลุ่มบัญชี 

 - เฉพาะท่ีมีการระงับการสร้าง แสดงสถานะเฉพาะท่ีมีการระงับการสร้างของบัญชีแยกประเภท 

 - ระงับการผ่านรายการ  แสดงสถานะระงับการผ่านรายการของบัญชีแยกประเภท 

 - สร้างเมื่อ   แสดงวัน เดือน ปีท่ีสร้างรหัสบัญชีแยกประเภท 

 - สร้างโดย   แสดงชื่อผู้สร้างรหัสบัญชีแยกประเภท 

 - ท าเครื่องหมาย   แสดงสถานะ Y = ลบบัญชีแยกประเภท (ไม่สามารถใช้งานได้) 
    ส าหรับการลบ   N = ไม่ลบบัญชีแยกประเภท (ใช้งานได้ปกติ) 































































































































































































































































































































บทที่ 16 รายงานความเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง NFI_RPT018  หน้า 16 - 163 

16.7.4 รายงานความเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง NFI_RPT018 

  รายงานความเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง NFI_RPT018 เป็นรายงานท่ีใช้ส าหรับตรวจสอบความ
เคล่ือนไหวเงินรับฝากของส่วนราชการ 

การเข้าสู่ระบบ 

  เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 
ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูรายงานท่ีต้องการ ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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- กดปุ่ม                              เพ่ือเข้าสู่รายงานความเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง NFI_RPT018                            
ตามภาพท่ี 3  

 
ภาพท่ี 3 

- กดปุ่ม                   เพ่ือเข้าสู่หน้าจอรายงานความเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง 
NFI_RPT018 ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

- กดปุ่ม        สามารถเรียกรายงานภายใต้เงื่อนไขอ่ืนเพ่ิมเติม ตามภาพท่ี 5 
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ภาพท่ี 5 



บทที่ 16 รายงานความเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง NFI_RPT018  หน้า 16 - 166 

 

ภาพท่ี 6 

ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 6 

Select Criteria 

- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงานให้อัตโนมัติ ตัวอย่างแสดง 99999 

- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบบแสดงรหัสบัญชีแยกประเภทให้อัตโนมัติ  
  ตัวอย่างแสดง 2111020101 

 - รหัสพ้ืนท่ี   ระบบแสดงรหัสพ้ืนท่ีให้อัตโนมัติ ตัวอย่างแสดง 1000 
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 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติ 

ตัวอย่างแสดง 9999999999 

- เจ้าของบัญชีเงินฝาก  ระบบแสดงเจ้าของบัญชีเงินฝากให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้  
ตัวอย่างระบุ 0300300000 

- รหัสบัญชีเงินฝาก  ระบุรหัสบัญชีเงินฝาก ตัวอย่างระบุ 00788 

- วันท่ีผ่านรายการ  ระบุวันท่ีผ่านรายการ ตัวอย่างระบุ 01 กรกฎาคม 2564 ถึง  
      12 กรกฎาคม 2564 

Document Type 

 - ประเภทเอกสาร  ระบุประเภทเอกสาร จ านวน 2 หลัก ตัวอย่างระบุ 00 ถึง ZZ 

- ประเภทเอกสาร(แทนกัน)  ระบุประเภทเอกสาร (แทนกัน) จ านวน 2 หลัก  

  ตัวอย่างระบุค่าเด่ียว RY IY I3 I4 และ FY 

Summary Level 

 - หน่วยงานผู้น าฝาก  ไม่ได้ระบุ 

 - รหัสหน่วยงานเจ้าของบัญชี ระบุ 

 - รหัสบัญชีเงินฝาก  ระบุ 

Report Option 

- แสดงรายละเอียดเอกสาร ระบุ 

 - แสดงเฉพาะยอดเคล่ือนไหว ไม่ได้ระบุ 

 - กดปุ่ม                  เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 
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ค าอธิบายคอลัมน์ หน้าจอ “รายงานความเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง NFI_RPT018” ตามภาพท่ี 7 

- วันท่ีลงรายการ   แสดงวัน เดือน ปี ของวันท่ีเอกสารมีผล 

- เลขท่ีเอกสาร   แสดงเลขท่ีเอกสารจากระบบ 

- ประเภทเอกสาร  แสดงประเภทเอกสารจากระบบ 

- เอกสารอ้างอิง   แสดงเลขการอ้างอิง ตามการอ้างอิงท่ีระบุในหน้าบันทึก 

- ผู้ท าแทน   แสดงรหัสหน่วยงานผู้ท ารายการ 

- การก าหนด   แสดงรายละเอียดช่องการก าหนด 

- หน่วยเบิกจ่าย   แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 9999999999 

- ผ่านรายการ   แสดงยอดเคล่ือนไหวเงินฝากคลังท่ีผ่านรายการแล้ว 

 - เดบิต   แสดงจ านวนเงินด้านเดบิต 

 - เครดิต   แสดงจ านวนเงินด้านเครดิต 

 - ยอดยกไป  แสดงยอดผลต่างของจ านวนเงินด้านเดบิต และด้านเครดิต 

- รวมบัญชีเงินฝาก แสดงจ านวนรวมตามรหัสบัญชีเงินฝากคลังคลังด้านเดบิต เครดิต 
และยอดยกไป 

- รวมเจ้าของบัญชีเงินฝาก แสดงจ านวนรวมตามรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลังคลังด้านเดบิต 
เครดิต และยอดยกไป 

- รวมท้ังส้ิน   แสดงจ านวนเงินรวมท้ังส้ิน ด้านเดบิต เครดิต และยอดยกไป 
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16.9 รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย 

16.9.1 รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนารักษ์ NGL_R03111 

  รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนารักษ์ NGL_R03111 เป็นรายงานท่ีใช้สําหรับตรวจสอบ
รายละเอียดเงินฝากกระทรวงการคลัง เอกสารรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนารักษ์  

การเข้าสู่ระบบ 

  เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 
ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูรายงานท่ีต้องการ ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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- กดปุ่ม                                      เพ่ือเข้าสู่รายงานการรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนารักษ์ 
NGL_R03111 ตามภาพท่ี 3  

 

ภาพท่ี 3 

- กดปุ่ม                                                     เพ่ือเข้าสู่หน้าจอรายงาน
การรับย้ายจ่ายย้าย เงินสด ณ กรมธนารักษ์ NGL_R03111 ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 
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ภาพท่ี 5 

ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 5 

- รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 5 หลัก ให้อัตโนมัติ 

 ตัวอย่างแสดง 99999 

- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบบแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 

 ตัวอย่างแสดง 1101010111 

- รหัสเจ้าของเงินฝาก ระบบระบุรหัสเจ้าของเงินฝาก จํานวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 

  ตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่างระบุ 0300300000 ถึง 0300300095 

 - รหัสบัญชีเงินฝาก  ระบุรหัสบัญชีเงินฝาก จํานวน 5 หลัก ระบุหรือไม่ระบุก็ได้ 

- วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีผ่านรายการ ตัวอย่างระบุ 01 พฤษภาคม 2564 ถึง                
31 พฤษภาคม 2564 

 - กดปุ่ม         เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 6 
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ภาพท่ี 6 

คําอธิบายคอลัมน์ หน้าจอ 
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- ผ่านรายการ   แสดงจํานวนเงินท่ีผ่านรายการ 

 - เดบิต   แสดงจํานวนเงินด้านเดบิต 

 - เครดิต   แสดงจํานวนเงินด้านเครดิต 

 - ยอดยกไป  แสดงผลต่างจํานวนเงินด้านเดบิต และด้านเครดิต 

- รวมบัญชีเงินฝาก  แสดงจํานวนรวมเงินฝากคลังด้านเดบิต เครดิต และยอดยกไป 

    ของบัญชีเงินฝากคลังแต่ละบัญชีท่ีระบุในเงื่อนไข 

- รวมเจ้าของเงินฝาก แสดงจํานวนเงินรวมเจ้าของบัญชีเงินฝากคลังด้าน เดบิต เครดิต  
และยอดยกไป รวมทุกบัญชีเงินฝากคลังของเจ้าของบัญชีเงินฝาก
คลังท่ีระบุไว้ในเงื่อนไข 

- รวมท้ังส้ิน แสดงจํานวนรวมเงินฝากคลังด้านเดบิต เครดิต และยอดยกไป   
รวมทุกบัญชีเงินฝากของหน่วยงาน 
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16.10.5 รายงานตรวจสอบการตั้งยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R07 

  รายงานตรวจสอบการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R07 เป็นรายงานท่ีใช้ส าหรับตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสารขอเบิกท่ีมีการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ 

การเข้าสู่ระบบ 

  เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 
ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูรายงานท่ีต้องการ ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

- กดปุ่ม                                    เพ่ือเข้าสู่รายงานตรวจสอบการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ 
NGL_R07 ตามภาพท่ี 3  
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ภาพท่ี 3 

- กดปุ่ม                                          เพ่ือเข้าสู่หน้าจอรายงานตรวจสอบ
การต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R07 ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 
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ภาพท่ี 5 

ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 5 

Select Criteria 

- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิ 
     รหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่างระบุ 03003 

- ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี จ านวน 4 หลัก เป็นปีปัจจุบันให้อัติโนมัติ 

      หากต้องการปีบัญชีเก่า สามารถระบุเป็นปีบัญชีอ่ืนได้ 

- งวด    ระบุงวดหรือวันท่ีผ่านรายการอย่างใดอย่างหนึ่ง ตัวอย่างระบุ 1 ถึง 11 

- วันท่ีผ่านรายการ  ระบุวันท่ีผ่านรายการหรืองวดอย่างใดอย่างหนึ่ง ตัวอย่างไม่ได้ระบุ 

- หน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 

ตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่างระบุ 0300300003 

แสดงเฉพาะ 

 - แสดงเฉพาะ มีการต้ังลูกหนี้ ระบุหรือไม่ระบุก็ได้ ตัวอย่าง ไม่ระบุ 

             เงินทดรองแต่เอกสารขอเบิก 

             ถูกกลับรายการ 

 - กดปุ่ม         เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 6 ถึง ภาพท่ี 9 



บทที่ 16 รายงานตรวจสอบการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R07 หน้า 16 - 255 

 
ภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 7 
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ภาพท่ี 8 

 
ภาพท่ี 9 

ค าอธิบายคอลัมน์ หน้าจอ “รายงานตรวจสอบการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R07” ตามภาพท่ี 6 

ถึงภาพท่ี 9 

- รหัสหน่วยงาน   แสดงรหัสหน่วยงาน 

- ชื่อ    แสดงชื่อหน่วยงาน 

- เลขท่ีระหว่างบริษัท  แสดงเลขท่ีระหว่างบริษัท 

- (1) เอกสาร   แสดงเลขท่ีเอกสาร 

- (1) Rev   แสดงสถานะกลับรายการ 

- (1) PstDat   แสดงวัน เดือน ปีวันท่ีผ่านรายการ 

- (1) บัญชี   แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 
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- (1) แหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน 

- (1) จ านวนเงิน   แสดงจ านวนเงิน 

- (2) เอกสาร   แสดงเลขท่ีเอกสาร 

- (2) Rev   แสดงสถานะกลับรายการ 

- (2) PstDat   แสดงวัน เดือน ปีวันท่ีผ่านรายการ 

- (2) บัญชี   แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 

- (2) แหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน 

- (2) จ านวนเงิน   แสดงจ านวนเงิน 

- (3) เอกสาร   แสดงเลขท่ีเอกสาร 

- (3) Rev   แสดงสถานะกลับรายการ 

- (3) PstDat   แสดงวัน เดือน ปีวันท่ีผ่านรายการ 

- (3) บัญชี   แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 

- (3) แหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน 

- (3) จ านวนเงิน   แสดงจ านวนเงิน 
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16.10.6 รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 

  รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 เป็นรายงานท่ีใช้ส าหรับตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสารขอเบิกท่ีมีการต้ังยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ 

การเข้าสู่ระบบ 

  เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  

 
ภาพท่ี 1 

 - กดปุ่ม             เพ่ือเข้าสู่เมนูรายงานท่ีต้องการ ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

- กดปุ่ม                                    เพ่ือเข้าสู่รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ 
NGL_R08 ตามภาพท่ี 3  



บทที่ 16 รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 หน้า 16 - 259 

 
ภาพท่ี 3 

- กดปุ่ม                                      เพ่ือเข้าสู่หน้าจอรายงานตรวจสอบ
การลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 ตามภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

 



บทที่ 16 รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 หน้า 16 - 260 

 

ภาพท่ี 5 

ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 5 

Select Criteria 

- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิ 
     รหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่างระบุ 03003 

- ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี จ านวน 4 หลัก เป็นปีปัจจุบันให้อัติโนมัติ 

      หากต้องการปีบัญชีเก่า สามารถระบุเป็นปีบัญชีอ่ืนได้ 

- งวด    ระบุงวดหรือวันท่ีผ่านรายการอย่างใดอย่างหนึ่ง ตัวอย่างระบุ 1 ถึง 11 

- วันท่ีผ่านรายการ  ระบุวันท่ีผ่านรายการหรืองวดอย่างใดอย่างหนึ่ง ตัวอย่างไม่ได้ระบุ 

- หน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 

ตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่างระบุ 0300300003 

แสดงเฉพาะ 

 - แสดงเฉพาะ มีการลดยอด ระบุหรือไม่ระบุก็ได้ ตัวอย่าง ไม่ระบุ 

             ลูกหนี้เงินทดรองราชการแต่ 

             เอกสารขอเบิกถูกกลับรายการ 

 - กดปุ่ม         เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 6 ถึง ภาพท่ี 11 



บทที่ 16 รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 หน้า 16 - 261 

 
ภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 7 



บทที่ 16 รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 หน้า 16 - 262 

 
ภาพท่ี 8 

 
ภาพท่ี 9 



บทที่ 16 รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 หน้า 16 - 263 

 
ภาพท่ี 10 

 
ภาพท่ี 11 

ค าอธิบายคอลัมน์ หน้าจอ “รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08” ตามภาพท่ี 6 

ถึงภาพท่ี 11 

- รหัสหน่วยงาน   แสดงรหัสหน่วยงาน 

- K2    แสดงเลขท่ีเอกสาร K2 

- ปีเอกสาร K2   แสดงปีเอกสาร K2 

- จ านวนเงิน   แสดงจ านวนเงินเอกสาร K2 

- DT1    แสดงประเภทเอกสาร 

- (1) เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขท่ีเอกสาร DT1 

- (1) วันท่ีผ่านรายการ  แสดงวัน เดือน ปีท่ีผ่านรายการ DT1 



บทที่ 16 รายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ NGL_R08 หน้า 16 - 264 

- (1) เลขท่ีบัญชี   แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท DT1 

- (1) หน่วยเบิกจ่าย  แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย DT1 

- (1) ศูนย์ต้นทุน   แสดงรหัสศูนย์ต้นทุน DT1 

- (1) รหัสแหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน DT1 

- (1) จ านวนเงิน   แสดงจ านวนเงิน DT1 

- DT2    แสดงประเภทเอกสาร 

- (2) เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขท่ีเอกสาร DT2 

- (2) วันท่ีผ่านรายการ  แสดงวัน เดือน ปีท่ีผ่านรายการ DT2 

- (2) เลขท่ีบัญชี   แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท DT2 

- (2) หน่วยเบิกจ่าย  แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย DT2 

- (2) ศูนย์ต้นทุน   แสดงรหัสศูนย์ต้นทุน DT2 

- (2) รหัสแหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน DT2 

- (2) จ านวนเงิน   แสดงจ านวนเงิน DT2 

- (3) เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขท่ีเอกสาร 

- (3) วันท่ีผ่านรายการ  แสดงวัน เดือน ปีท่ีผ่านรายการ 

- (3) เลขท่ีบัญชี   แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 

- (3) รหัสแหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน 

- ผู้ขาย    แสดงชื่อผู้ขาย 

- (3) จ านวนเงิน   แสดงจ านวนเงิน 

- (4) เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขท่ีเอกสาร 

- (4) วันท่ีผ่านรายการ  แสดงวัน เดือน ปีท่ีผ่านรายการ 

- (4) เลขท่ีบัญชี   แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 

- (4) หน่วยเบิกจ่าย  แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 

- (4) ศูนย์ต้นทุน   แสดงรหัสศูนย์ต้นทุน 

- (4) รหัสแหล่งของเงิน  แสดงรหัสแหล่งของเงิน 

- (4) จ านวนเงิน   แสดงจ านวนเงิน 

- รวม    แสดงผลรวมของจ านวนเงิน 
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