
คูม่อืการกํากับ ติดตาม 
การใชจ้า่ยเงินอุดหนนุ 

สาํหรบัผูร้บับรกิาร

กลุ่มสง่เสรมิการศึกษาเอกชน   

สาํนักงานศึกษาธกิารจงัหวดัระยอง



1. ชื่องาน  

 การกำกับ ติดตาม การใชจายเงินอุดหนุน 

2. วัตถุประสงค  

 เพ่ือเปนแนวทางในการกำกับ ติดตาม การใชจายเงินอุดหนุนประเภทตาง ๆ ของโรงเรียน เอกชน 
ในระบบ 

3. ขอบเขตของงาน  

 เปนการกำหนดแนวทางสำหรับผูรับบริการในการใชจายเงินอุดหนุนคาใชจายรายบุคคล เงินอุดหนุน
เรียนฟรี 15 ป อยางมีคุณภาพ เงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม (นม) และเงินอุดหนุนเปนคาอาหารกลา งวัน 
รวมท้ังการตรวจสอบเอกสารสำคัญท่ีโรงเรียนจะตองจัดทำและเก็บรักษาไว เพ่ือการตรวจสอบ 

4. คำจำกัดความ  

 เง ินอุดหนุน หมายถึง เง ินที ่ร ัฐจ ัดสรรใหแกโรงเร ียนในระบบ เช น เง ินคาใช จ าย รายบุคคล  
คาอาหารกลางวัน คาอาหารเสริม (นม) คาใชจายตามโครงการเรียนฟรี 15 ป อยางมีคุณภาพ เปนตน 

5. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

 5.1 เจ าหน าท่ีแตงตั้งคณะกรรมการตรวจเยี ่ยมโรงเร ียนเอกชนเพื่อกำกับ ติดตามการใชจายเงิน
อุดหนุน 

 5.2 เจาหนาท่ีจัดทำเครื่องมือในการกำกับติดตาม และกำหนดการในการตรวจเยี่ยมโรงเรียน 

 5.3 รับการตรวจเยี่ยมโรงเรียนและติดตามการใชจายเงินอุดหนุนประเภทตาง ๆ 

 5.4 เจาหนาท่ีสรุปและรายงานผล 

6. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน  

 แผนภูมิการกำกับ ติดตาม การใชจายเงินอุดหนุน 

  

15 วัน 

30 วัน 

15 วัน 



7. แบบฟอรมท่ีใช  

 7.1 แบบสำรวจการดำเนินงานการเบิกจายเงินอุดหนุนประเภทตาง ๆ 

 7.2 แบบรายงานการอุดหนุนเปนคาหนังสือเรียน อุปกรณการเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรม
พัฒนาคุณภาพผูเรียน 

 7.3 แบบรายงานผลโครงการอาหารเสริม (นม)  

8. คาธรรมเนียม 

 - ไมมีคาธรรมเนียม - 

9. ระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของ  

 9.1 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกำหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียน เอกชน
เปนเงินอุดหนุนรายบุคคล พ.ศ. 2558 

 9.2 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกำหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียน เอกชน
เปนเงินอุดหนุนรายบุคคล พ.ศ. 2559 

 9.3 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกำหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียน เอกชน
เปนเงินอุดหนุนรายบุคคล พ.ศ. 2560 

 9.4 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการกำหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียน เอกชน
เปนเงินอุดหนุนคาหนังสือเรียน อุปกรณการเรียนเครื่องแบบนักเรียนและกิจกรรมพัฒนาคุณภา พผู เ รียน  
พ.ศ. 2552 และฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2553 และฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2554 

 9.5 คูมือการดำเนินงานการขอรับการอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ฯ 

 9.6 คูมือการดำเนินงานการขอรับการอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ฯ 

 9.7 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง อัตราการอุดหนุนเปนเงิน คาหนังสือเรียน 
อุปกรณการเร ียน เคร ื ่องแบบนักเร ียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู เร ียน ประกาศ ณ วันที ่  8 มีนาคม  
พ.ศ.2560 

 9.9 ประกาศคณะกรรมการสงเสร ิมการศึกษาเอกชน เร ื ่อง หลักเกณฑ ว ิธ ีการ และเงื ่อนไข 
การอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม (นม) ของนักเรียนโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2552 ประกาศ ณ วันท่ี 30 ธันวาคม 2552 

 9.10 ประกาศคณะกรรมการสงเสร ิมการศึกษาเอกชน เร ื ่อง หลักเกณฑ ว ิธ ีการ และเงื ่อนไข 
การอุดหนุนเปนคาอาหารกลางวันของนักเรียน พ.ศ. 2552 ประกาศ ณ วันท่ี 30 ธันวาคม 2552 

 9.11 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการอุดหนุน
เปนเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราวแกครูโรงเรียนเอกชน ประกาศ ณ วันท่ี 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2553 

 9.12 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข การอุดหนุน
เปนเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราวแกครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชน ประกาศ ณ วันท่ี 19  
มิถุนายน พ.ศ. 2556 

 9.13 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยคาตอบแทนพิเศษครูท ี ่สอนนักเรียนพิการในโรงเรียน 
เอกชน พ.ศ. 2559 



 9.14 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยคาตอบแทนพิเศษครูท ี ่สอนนักเรียนพิการในโรงเรียน 
เอกชน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

 9.15 ประกาศสำนักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการให
คาตอบแทนพิเศษครูท่ีสอนนักเรียนพิการในโรงเรียนเอกชน ประกาศ ณ วันท่ี 6 ตุลาคม พ.ศ. 2549 

 


