
กลุ่มสง่เสรมิการศึกษาเอกชน   

คู่มอื
การขอรบัใบอนญุาตให้จดัตั�ง

โรงเรยีนเอกชน 

สาํนกังานศึกษาธกิารจงัหวดัระยอง

- สาํหรบัผูร้บับรกิาร -



1. ชื่องาน  

 การขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชน  

2. วัตถุประสงค  

 2.1 เพ่ือเปนแนวทางในการขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา 
โรงเรียนนอกระบบ และโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติโรงเรียน เอกชน 
พ.ศ. 2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 2.2 เพื ่อใหการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั ้งโรงเร ียนเอกชนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา ถ ูกตอง  
ไดมาตรฐานตามท่ีกำหนด สามารถดำเนินกิจการไดอยางมีประสิทธิภาพสงผลตอคุณภาพการศึกษาของผูเรียน  

3. ขอบเขตของงาน  

 ผู ขอย ื ่นคำขอรับใบอนุญาตใหจัดตั ้งโรงเรียน และการพิจารณาอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนเอกชน 
ในระบบ (ประเภทสามัญศึกษาและประเภทนานาชาติ) และโรงเรียนนอกระบบ  

4. คำจำกัดความ  

 4.1 โรงเรียน หมายความวา สถานศึกษาของเอกชนท่ีจัดการศึกษาไมวาจะเปนโรงเรี ยน ในร ะบบ 
หรือโรงเรียนนอกระบบ ท่ีมิใชเปนสถาบันอุดมศึกษาของเอกชนตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  

 4.2 โรงเรียนในระบบ หมายความวา โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาโดยกำหนดจุดมุงหมาย วิธีการศึกษา 
หลักสูตร ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผลซ่ึงเปนเง่ือนไขของการสำเร็จการศึกษาท่ีแนนอน  

 4.3 โรงเรียนนานาชาติ หมายถึง โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาโดยใชหลักสูตรตางประเทศหรือหลั กสู ตร 
ตางประเทศท่ีปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหม หรือหลักสูตรท่ีจัดทำขึ้นเองท่ีไมใชหลักสูตร กระทรวงศึกษาธิการ 
และใชภาษาตางประเทศเปนสื่อในการเรียนการสอนใหกับนักเรียนโดยไมจำกัดเชื้อชาติ ศาสนา และไมขัดตอ
ศีลธรรมและความม่ันคงของประเทศ  

 4.4 โรงเรียนนอกระบบ หมายความวา โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาโดยมีความยืดหยุนในการกำ หนด 
จุดมุงหมาย รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซ่ึงเปนเง่ือนไข
สำคัญของการสำเร ็จการศึกษา และใหหมายความรวมถึงศูนยการศึกษาอิสลามประจำ มัสย ิด (ตาดีกา)  
และสถาบันศึกษาปอเนาะ 

 4.5 ผูรับใบอนุญาต หมายความวา ผูรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

 4.6 ผูอนุญาต หมายความวา ศึกษาธิการจังหวัด 

 4.7 ตราสารจัดต้ัง หมายความวา ตราสารจัดต้ังนิติบุคคลของโรงเรียนในระบบ ซ่ึงอยางนอยตอง มี
รายละเอียด คือ 1) วัตถุประสงค 2) ชื่อ ประเภท ระดับของโรงเรียนในระบบ 3) รายละเอียดเก่ีย วกับท่ี ดิน 
ท่ีต้ัง และแผนผังแสดงบริเวณและอาคารของโรงเรียนในระบบ 4) เงินทุนและทรัพยสินท่ี ใ ชในการจั ด ต้ัง  
5) รายการอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎหมายโรงเรียนเอกชน และท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

 4.8 รายละเอียดกิจการของโรงเรียนในระบบ หมายความวา รายการท่ีผูขอรับใบอนุญาตตอ งแนบ 
พรอมกับตราสารจัดต้ังในการยื่นคำขอจัดต้ังโรงเรียน ไดแก 1) โครงการและแผนการดำเนินงาน 2) หลักสูตร 
วิธีการเรียนการสอน และการวัดประเมินผลการศึกษา 3) อัตรา คาธรรมเนียมการศึกษาและคาธรรมเนียมอ่ืน



4) คุณสมบัติ อัตราเงินเดือน คาสอน คาชดเชย คาตอบแทน หลักเกณฑการจางและการเลิกจางและสวัสดิการ
ของครูและบุคลากรทางการศึกษา  

 4.9 สช. หมายความวา สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

 4.10 ศธจ. หมายความวา ศึกษาธิการจังหวัด  

5. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

 5.1 การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ  

 5.1.1 การย่ืนคำขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา  

 1) ผู ขอย ื ่นคำขอรับใบอนุญาตใหจัดตั ้งโรงเรยีน ตอสำน ักงานศึกษาธิการจ ังหวัดและชำระ
คาธรรมเนียมคำรอง (โดยแนบตราสารจัดต้ังและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการโรงเรียนในร ะบบพร อมกับ 
คำขอดวย) ในสวนของการดำเนินการดานอาคารสถานท่ีตาง ๆ เชน การขอใชแบบแปลน การขออนุญาต
กอสรางอาคาร และการอนุญาตใหใชอาคารเปนอาคารเรียน ผูขอตองดำเนินการยื่นเรื่องตอ องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการพิจารณาเก่ียวกับการขออนุญาตใชอาคารเพ่ือพิจารณาอนุญาต 
โดยใหเปนไปตามท่ีระเบียบกำหนด  

 2) เจาหนาท่ีตรวจสอบวิเคราะหความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ และเสนอ
แตงต้ังคณะกรรมการตรวจพิจารณาความพรอมของอาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน หองประกอบตาง ๆ 
หลักสูตร สื่อวัสดุอุปกรณประกอบการเรียนการสอน  

 3) คณะกรรมการตามขอ 2 ออกตรวจพิจารณาความพรอม ณ สถานท่ีท่ีต้ังของโรงเรียน วิเคราะห 
สรุปขอคิดเห็นในดานตาง ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาต  

 4) เจาหนาท่ีนำเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน พรอมอนุญาตตราสาร
จัดต้ังและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 

 5) ผูขอมารับใบอนุญาตตราสารจัดต้ังและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน โดยผูขอตอง
ชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน และสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเก็บสำเนา ใบอนุญา ตไว 
เปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาใหสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  

 6) ผูรับใบอนุญาตดำเนินการใหเปนไปตามมาตรา 25 แหง พ.ร.บ.โรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
ดำเนินการโอนกรรมสิทธ์ิ สิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพย ท่ีเปนสวนควบของท่ี ดิน สิทธิเหนือ
พ้ืนดิน สิทธิเก็บกิน หรือสิทธิการเชา ใหแกโรงเรียนภายใน 120 วัน นับแตวันท่ีไดรับอนุญาต จึงจะสามารถ
เปดดำเนินกิจการได ตลอดท้ังใหดำเนินการใหเปนไปตามมาตรา 30, 37, 40 และมาตรา 42 (ท้ังนี้ ผูอนุญาต
จะตองพิจารณาคำขอรับใบอนุญาตใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ียื่นคำขอ) 

 5.1.2 การขอจัดตั้งโรงเรียนประเภทนานาชาติ  

 การขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียนนานาชาติ มี 2 ขั้นตอน คือ  

 1) ผูขอตองขออนุมัติโครงการ/หลักสูตร (Feasibility study)  

 2) ขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน (School license)  

 

 

 



 ขั้นตอนท่ี 1 การขออนุมัติโครงการ/หลักสูตร (Feasibility study)  

  1) ผูขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนยื่นเรื่องขออนุมัติโครงการและหลักสูตรตอสำนั กงาน
ศึกษาธิการจังหวัด  

  2) เจาหนาท่ีตรวจสอบวิเคราะหความถูกตองครบถวนของเอกสารโครงการและหลักสูตร  

  3) ศึกษาธิการจังหวัดลงนามหนังสือแจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

  4) สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาโครงการ 
และหลักสูตร เพื ่อนำเสนอตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการพิจารณาอนุมัติหลักสูตร และแจงผล 
การพิจารณาใหสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดทราบ  

    หมายเหตุ หลักสูตรของโรงเรียนนานาชาติ จำแนกเปน 3 ประเภท คือ  

   ประเภทท่ี 1 หลักสูตรท่ีนำมาจากตางประเทศ  

   ประเภทท่ี 2 หลักสูตรท่ีนำมาจากตางประเทศแลวปรับรายละเอียดเนื้อหาวิชาใหม  

   ประเภทท่ี 3 คือ หลักสูตรท่ีโรงเรียนจัดทำขึ้นเองหรือรวมกับหนวยงานอ่ืน  

   5) สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดแจงผูขอจัดต้ังโรงเรียนทราบ 

 ขั้นตอนท่ี 2 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน (School license)  

  1) ผู ขอฯ ยื ่นคำร องขอร ับใบอนุญาตใหจ ัดตั ้งโรงเร ียนตอสำน ักงานศึกษาธิการจ ังหวัด  
โดยแนบตราสารจัดต้ังและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน พรอมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบตามท่ี
ระบุในคำขอดวย และชำระคาธรรมเนียมคำขอ ในสวนของการดำเนินการดานอาคารสถานท่ีตาง ๆ เชน  
การขอใชแบบแปลน การขออนุญาตกอสรางอาคาร และการอนุญาตใหใชอาคารเปนอาคารเรียน ผูขอตอง
ดำเน ินการยื ่น เร ื ่องตอองคกรปกครองสวนทองถิ ่นหรือหนวยงานที่ เก ี่ยวข องกับการพิจารณาเกี ่ยวกับ 
การขออนุญาตใชอาคารเพ่ือพิจารณาอนุญาต โดยใหเปนไปตามท่ีระเบียบกำหนด  

  2) เจ าหน า ท่ีตรวจสอบวิเคราะหความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานที่ เกี ่ยวของ 
และเสนอแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบความพรอมของอาคารสถานท่ี วัสดุอุปกรณ การเรียนการสอน 
และอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ    

  3) คณะกรรมการตามขอ 2 ออกตรวจพิจารณา ณ สถานท่ีท่ีต้ังโรงเรียนนานาชาติ วิเคราะห 
สรุปขอคิดเห็นในดานตาง ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาต  

  4) เจาหนาท่ีเสนอศึกษาธิการจังหวัดสรุปความเห็นเสนอเลขาธิการคณะกรรมการสง เสริ ม
การศึกษาเอกชนพิจารณาอนุญาต 

   5) สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนแจงผลใหสำนักงานศึกษาธิการจังห วัด
ทราบ 

  6) ผู ขอฯ มาร ับใบอนุญาตและชำระคาธรรมเน ียมการจัดตั ้งโรงเร ียน และเก็บสำเนา
ใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาแจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  

  7) ใหผูรับใบอนุญาตดำเนินการใหเปนไปตามมาตรา 25 แหง พ.ร.บ. โรงเรียนเอกชน พ.ศ. 
2550 (ดำเนินการโอนกรรมสิทธ์ิ สิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพย ท่ีเปนสวนควบของท่ีดิน สิทธิ
เหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเชา) ใหแกโรงเรียนภายใน 120 วัน นับแตวันท่ีไดรับอนุญา ต จึงจะ



สามารถเปดดำเนินกิจการได ตลอดท้ังใหดำเนินการใหเปนไปตามมาตรา 30,37,40 และมาตรา 42 (ท้ังนี้   
ผูอนุญาตจะตองพิจารณาคำขอรับใบอนุญาตใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ียื่นคำขอ)  

 5.2 จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  

 (ในการจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ อาคารท่ีใชเปนท่ีต้ังโรงเรียนตองมีวัตถุประสงคเพ่ือการ ศึกษา
และหากเปนอาคารเชา ตองมีสัญญาเชาไมนอยกวา 3 ป)  

  1) ผูขอรับใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียนยื่นคำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน พรอมท้ังเอกสาร
ประกอบ ไดแก โครงการ รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน หลักสูตร และเอกสาร ตามท่ีระบุในคำขอ
จัดต้ังโรงเรียนตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด และชำระคาธรรมเนียมคำขอ (สำหรับประเภทกวดวิชาไมต อง
เสนอหลักสูตร) 

  2) เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานประกอบ  

  3) เสนอแตงตั ้งคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตร/คณะกรรมการตรวจสอบความพรอม 
ของอาคารสถานท่ีและ อุปกรณ วิเคราะห สรุปขอคิดเห็นในดานตาง ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาต  

  4) นำเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาลงนามใบอนุญาต ออกเลขท่ีใบอนุญาต โดยผูอนุญาต
จะตองพิจารณาคำขอรับใบอนุญาตใหแลวเสร็จภายในเกาสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคำขออนุญาต 

  5) ผูขอฯ มารับใบอนุญาตและเก็บสำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาให
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  

  6) เม่ือผูขอไดรับอนุญาตตามขอ 4 แลว ใหผูรับใบอนุญาตดำเนินการใหเปนไปตามมา ตรา 
122 และ 123 ใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

 6.1 โรงเรียนในระบบ  

 แผนภูมิการดำเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา 

 

 
 

 

 

 

 

 

30 วัน 

15 วัน 

7 วัน 

7 วัน 



 

 แผนภูมิการดำเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนานาชาติ (การขออนุมัติโครงการ/
หลักสูตร) 

 

  

 

 

 

30 วัน 

30 วัน 

15 วัน 

30 วัน 

15 วัน 

7 วัน 

ศธจ. แจงผูขอ 

ยื่น 



 แผนภูมิการดำเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนานาชาติ 

 

 

 

30 วัน 

15 วัน 

15 วัน 

15 วัน 

7 วัน 

30 วัน 



 6.2 โรงเรียนนอกระบบ 

 แผนภูมิการดำเนินการจัดตั้งโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 

 
7. แบบฟอรมท่ีใช  

 7.1. สช.1 คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนในระบบ  

 7.2 สช.6 ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนในระบบ  

 7.3 สช.3 คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  

 7.4 สช.7 ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  

 7.5 แบบรายการประวัติยอของผูรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน (ทายแบบ สช.1 และ สช.6)  

 7.6 หนังส ือสงมอบการครอบครองและการย ินยอมใหใช ที ่ด ินและสิ ่งกอสราง แนบทายประกาศ
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการโอนหรือสงมอบทรั พย สิน 
หนี้สินหรือภาระผูกพันของโรงเรียนในระบบ  

30 วัน 

15 วัน 

7 วัน 

30 วัน 



8. เอกสารประกอบการย่ืนเรื่อง  

 8.1 การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ  

 กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเปนบุคคลธรรมดา  

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

  2) แบบรายการประวัติยอของผูขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

  3) โฉนดท่ีดินฉบับจริงหรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงกรรมสิทธ์ิ หรือหนังสือยิน ยอมใหใ ช ท่ี ดิน  
หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดิน หรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไมนอยกวา 10 ป หรือสิทธิ
การเชาไมนอยกวา 10 ป พรอมสำเนา  

  4) สำเนาทะเบียนบาน  

  5) หลักฐานแสดงคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตาม มาตรา 21 และ 22   

  6) หลักฐานท่ีแสดงวามีสัญชาติไทยโดยการเกิด (สูติบัตร หรือ สด.9 หรือ สำเนาหนังสือ
เดินทาง หรือหนังสือรับรองตนเอง)  

  7) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวกหรือแวนตาสีเขม ไมใสผาโพก ศีรษะเวน แต ผู ซ่ึง 
มีความจำเปนตามศาสนา นิกายของศาสนาหรือลัทธินิยมในทางศาสนาของตน ซ่ึงถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน  
3 รูป  

  8) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน  

  9) หนังสือยินยอมของคูสมรสใหจัดต้ังโรงเรียน  

  10) สำเนาการร ับรองการกอสร าง ดัดแปลงอาคารหร ือเคลื ่อนย ายอาคาร หร ือสำเนา
ใบอนุญาตเปลี ่ยนแปลงการใชอาคารที ่ใช จัดตั ้งโรงเร ียนในระบบ โดยระบุให ใช อาคารเพื ่อการศึกษา 
หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความม่ันคงแข็งแรงของอาคารจากวุฒิวิศวกรท่ีไดรับอนุญา ตใหปร ะกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย วาดวยวิชาชีพวิศวกรรมในกรณีท่ีอยูนอกเขตควบคุมตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 

  11) แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ  

  12) แผนการเรียน  

  13) บัญชีรายการอุปกรณและเคร ื ่องมือที ่จำเปนตามขอ 20 กฎกระทรวงการขอรับ 
ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตรา  

  14) รายชื่อหนังสือในหองสมุด  

  15) ตราสารจัดต้ังโรงเรียน  

  16) รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน  

  17) หลักฐานตามมาตรา 23  

  18) รายชื่อผูอำนวยการ ผูจัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา  

  19) แผนการรับนักเรียนประจำปการศึกษาท่ีขอเปดทำการสอน  

 

 



 กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเปนนิติบุคคล  

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

  2) ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค พรอมสำเนา  

  3) บัญชีรายชื ่อผ ูถ ือหุ น สำหรับนิติบ ุคคลที ่เปนบร ิษัทมหาชน จำกัด หร ือบร ิษัทจำกัด 
หรือสำเนาบัญชีรายชื่อผูเปนหุนสวน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนหางหุนสวน พรอมสำเนา  

  4) รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนมูลนิธิสมาคมหรือสหกรณ  

  5) รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนสมาคมหรือสหกรณ  

  6) หนังส ือมอบอำนาจของผู มีอำนาจทำการแทนนิติบ ุคคลใหเปนผู จัดการ หร ือผู แทน 
ของนิติบุคคลเพ่ือขอรับใบอนุญาต  

  7) บัตรประจำตัวประชาชนหร ือบัตรอื่นที่ใชแทนบัตรประจำตัวประชาชนของผู จ ัดการ 
หรือผูแทนของนิติบุคคล พรอมสำเนา  

  8) ทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนของนิติบุคคล หลักฐานการสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวา
ปริญญาตรี ของผูจัดการหรือผูแทนของนิติบุคคล พรอมสำเนา  

  9) ตราสารจัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

  10) รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ  

  11) โฉนดท่ีดินฉบับจริงหรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงกรรมสิทธ์ิ หรือหนังสือยินยอมให ใช ท่ีดิน 
หร ือสิทธิครอบครองในที ่ด ิน หร ือสิทธิเหนือพื ้นดิน หร ือสิทธิเก็บกินที่มีกำหนดเวลาไม น อยกวา 10 ป  
หรือสิทธิการเชาไมนอยกวา 10 ป พรอมสำเนา 

  12) หลักฐานท่ีแสดงไดวาเม่ือไดรับอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบแลว โรงเรียนจะไดรับ
การโอนกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดินหรือสิทธิ เก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไมนอยกวา
สิบป หรือสิทธิการเชาไมนอยกวาสิบป พรอมสำเนา  

  13) สำเนาการร ับรองการกอสร าง ดัดแปลงอาคารหร ือเคลื ่อนย ายอาคาร หร ือสำเนา
ใบอนุญาตเปลี ่ยนแปลงการใชอาคารที ่ใช จัดตั ้งโรงเร ียนในระบบ โดยระบุให ใช อาคารเพื ่อการศึกษา  
หร ือหนังส ือตรวจสอบและร ั บรองควา มมั ่น คงแข็งแรงของอาคารจากวุฒ ิว ิ ศวกรที ่ ไดร ั บอน ุญา ต 
ใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรม  

  14) รายชื่อหนังสือในหองสมุด  

  15) รายชื่อผูอำนวยการ ผูจัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา  

  16) หนังสือของทางราชการท่ีแจงผลการตรวจสถานท่ีต้ังของโรงเรียน (ถามี)  

  17) แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือ และอุปกรณอื่น ๆ ที ่จำเปนตามขอ 20 กฎกระทรวง 
การขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสาร
จัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555  

  18) แผนการรับนักเรียนประจำปการศึกษาท่ีขอเปดทำการสอน  

  19) กรณีโรงเรียนการกุศลของวัดในพระพุทธศาสนา ตองมีหนังสือไดรับความเห็น ขอบใน 
การจัดต้ังจากมหาเถรสมาคม  

 



  คาธรรมเนียม 

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ ฉบับละ 500 บาท 

  2) ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ ฉบับละ 5,000 บาท 

  ระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของ  

  สำหรับประเภทสามัญศึกษา  

  1) พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554  

  2) กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนตรายการ และการขอ
เปลี ่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั ้ง และการกำหนดขนาดที ่ด ินที ่ใชเป นที ่ต ั้งของโรงเรียน ในระบบ  
พ.ศ. 2555 ใหไว ณ วันท่ี 5 กันยายน พ.ศ. 2555  

  3) กฎกระทรวงกำหนดคาธรรมเนียมสำหรับการประกอบกิจการโรงเรยีนเอกชน พ.ศ. 2553 
ใหไว ณ วันท่ี 14 กันยายน พ.ศ. 2553   

  4) คูมือปฏิบัติงาน การดำเนินกิจการโรงเรียนเอกชนในระบบ สำหรับเจาหนาท่ีในสวนกลาง
และสวนภูมิภาค  

  5) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยปการศึกษา การเปดและปดสถานศึกษา พ.ศ. 2549  

  6) ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง กำหนดประเภทและร ะดับของ
โรงเรียนในระบบ ลงวันท่ี 17 ธันวาคม พ.ศ. 2551  

  7) ระเบียบคณะกรรมการส งเสร ิมการศึ กษาเอกชน วาดวยการกำหนดจำนวนครู  
และบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนในระบบ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551  

  8) ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน วาดวยการจัดทำทะเบียนครู บุคลากร
ทางการศึกษาและเจาหนาท่ีของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2551 

 8.2 เอกสารประกอบการพิจารณาโรงเรียนนอกระบบ  

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

  2) แบบรายการประวัติยอของผูรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

  3) โครงการจัดต้ังโรงเรียน  

  4) แบบรายงานการตรวจสถานท่ี  

  5) เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิการเปนเจาของท่ีดินและอาคารเรียน ถาเปนการเชาตองมีสัญญาเชา
ท่ีมีกำหนดระยะเวลาไมนอยกวา 3 ป นับจากวันท่ียื่นคำรองขอจัดต้ัง สำหรับอาคารเรียนตองเปนอา คารท่ี มี
วัตถุประสงคเพ่ือการศึกษา  

  6) สำเนาทะเบียนบาน  

  7) หลักฐานท่ีแสดงวามีสัญชาติไทยโดยการเกิด (สูติบัตร หรือ สด.9 หรือสำเนาหนังสือ 
เดินทาง หรือหนังสือรับรองตนเอง)  

  8) หลักฐานแสดงวุฒิทางการศึกษา  

  9) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ซ่ึงถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน 3 รูป  

  10) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน  



  11) หนังสือยินยอมของคูสมรสใหจัดต้ังโรงเรียน  

  12) หลักสูตรท่ีขอเปดสอน (ยกเวนประเภทกวดวิชา)  

  13) ระเบียบการของโรงเรียน  

  14) แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ กรณีผ ู ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนเปน 
นิติบุคคลใหยื่นหลักฐานการเปนนิติบุคคล และรายงานการประชุมท่ีกำหนดใหบุคคลใดเปนผูลงนามแทนผูรับ
ใบอนุญาตดวย  

  คาธรรมเนียม 

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ ฉบับละ 500 บาท 

  2) ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ ฉบับละ 3,000 บาท 

  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ  

  1) พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554  

  2) กฎกระทรวงการขอร ับใบอนุญาตใหจ ัดตั ้งโรงเร ียนในระบบ การกำหนดรายการ 
และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ 
พ.ศ. 2555 ประกาศ ณ วันท่ี 5 กันยายน พ.ศ. 2555  

  3) ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การกำหนดประเภทและลักษณะ 
ของโรงเรียน การจัดการเรียนการสอนและหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบลงวันท่ี 12 กุมภาพันธ พ.ศ. 2552 
  4) กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผู บริหารโรงเรียนนอกระบบ  
พ.ศ. 2553 

 


