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1. ชื่องาน  

 การขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชน  

2. วัตถุประสงค  

 2.1 เพ่ือเปนแนวทางในการขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา 
โรงเรียนนอกระบบ และโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติโรงเรียน เอกชน 
พ.ศ. 2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 2.2 เพื ่อใหการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั ้งโรงเร ียนเอกชนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา ถ ูกตอง  
ไดมาตรฐานตามท่ีกำหนด สามารถดำเนินกิจการไดอยางมีประสิทธิภาพสงผลตอคุณภาพการศึกษาของผูเรียน  

3. ขอบเขตของงาน  

 เจ าหน าที่กลุ มสงเสร ิมการศึกษาเอกชนหรือผู ปฏ ิบ ัติงานการขอร ับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
และการพิจารณาอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนในระบบ (ประเภทสามัญศึกษาและประเภทนานา ชา ติ)  
และโรงเรียนนอกระบบ  

4. คำจำกัดความ  

 4.1 โรงเรียน หมายความวา สถานศึกษาของเอกชนท่ีจัดการศึกษาไมวาจะเปนโรงเรียนในระบบหรื อ
โรงเรียนนอกระบบ ท่ีมิใชเปนสถาบันอุดมศึกษาของเอกชนตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  

 4.2 โรงเรียนในระบบ หมายความวา โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาโดยกำหนดจุดมุงหมาย วิธีการศึกษา 
หลักสูตร ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผลซ่ึงเปนเง่ือนไขของการสำเร็จการศึกษาท่ีแนนอน  

 4.3 โรงเรียนนานาชาติ หมายถึง โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาโดยใชหลักสูตรตางประเทศหรือหลั กสู ตร 
ตางประเทศท่ีปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหม หรือหลักสูตรท่ีจัดทำขึ้นเองท่ีไมใชหลักสูตร กระทรวงศึกษาธิการ 
และใชภาษาตางประเทศเปนสื่อในการเรียนการสอนใหกับนักเรียนโดยไมจำกัดเชื้อชาติ ศาสนา และไมขัดตอ
ศีลธรรมและความม่ันคงของประเทศ  

 4.4 โรงเรียนนอกระบบ หมายความวา โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาโดยมีความยืดหยุนในการกำ หนด 
จุดมุงหมาย รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซ่ึงเปนเง่ือนไข
สำคัญของการสำเร ็จการศึกษา และใหหมายความรวมถึงศูนยการศึกษาอิสลามประจำ มัสย ิด (ตาดีกา)  
และสถาบันศึกษาปอเนาะ 

 4.5 ผูรับใบอนุญาต หมายความวา ผูรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

 4.6 ผูอนุญาต หมายความวา ศึกษาธิการจังหวัด 

 4.7 ตราสารจัดต้ัง หมายความวา ตราสารจัดต้ังนิติบุคคลของโรงเรียนในระบบ ซ่ึงอยางนอยตอง มี
รายละเอียด คือ 1) วัตถุประสงค 2) ชื่อ ประเภท ระดับของโรงเรียนในระบบ 3) รายละเอียดเก่ีย วกับท่ี ดิน 
ท่ีต้ัง และแผนผังแสดงบริเวณและอาคารของโรงเรียนในระบบ 4) เงินทุนและทรัพยสินท่ี ใ ชในการจั ด ต้ัง  
5) รายการอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎหมายโรงเรียนเอกชน และท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

 4.8 รายละเอียดกิจการของโรงเรียนในระบบ หมายความวา รายการท่ีผูขอรับใบอนุญาตตอ งแนบ 
พรอมกับตราสารจัดต้ังในการยื่นคำขอจัดต้ังโรงเรียน ไดแก 1) โครงการและแผนการดำเนินงาน 2) หลักสูตร 
วิธีการเรียนการสอน และการวัดประเมินผลการศึกษา 3) อัตรา คาธรรมเนียมการศึกษาและคาธรรมเนียมอ่ืน



4) คุณสมบัติ อัตราเงินเดือน คาสอน คาชดเชย คาตอบแทน หลักเกณฑการจางและการเลิกจางและสวัสดิการ
ของครูและบุคลากรทางการศึกษา  

 4.9 สช. หมายความวา สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

 4.10 ศธจ. หมายความวา ศึกษาธิการจังหวัด  

5. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

 5.1 การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ  

 5.1.1 การย่ืนคำขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา  

 1) เจาหนาท่ีรับคำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน และเอกสารประกอบ (โดยแนบตราสาร
จัดต้ังและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการโรงเรียนในระบบพรอมกับคำขอดวย)  

 2) เจาหนาท่ีตรวจสอบวิเคราะหความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ และเสนอ
แตงต้ังคณะกรรมการตรวจพิจารณาความพรอมของอาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน หองประกอบตาง ๆ 
หลักสูตร สื่อวัสดุอุปกรณประกอบการเรียนการสอน  

 3) คณะกรรมการตามขอ 2 ออกตรวจพิจารณาความพรอม ณ สถานท่ีท่ีต้ังของโรงเรียน วิเคราะห 
สรุปขอคิดเห็นในดานตาง ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาต  

 4) เจาหนาท่ีนำเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน พรอมอนุญาตตราสาร
จัดต้ังและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 

 5) เจาหนาท่ีแจงผูขอมารับใบอนุญาตตราสารจัดต้ังและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 
โดยผูขอตองชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน และสำนักงานศึกษาธิการจังห วัดเ ก็บสำ เนา
ใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาใหสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  

 6) เจาหนาท่ีแจงใหผูรับใบอนุญาตดำเนินการใหเปนไปตามมาตรา 25 แหง พ.ร.บ.โร ง เรียน
เอกชน พ.ศ. 2550 ดำเนินการโอนกรรมสิทธ์ิ สิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพย ท่ีเปน สวนควบ 
ของท่ีดิน สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกิน หรือสิทธิการเชา ใหแกโรงเรียนภายใน 120 วัน นับแตวันท่ีไดรับ
อนุญาต จ ึงจะสามารถเปดดำเน ินกิจการได ตลอดทั ้งให ดำเน ินการใหเป นไปตามมาตรา 30, 37, 40  
และมาตรา 42 (ท้ังนี้ ผูอนุญาตจะตองพิจารณาคำขอรับใบอนุญาตใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ียื่น
คำขอ) 

 5.1.2 การขอจัดตั้งโรงเรียนประเภทนานาชาติ  

 การขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียนนานาชาติ มี 2 ขั้นตอน คือ  

 1) ผูขอตองขออนุมัติโครงการ/หลักสูตร (Feasibility study)  

 2) ขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน (School license)  

 

 

 

 

 



 ขั้นตอนท่ี 1 การขออนุมัติโครงการ/หลักสูตร (Feasibility study)  

  1) เจาหนาท่ีรับคำรองขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน พรอมโครงการและหลักสูตร  

  2) เจาหนาท่ีตรวจสอบวิเคราะหความถูกตองครบถวนของเอกสารโครงการและหลักสูตร  

  3) ศึกษาธิการจังหวัดลงนามหนังสือแจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

  4) สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาโครงการ 
และหลักสูตร เพื ่อนำเสนอตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการพิจารณาอนุมัติหลักสูตร และแจงผล 
การพิจารณาใหสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดทราบ  

    หมายเหตุ หลักสูตรของโรงเรียนนานาชาติ จำแนกเปน 3 ประเภท คือ  

   ประเภทท่ี 1 หลักสูตรท่ีนำมาจากตางประเทศ  

   ประเภทท่ี 2 หลักสูตรท่ีนำมาจากตางประเทศแลวปรับรายละเอียดเนื้อหาวิชาใหม  

   ประเภทท่ี 3 คือ หลักสูตรท่ีโรงเรียนจัดทำขึ้นเองหรือรวมกับหนวยงานอ่ืน  

   5) สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดแจงผูขอจัดต้ังโรงเรียนทราบ 

 ขั้นตอนท่ี 2 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน (School license)  

  1) ผู ขอฯ ยื ่นคำร องขอร ับใบอนุญาตใหจ ัดตั ้งโรงเร ียนตอสำน ักงานศึกษาธิการจ ังหวัด  
โดยแนบตราสารจัดต้ังและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน พรอมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบตามท่ี
ระบุในคำขอดวย และชำระคาธรรมเนียมคำขอ ในสวนของการดำเนินการดานอาคารสถานท่ีตาง ๆ เชน  
การขอใชแบบแปลน การขออนุญาตกอสรางอาคาร และการอนุญาตใหใชอาคารเปนอาคารเรียน ผูขอตอง
ดำเน ินการยื ่น เร ื ่องตอองคกรปกครองสวนทองถิ ่นหรือหนวยงานที่ เก ี่ยวข องกับการพิจารณาเกี ่ยวกับ 
การขออนุญาตใชอาคารเพ่ือพิจารณาอนุญาต โดยใหเปนไปตามท่ีระเบียบกำหนด  

  2) เจ าหน า ท่ีตรวจสอบวิเคราะหความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานที่ เกี ่ยวของ 
และเสนอแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบความพรอมของอาคารสถานท่ี วัสดุอุปกรณ การเรียนการสอน 
และอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ    

  3) คณะกรรมการตามขอ 2 ออกตรวจพิจารณา ณ สถานท่ีท่ีต้ังโรงเรียนนานาชาติ วิเคราะห 
สรุปขอคิดเห็นในดานตาง ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาต  

  4) เจาหนาท่ีเสนอศึกษาธิการจังหวัดสรุปความเห็นเสนอเลขาธิการคณะกรรมการสง เสริ ม
การศึกษาเอกชนพิจารณาอนุญาต 

   5) สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนแจงผลใหสำนักงานศึกษาธิการจังห วัด
ทราบ 

  6) เจาหนาท่ีแจงผูขอฯ มารับใบอนุญาตและชำระคาธรรมเนียมการจัดต้ังโรงเรียน และเก็บ
สำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาแจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  

  7) เจาหนาท่ีแจงใหผูรับใบอนุญาตดำเนินการใหเปนไปตามมาตรา 25 แหง พ.ร.บ. โรงเรียน
เอกชน พ.ศ. 2550 (ดำเนินการโอนกรรมสิทธ์ิ สิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพย ท่ีเปนสวนควบ 
ของท่ีดิน สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเชา) ใหแกโรงเรียนภายใน 120 วัน นับแตวันท่ีไดรับ
อนุญาต จ ึงจะสามารถเปดดำเน ินกิจการได ตลอดทั ้งให ดำเน ินการใหเป นไปตามมาตรา 30, 37, 40  



และมาตรา 42 (ท้ังนี้ ผูอนุญาตจะตองพิจารณาคำขอรับใบอนุญาตใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ี ยื่น
คำขอ)  

 5.2 จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  

 (ในการจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ อาคารท่ีใชเปนท่ีต้ังโรงเรียนตองมีวัตถุประสงคเพ่ือการ ศึกษา
และหากเปนอาคารเชา ตองมีสัญญาเชาไมนอยกวา 3 ป)  

  1) ผูขอรับใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียนยื่นคำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน พรอมท้ังเอกสาร
ประกอบ ไดแก โครงการ รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน หลักสูตร และเอกสาร ตามท่ีระบุในคำขอ
จัดต้ังโรงเรียนตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด และชำระคาธรรมเนียมคำขอ (สำหรับประเภทกวดวิชาไมต อง
เสนอหลักสูตร) 

  2) เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานประกอบ  

  3) เสนอแตงตั ้งคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตร/คณะกรรมการตรวจสอบความพรอม 
ของอาคารสถานท่ีและ อุปกรณ วิเคราะห สรุปขอคิดเห็นในดานตาง ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาต  

  4) นำเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาลงนามใบอนุญาต ออกเลขท่ีใบอนุญาต โดยผูอนุญาต
จะตองพิจารณาคำขอรับใบอนุญาตใหแลวเสร็จภายในเกาสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคำขออนุญาต 

  5) เจาหนาท่ีแจงผูขอฯ มารับใบอนุญาตและเก็บสำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน พรอมท้ัง
สงสำเนาใหสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  

  6) เม่ือผูขอไดรับอนุญาตตามขอ 4 แลว ใหผูรับใบอนุญาตดำเนินการใหเปนไปตามมา ตรา 
122 และ 123 ใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

 6.1 โรงเรียนในระบบ  

 แผนภูมิการดำเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา 

 

 
 

 

 

 

 

 

30 วัน 

15 วัน 

7 วัน 

7 วัน 

รับคำรองขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 
พรอมเอกสารประกอบ 

และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 



 

 แผนภูมิการดำเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนานาชาติ (การขออนุมัติโครงการ/
หลักสูตร) 

 

  

 

 

 

30 วัน 

30 วัน 

15 วัน 

30 วัน 

15 วัน 

7 วัน 

ศธจ. แจงผูขอ 



 แผนภูมิการดำเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนานาชาติ 

 

 

 

30 วัน 

15 วัน 

15 วัน 

15 วัน 

7 วัน 

30 วัน 

รับคำรองขอรับใบอนุญาต 

จัดต้ังโรงเรียนพรอมเอกสารประกอบ 



 6.2 โรงเรียนนอกระบบ 

 แผนภูมิการดำเนินการจัดตั้งโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  

 
7. แบบฟอรมท่ีใช  

 7.1. คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนในระบบ  

 7.2 ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนในระบบ  

 7.3 คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  

 7.4 ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  

 7.5 แบบรายการประวัติยอของผูรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

 7.6 หนังส ือสงมอบการครอบครองและการย ินยอมใหใช ที ่ด ินและสิ ่งกอสราง แนบทายประกาศ
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการโอนหรือสงมอบทรั พย สิน 
หนี้สินหรือภาระผูกพันของโรงเรียนในระบบ  

30 วัน 

15 วัน 

7 วัน 

30 วัน 

รับคำรองขอรับใบอนุญาตจัดต้ัง

โรงเรียนพรอมเอกสารประกอบ 



8. เอกสารประกอบการย่ืนเรื่อง  

 8.1 การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ  

 กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเปนบุคคลธรรมดา  

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ   

  2) แบบรายการประวัติยอของผูขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

  3) โฉนดท่ีดินฉบับจริงหรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงกรรมสิทธ์ิ หรือหนังสือยิน ยอมใหใ ช ท่ี ดิน  
หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดิน หรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไมนอยกวา 10 ป หรือสิทธิ
การเชาไมนอยกวา 10 ป พรอมสำเนา  

  4) สำเนาทะเบียนบาน  

  5) หลักฐานแสดงคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตาม มาตรา 21 และ 22   

  6) หลักฐานท่ีแสดงวามีสัญชาติไทยโดยการเกิด (สูติบัตร หรือ สด.9 หรือ สำเนาหนังสือ
เดินทาง หรือหนังสือรับรองตนเอง)  

  7) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวกหรือแวนตาสีเขม ไมใสผาโพก ศีรษะเวน แต ผู ซ่ึง 
มีความจำเปนตามศาสนา นิกายของศาสนาหรือลัทธินิยมในทางศาสนาของตน ซ่ึงถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน  
3 รูป  

  8) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน  

  9) หนังสือยินยอมของคูสมรสใหจัดต้ังโรงเรียน  

  10) สำเนาการร ับรองการกอสร าง ดัดแปลงอาคารหร ือเคลื ่อนย ายอาคาร หร ือสำเนา
ใบอนุญาตเปลี ่ยนแปลงการใชอาคารที ่ใช จัดตั ้งโรงเร ียนในระบบ โดยระบุให ใช อาคารเพื ่อการศึกษา  
หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความม่ันคงแข็งแรงของอาคารจากวุฒิวิศวกรท่ีไดรับอนุญา ตใหปร ะกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย วาดวยวิชาชีพวิศวกรรมในกรณีท่ีอยูนอกเขตควบคุมตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 

  11) แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ  

  12) แผนการเรียน  

  13) บัญชีรายการอุปกรณและเคร ื ่องมือที ่จำเปนตามขอ 20 กฎกระทรวงการขอรับ 
ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตรา  

  14) รายชื่อหนังสือในหองสมุด  

  15) ตราสารจัดต้ังโรงเรียน  

  16) รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน  

  17) หลักฐานตามมาตรา 23  

  18) รายชื่อผูอำนวยการ ผูจัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา  

  19) แผนการรับนักเรียนประจำปการศึกษาท่ีขอเปดทำการสอน  

 

 



 กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนเปนนิติบุคคล  

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

  2) ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค พรอมสำเนา  

  3) บัญชีรายชื ่อผ ูถ ือหุ น สำหรับนิติบ ุคคลที ่เปนบร ิษัทมหาชน จำกัด หร ือบร ิษัทจำกัด 
หรือสำเนาบัญชีรายชื่อผูเปนหุนสวน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนหางหุนสวน พรอมสำเนา  

  4) รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนมูลนิธิสมาคมหรือสหกรณ  

  5) รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนสมาคมหรือสหกรณ  

  6) หนังส ือมอบอำนาจของผู มีอำนาจทำการแทนนิติบ ุคคลใหเปนผู จัดการ หร ือผู แทน 
ของนิติบุคคลเพ่ือขอรับใบอนุญาต  

  7) บัตรประจำตัวประชาชนหร ือบัตรอื่นที่ใชแทนบัตรประจำตัวประชาชนของผู จ ัดการ 
หรือผูแทนของนิติบุคคล พรอมสำเนา  

  8) ทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนของนิติบุคคล หลักฐานการสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวา
ปริญญาตรี ของผูจัดการหรือผูแทนของนิติบุคคล พรอมสำเนา  

  9) ตราสารจัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

  10) รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ  

  11) โฉนดท่ีดินฉบับจริงหรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงกรรมสิทธ์ิ หรือหนังสือยินยอมให ใช ท่ีดิน 
หร ือสิทธิครอบครองในที ่ด ิน หร ือสิทธิเหนือพื ้นดิน หร ือสิทธิเก็บกินที่มีกำหนดเวลาไม น อยกวา 10 ป  
หรือสิทธิการเชาไมนอยกวา 10 ป พรอมสำเนา 

  12) หลักฐานท่ีแสดงไดวาเม่ือไดรับอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบแลว โรงเรียนจะไดรับ
การโอนกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดินหรือสิทธิ เก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไมนอยกวา
สิบป หรือสิทธิการเชาไมนอยกวาสิบป พรอมสำเนา  

  13) สำเนาการร ับรองการกอสร าง ดัดแปลงอาคารหร ือเคลื ่อนย ายอาคาร (แบบ อ.6)  
หรือสำเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใชอาคารท่ีใชจัดต้ังโรงเรียนในระบบ โดยระบุใหใชอาคารเพ่ือการศึกษา 
(แบบ อ.5) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความม่ันคงแขง็แรงของอาคารจากวุฒิวิศวกรท่ี ได รับอนุญาต 
ใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรม  

  14) รายชื่อหนังสือในหองสมุด  

  15) รายชื่อผูอำนวยการ ผูจัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา  

  16) หนังสือของทางราชการท่ีแจงผลการตรวจสถานท่ีต้ังของโรงเรียน (ถามี)  

  17) แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือ และอุปกรณอื่น ๆ ที ่จำเปนตามขอ 20 กฎกระทรวง 
การขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสาร
จัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555  

  18) แผนการรับนักเรียนประจำปการศึกษาท่ีขอเปดทำการสอน  

  19) กรณีโรงเรียนการกุศลของวัดในพระพุทธศาสนา ตองมีหนังสือไดรับความเห็น ขอบใน 
การจัดต้ังจากมหาเถรสมาคม  

 



  คาธรรมเนียม 

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ ฉบับละ 500 บาท 

  2) ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ ฉบับละ 5,000 บาท 

  ระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของ  

  สำหรับประเภทสามัญศึกษา  

  1) พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554  

  2) กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนตรายการ และการขอ
เปลี ่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั ้ง และการกำหนดขนาดที ่ด ินที ่ใชเป นที ่ต ั้งของโรงเรียน ในระบบ  
พ.ศ. 2555 ใหไว ณ วันท่ี 5 กันยายน พ.ศ. 2555  

  3) กฎกระทรวงกำหนดคาธรรมเนียมสำหรับการประกอบกิจการโรงเรยีนเอกชน พ.ศ. 2553 
ใหไว ณ วันท่ี 14 กันยายน พ.ศ. 2553   

  4) คูมือปฏิบัติงาน การดำเนินกิจการโรงเรียนเอกชนในระบบ สำหรับเจาหนาท่ีในสวนกลาง
และสวนภูมิภาค  

  5) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยปการศึกษา การเปดและปดสถานศึกษา พ.ศ. 2549  

  6) ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง กำหนดประเภทและร ะดับของ
โรงเรียนในระบบ ลงวันท่ี 17 ธันวาคม พ.ศ. 2551  

  7) ระเบียบคณะกรรมการส งเสร ิมการศึ กษาเอกชน วาดวยการกำหนดจำนวนครู  
และบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนในระบบ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551  

  8) ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน วาดวยการจัดทำทะเบียนครู บุคลากร
ทางการศึกษาและเจาหนาท่ีของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2551 

 8.2 เอกสารประกอบการพิจารณาโรงเรียนนอกระบบ  

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

  2) แบบรายการประวัติยอของผูรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน  

  3) โครงการจัดต้ังโรงเรียน  

  4) แบบรายงานการตรวจสถานท่ี  

  5) เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิการเปนเจาของท่ีดินและอาคารเรียน ถาเปนการเชาตองมีสัญญาเชา
ท่ีมีกำหนดระยะเวลาไมนอยกวา 3 ป นับจากวันท่ียื่นคำรองขอจัดต้ัง สำหรับอาคารเรียนตองเปนอา คารท่ี มี
วัตถุประสงคเพ่ือการศึกษา  

  6) สำเนาทะเบียนบาน  

  7) หลักฐานท่ีแสดงวามีสัญชาติไทยโดยการเกิด (สูติบัตร หรือ สด.9 หรือสำเนาหนังสือ 
เดินทาง หรือหนังสือรับรองตนเอง)  

  8) หลักฐานแสดงวุฒิทางการศึกษา  

  9) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ซ่ึงถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน 3 รูป  

  10) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน  



  11) หนังสือยินยอมของคูสมรสใหจัดต้ังโรงเรียน  

  12) หลักสูตรท่ีขอเปดสอน (ยกเวนประเภทกวดวิชา)  

  13) ระเบียบการของโรงเรียน  

  14) แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ กรณีผ ู ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนเปน 
นิติบุคคลใหยื่นหลักฐานการเปนนิติบุคคล และรายงานการประชุมท่ีกำหนดใหบุคคลใดเปนผูลงนามแทนผูรับ
ใบอนุญาตดวย  

  คาธรรมเนียม 

  1) คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ ฉบับละ 500 บาท 

  2) ใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ ฉบับละ 3,000 บาท 

  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ  

  1) พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554  

  2) กฎกระทรวงการขอร ับใบอนุญาตใหจ ัดตั ้งโรงเร ียนในระบบ การกำหนดรายการ 
และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ 
พ.ศ. 2555 ประกาศ ณ วันท่ี 5 กันยายน พ.ศ. 2555  

  3) ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การกำหนดประเภทและลักษณะ 
ของโรงเรียน การจัดการเรียนการสอนและหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบลงวันท่ี 12 กุมภาพันธ พ.ศ. 2552 
  4) กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผู บริหารโรงเรียนนอกระบบ  
พ.ศ. 2553 

 


