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1. ระบบสมัครงานสำหรับโรงเรียนเอกชน 
1.1 กระบวนการทำงานของระบบสมัครงานสำหรับโรงเรียนเอกชน 

 
 

1.2 การสมัครสมาชิก 
ผู้ใช้งานสามารถสมัครสมาชิกระบบสมัครงานสำหรับโรงเรียนเอกชนได้โดยการเว็บไซต์พิมพ์ Link URL : 

https://job.opec.go.th ที่ช่องของ Address Bar บน Web Browser ดำเนินการดังนี้ 
1) คลิกเมนู “สมัครสมาชิก” 
2) กรอกข้อมูล อีเมล รหัสผ่าน ยืนยันรหัสผ่าน คำนำหน้า ชื่อ นามสกุล จากนั้นคลิกปุ่ม  

เพ่ือบันทึกการสมัครสมาชิก  
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1.3 การเข้าใช้งานระบบสมัครงานสำหรับโรงเรียนเอกชน 
ผ ู ้ ใช ้ งานสามารถเข ้าสู่ ระบบสม ัครงานสำหร ับโรงเร ียนเอกชน ได ้ โดยการพ ิมพ ์  Link URL : 

https://job.opec.go.th ที่ช่องของ Address Bar บน Web Browser โดยขั้นตอนการเข้าสู่ระบบมีดังนี้     
1) กรอกข้อมูล อีเมล รหัสผ่าน  

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือดำเนินการเข้าสู่ระบบ  

 
 

ระบบจะแสดงหน้าจอระบบสมัครงานสำหรับโรงเรียนเอกชน หน้าฝากประวัติ เพื่อดำเนินการฝากประวัติ
ให้ครบ 100% จึงจะสามารถสมัครงานได้  
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1.4 สมาชิกลืมรหัสผ่าน 
เมื่อสมาชิกลืมรหัสผ่านสามารถรีเซ็ตรหัสผ่านใหม่ โดยดำเนินการดังนี้ 
1) คลิกท่ีข้อความ ลืมรหัสผ่าน?  

 
2) กรอกข้อมูล อีเมล จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกและยืนยันการลืมรหัสผ่าน โดยระบบ 

จะจัดส่งลิงค์สำหรับรีเซ็ตรหัสผ่านไปให้ทางอีเมลที่กรอก 

 
3) ตรวจสอบอีเมล จากนั้นคลิกลิงค์ท่ีได้รับ 
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4) กรอกข้อมูล รหัสผ่านใหม่ รหัสผ่านใหม่อีกครั้ง จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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1.5 ประชาชนค้นหางาน 
ผู้ใช้งานสามารถค้นหางานที่ระบบสมัครงานสำหรับโรงเรียนเอกชนได้ดังนี ้
1) คลิกเมนู “หางาน”  
2) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา จากนั้นคลิกปุ่ม   

 

 
3) คลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดของงานเพ่ิมเติม  
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1.6 การฝากประวัตเิพื่อสมัครงาน 
เมื่อสมัครสมาชิกเรียบร้อย ผู้สมัครจะต้องดำเนินการฝากประวัติให้เรียบร้อยก่อน และความสมบูรณ์ 

ของประวัติต้อง 100% จึงจะสามารถสมัครงานผ่านระบบได ้
1) คลิกท่ี ข้อมูลส่วนตัว เพ่ือดำเนินการฝากประวัติ 

 
2) กรอกข้อมูลส่วนตัวตามฟิลด์ที่หน้าจอ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือจัดเก็บข้อมูล 

และไปขั้นตอนต่อไป 
หมายเหตุ ต้องกรอกข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) จึงจะสามารถบันทึกได้ 
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3) กรอกข้อมูลในการติดต่อตามฟิลด์ที่หน้าจอ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อจัดเก็บ
ข้อมูลและไปขั้นตอนต่อไป 
หมายเหตุ ต้องกรอกข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) จึงจะสามารถบันทึกได้ 
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4) คลิกปุ่ม  ในตำแหน่งที่สนใจ จากนั้นกรอกข้อมูลตามนี้ 
ตำแหน่งผู้อำนวยการ 

คลิกปุ่ม  เพื่อเชื่อมโยงข้อมูลใบประกอบวิชาชีพผู้บริหาร
สถานศึกษากับสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 

ตำแหน่งครู 

คลิกปุ่ม  เพื่อเชื่อมโยงข้อมูลใบประกอบวิชาชีพครู
กับสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา และคลิกเลือก วิชาที่สอน คือรายวิชาที่สนใจจะสอน 

ตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษา 
กรอกข้อมูล ตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษา และระดับเงินเดือนที่ต้องการ  

จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือจัดเก็บข้อมูลและไปขั้นตอนต่อไป 
หมายเหตุ 1) ต้องกรอกข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) จึงจะสามารถบันทึกได้ 
             2) หากสนใจตำแหน่ง ผู้อำนวยการ จะต้องมีใบประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 
             3) หากสนใจตำแหน่ง ครู จะต้องมีใบประกอบวิชาชีพครู 
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5) กรอกข้อมูลประวัติการศึกษาตามฟิลด์ที่หน้าจอ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือจัดเก็บ
ข้อมูลและไปขั้นตอนต่อไป 
หมายเหตุ ต้องกรอกข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) จึงจะสามารถบันทึกได้ 
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6) คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมประสบการณ์ทำงาน 
หมายเหตุ หากไม่มี มาต้องกรอก 

 

6.1) กรอกข้อมูลประวัติการทำงานตามฟิลด์ที่หน้าจอ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
6.2) สามารถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ หากไม่ต้องการเพ่ิมแก้ไข และลบข้อมูลแล้ว ให้คลิกปุ่ม 

 เพ่ือไปยังขั้นตอนต่อไป 
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7) กรอกข้อมูลความสามารถพิเศษตามฟิลด์ที ่หน้าจอ จากนั ้นคลิกปุ ่ม   
เพ่ือจัดเก็บข้อมูลและไปขั้นตอนต่อไป 
หมายเหตุ ต้องกรอกข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) จึงจะสามารถบันทึกได้ 
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8) แนบไฟล์รูปภาพ คลิกปุ ่ม  เพื ่อเลือกไฟล์รูปภาพ จากนั้นคลิกปุ ่ม   
เพ่ือบันทึกข้อมูล 
หมายเหตุ ต้องกรอกข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) จึงจะสามารถบันทึกได้ 

 

9) คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันการฝากประวัติเพ่ือจะได้สมัครงานผ่านระบบได้ 

 
  



คู่มือปฏิบัติงานระบบสมัครงานสำหรับโรงเรียนเอกชนสำหรับประชาชน 

13 

1.7 ดูใบประวัติในมุมมองผู้ค้นประวัติ 

คลิกปุ่ม  เพ่ือแสดงประวัติส่วนตัว 

 
ตัวอย่างใบประวัติ 
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1.8 สมาชิกค้นหางานและสมัครงาน 
กรณีที่ยังไม่ฝากประวัติส่วนตัว 
หากยังไม่ฝากประวัติส่วนตัวหรือยังไม่ครบ 100% สามารถค้นหางานดูได้เท่านั้น จะไม่สามารถสมัครงานได้ 

 
 

กรณีที่ฝากประวัติส่วนตัว 
หากฝากประวัติส่วนตัวเรียบร้อย สามารถค้นหางานและสมัครงานได้เลย  
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ดูรายละเอียดของงาน 

คลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลเพิ่มเติม 

 
 
สมัครงาน 

คลิกปุ ่ม  ตรงกับรายการที ่ต ้องการสมัคร จากนั ้นคลิกปุ ่ม   
เพ่ือสมัครงาน  
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1.9 ตรวจสอบประวัติการสมัครงาน  
สมาชิกสามารถดูประวัติการสมัครงาน หรือ สถานะการสมัครงานได้ โดยคลิกเมนู “ประวัติการสมัครงาน” 

เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูล 
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1.10 สมาชิกประเมินการหางานผ่านระบบ 
การประเมินความพึงพอใจของเว ็บไซต์ สมาชิกสามารถร่วมประเมิน เว็บไซต์เพื ่อให้สำนักงาน

คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนรับทราบถึงปัญหาหรือความต้องการ เพ่ือพัฒนาเว็บไซต์ให้ดียิ่งขึ้น 

1) คลิกปุ่ม   

 
2) ดำเนินการประเมินเว็บไซต์ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือส่งแบบประเมิน 

  



คู่มือปฏิบัติงานระบบสมัครงานสำหรับโรงเรียนเอกชนสำหรับประชาชน 

18 

1.11 การพักหางาน  
การเปลี่ยนสถานะกำลังหางานเป็นพักหางานเพื่อหยุดหางานในระบบ ในกรณีที่กดสมัครงานไป และ

โรงเรียนมีการตอบรับ ติดต่อสัมภาษณ์งานที่่ใดที่หนึ่ง แล้วสมาชิกต้องการเปลี่ยนสถานะกำลังหางานเป็นพักหางาน  
โดยงานที่มีการสมัครไป สถานะเป็นรอตรวจสอบทั้งหมด โรงเรียนจะไม่เห็นการสมัครหรือไม่สามารถติดต่อกลับได้ 
ยกเว้นงานที่ให้ติดต่อสัมภาษณ์งานแล้ว หรือสถานะอ่ืนๆ ที่ไม่ใช่ ยกเลิกสมัครงาน หรือ ไม่ผ่านสัมภาษณ์ 

คลิกปุ่ม  และคลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกสถานะเป็นพักหางาน  

 

 


